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DELIBERACOES

Iniciada a reunido, o senhor Ricardo esclareceu que o objetivo do encontro é a
apreciagao das propostas encaminhadas pela Corregedoria-Geral da Justiga para
inclusao na Tabela de Temporalidade Administrativa do Poder Judiciario de Santa
Catarina que estd em fase de elaboragdo; a andlise e discussao da minuta de
Resolugao sobre Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade; a avaliacao das
propostas do Chefe da Divisdo de Documentacao atinente aos processos de guarda
permanente; e o exame do pedido formulado no SEI n. 0018898-61.2019.8.24.0710.

1 — EXAME DAS SUGESTOES DO ORGAO CENSORIO.

Para o melhor encaminhamento do tema, a Diretoria de Documentacao e Informacoes
elaborou parecer sobre as propostas, o qual foi distribuido antecipadamente aos
presentes para andlise nesta oportunidade. Iniciados os debates por topicos, conforme
as sugestoes encaminhadas pela area ja nominada e registradas nos documentos n.
202092/2019 e n. 202093/2019 do SPA n. 20982/2018, ficou decidido:

Item 1) Relatorio anual dos trabalhos da Corregedoria (copia)

Analise — O documento em apreco, por se tratar de cdpia, s.m.j., ndo se
submete ao critério geral de temporalidade. Assim, cabe a cada setor a estipulacéo de
um prazo de guarda proprio, pelo lapso que se entender adequado, observada a
necessidade e a conveniéncia para tal desiderato.

Item 2) Portarias de determinagées de juizes (originadas nas comarcas)

Andlise — Trata-se de tipo documental cuja classificacdo nao prescinde,
s.m.j., da andlise do assunto tratado — pelo érgao emissor — para classificacao no codigo
adequado, dentre os apresentados na,tabela de temporélidade. Ressalte-se que
referida classificacao deve ser efetuada no momento da elaboracéo do documento.

Item 3) Livros diversos (posse de desembargador corregedor, posse de juiz
corregedor, registro geral de processos, etc.)

“ Analise — Para uma andlise mais adequada, esse item ffﬁ subdividido em:
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3.a) Livros de registro geral de processos: tem pertinéncia, s.m.j., com o

assunto tratado no item “0-6-2-7 — Registro e autuagédo de processos (Livro tombo, ata
de distribuigdo)” da Tabela de Temporalidade Classe 0 do CNJ, o que dispensa a
inclusao em campo especifico.

3.b) Livros de posse de desembargador corregedor e posse de juiz

corregedor. considerando que a magistratura € composta por membros de poder na
condicao de agentes politicos e que os tipos documentais apresentados dizem respeito
a posse em cargos diretivos de administragdo, entendeu-se pertinente a adogéo de
campo préprio para a classificacdo dos assuntos relacionados a carreira. Nesse sentido
foi proposta informalmente ao MM. Juiz Coordenador de Magistrados a adocao da
Tabela de Temporalidade do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, por
apresentar inclusive o assunto em tela, observadas as caracteristicas da carreira neste
Estado.

Item 4) Ordens de servigo

Andlise — Para esse assunto, a Tabela de temporalidade apresenta previsao
no item 0-1-0-1 (Elaboragao de Normas/Regulamentag¢oes/Diretrizes), motivo pelo qual,
s.m.j, ndo seria caso de adicdo. Nada obsta a guarda de cépia nos setores para controle
interno.

Item 5) Portarias

Andlise — Trata-se de tipo documental cuja classificacdo nao prescinde, |\
s.m.j., da analise do assunto tratado — pelo 6rgao emissor — para classificagao no codigo |

adequado, dentre os apresentados na tabela de temporalidade. Ressalte-se que
referida classificacao deve ser efetuada no momento da elaboragao do documento.

Item 6) Fichas de registro de mandados de pn’séo‘

Analise — Referido documento. é produzido pelas comarcas e encaminhado

a Corregedoria-Geral da Justiga para controle e anotagao em sistema informatizado. A
informacao contida nessas fichas € apenas uma descricdo de situacdo processual —
expedicao de mandado de prisao — o que, s.m.j, nao recomenda a fi7§§70 de prazo de

guarda, até porque, para eventual conferéncia, basta a consulta/ ao processo
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respectivo. Nada obsta a estipulagao de um prazo de guarda proprio, pelo lapso que se
entender adequado, observada a necessidade e a conveniéncia para tal desiderato.

Item 7) Fichas de processos suspensos (art. 366 do CPP)

Analise — Ratificam-se as referéncias elencadas no ltem 6.

Item 8) Fichas de registro de antecedentes criminais e registro de ocorréncia
da Lei n. 9.099/1995

Analise - Ratificam-se as referéncias elencadas no Item 6.

Item 9) Portarias e oficios encaminhando Plantdo Judiciario

Andlise — O Orgéao Correicional sugeriu a inclusédo da fungdo “2-24 —
Processamento Administrativo (Secretaria do Foro)”, assunto “2-24-a — Escala de
Plantdo”, na Tabela de Temporalidade Classe 2 — Apoio a Atividade Forense, do CNJ,
inclusive com a fixagao de prazo de guarda e destinagao final. A proposta, conforme se
vera no item ‘c1’ tem sugestdo de acolhimento. Nesse contexto, considerando que
assunto deste item esta relacionado ao tema ora citado, opina-se pelo seu acréscimo
no campo Observagao/Aviso.

Item 10) Relatério de inspegdo mensal a cadeia publica

Andlise — tem pertinéncia, s.m.j., com o assunto tratado no item “2.71 —
Inspegao”, da Tabela de Apoio a Atividade Forense — Classe 2 (observacao/aviso:
relatorios), o que dispensa a inclusao em campo especifico.

Passa-se ao exame das sugestoes especificadas pelo setor no tocante a
Tabela de Temporalidade — Classe 2. Mantivemos os codigos indicados pelo Orgao
Censorio e a respectiva proposicao para, apos, fazer a analise correlacionada com a
tabela em referéncia.

a) Codigo 2-4 — Petigdo néo passivel de juntada aos autos: substituir o termo
‘peticao” por documento, bem como aditar observagéo explicativa, exemplificando que
a categoria abarca, para além de peticdo, oficios e demais atos ndo passiveis de
Jjuntada aos autos.

~ Analise — As tabelas de temporalidade, segundo nota intro i!éria do CNJ,

oram elaboradas apos consultas aos Tribunais. A metodologia aplicad é/-ho sentido de
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]falorizar 0 assunto em detrimento do documento propriamente dito. Com o objetivo de
nanter a padronizagéo do texto elaborado pelo Orgao Censério Nacional e utilizado por
arias Cortes de Justica, sugere-se a manutencdo do termo ‘peticao’, acrescido de
pbservacao explicativa “aplica-se a oficios e demais atos nao passiveis de juntada aos
autos”. ‘

b) Incluir os seguintes assuntos: b1) oficios expedidos (22 via); b2) cargas
internas; b3) mapas estatisticos; b4) cargas para advogados e peritos; b5) atos
administrativos expedidos pela autoridade judicigria; b6) registro de testamentos; e b7)
termo de guarda, tutela/curatela.

Analise -

b1) oficios expedidos (2% via): o documento em apregco, s.m.j, ndo se
submete ao critério geral de temporalidade, tendo em vista se tratar de copia (22 via).
Assim, pende de decisdo de cada setor estabelecer o prazo que aprouver para manter
tais documentos em seus arquivos correntes.

b2) cargas internas: tem pertinéncia, s.m.j., com o assunto tratado no item
‘0-6-2-2-b — Registro do andamento processual” da Tabela de Temporalidade Classe 0
do CNJ. Contudo, trata-se da hipétese de livro/termo de entrega de autos em carga nos
setores da Administracao. Com a devida vénia, desnecessario fixar um prazo especifico
de guarda, porquanto uma vez constatada a inexisténcia de registro em aberto, o
documento cumpriu sua finalidade e é possivel a eliminagao.

b3) mapas estatisticos: tem pertinéncia, s.m.j., com o assunto tratado no item
"0-0-3-2 — Estatistica para subsidiar a elaboragéo de relatérios de atividades” da Tabela
de Temporalidade Classe 0 do CNJ. De qualquer modo, & importante uma reflexao pelo
colegiado, especialmente avaliar se o prazo de guarda previsto no assunto ja citado é
suficiente ou ha possibilidade de o documento ser utilizado err; lapso temporal superior.
Os membros confirmaram o periodo que ja consta da tabela sugerida pelo CNJ.

b4) cargas para advogados e peritos: apesar da existéncia do assunto “0-6-
2-2-b — Registro do andamento processual” na Tabela de Temporahdade;@lasse 0 do

CNJ, o caso sub examine, s.m J. , trata da hipotese de Ilvro/termo de entrega/de autos
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em carga a advogados e peritos. Com a devida vénia, desnecessario fixar um prazo
especifico de guarda, porquanto uma vez constatada a inexisténcia de registro em
aberto, o documento cumpriu sua finalidade e é possivel a eliminagao.

b5) atos administrativos expedidos pela autoridade judiciaria: Trata-se de
tipo documental cuja classificagao nao prescinde, s.m.j., da andlise do assunto tratado
— pelo 6rgao emissor — para classificagao no cédigo adequado, dentre os apresentados
na tabela de temporalidade. Ressalte-se que referida classificacéo deve ser efetuada
no momento da elaboracao do documento.

b6) registro de testamentos: sugere-se a inclusdo na Tabela de
Temporalidade Classe 2 — Apoio a atividade forense — do CNJ, item 2.3, alinea f, com
prazo de guarda permanente.

b7) termo de guarda, tutela/curatela: sugere-se a inclusao na Tabela de
Temporalidade Classe 2 — Apoio a atividade forense — do CNJ, item 2.3, alinea g, com
prazo de guarda permanente, até por simetria a regra da tabela de temporalidade
judicial.

¢) Processamento Administrativo (Secretaria do Foro): incluir os seguintes

assuntos: ¢1) escala de plantéo; c2) visitas e correicbes de competéncia da dire¢édo

do foro; ¢3) posse, exercicio, lotagdo e matricula de servidores e de delegados; c4)

frequéncia e pontualidade; ¢5) sindicéncias e processos administrativos disciplinares|

instaurados na comarca; ¢6) procedimento (preliminar ou preparatério) e processo
administrativo disciplinar em face de notarios e oficiais de registro em tramitagéo na
comarca; ¢7) consulta e suscitagéo de duvidas oriundas de serventias extrajudiciais;
c8) atos administrativos expedidos pela diregdo do foro; ¢9) armas, bens, objetos e
valores apreendidos; ¢10) patriménio, finangas e servigos; c¢11) avisos de recebimentc{
hdo devolvidos pela empresa brasileira de correios e telégrafos (ECT); e c¢12)
correspondéncias expedidas e recebidas pela diregédo do foro.

Analise

c¢1) escala de plantdo: O Orgéao Correicional sugeriu a inclusao dos cédigos

“2-24 — Processamento Administrativo (Secretaria do Foro)” e "2—271—3};— Escala de
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Plantdo” na Tabela de Temporalidade Classe 2 — Apoio a Atividade Forense, do CNJ.
N&o hé previsao especifica e, portanto, s.m.j, é de ser acolhida a proposicao, inclusive
no que concerne ao prazo de guarda e destinacao final sugeridos.

c2) visitas e correigbes de competéncia da diregdo do foro: tem pertinéncia,
s.m.j., com o assunto tratado no item “2.7 — Inspeg¢do” da Tabela de Apoio a Atividade
Forense — Classe 2 (observagao/aviso: relatérios). De qualquer modo, sugere-se a
inclusdo, no campo observagao/aviso, da expressao ‘incluidos os de visitas e
correigbes de competéncia da diregdo do foro”.

c3) posse, exercicio, lotagdo e matricula de servidores e de delegados: tem
pertinéncia, s.m.j., com o assunto tratado no item “0-2-3-1 — Movimentagéo de Pessoal”
da Tabela de Temporalidade Classe 0 do CNJ, com classificacao do tipo documental
especifico na alinea a qual se refira.

c4) frequéncia e pontualidade: tem pertinéncia, s.m.j., com o assunto tratado
no item “0-2-0-5 — Controle de frequéncia” da Tabela de Temporalidade Classe 0 do
CNJ, o que dispensa a inclusdo em campo especifico.

cb) sindicancias e processos administrativos disciplinares instaurados na
comarca: tem pertinéncia, s.m.j.,, com o assunto tratado no item “0-2-5-1 - Dentincia.
Sindicéncia. Inquérito. Reclamagdo. Representagdo” da Tabela de Temporalidade
Classe 0 do CNJ, o que dispensa a inclusdo em campo especifico.

c6) procedimento (preliminar ou preparatorio) e processo administrativo
disciplinar em face de notarios e oficiais de registro em tramitagdo na comarca:
ratificam-se as consideragoes exaradas no item c5.

c7) consulta e suscitagdo de duvidas oriundas de serventias extrajudiciais:
O Orgao Correicional sugere a inclusdo dos coédigos 2-24 - Processamento
Administrativo (Secretaria do Foro)” e ‘2-24-g — consulta e suscitagdo de duvidas
oriundas de serventias extrajudiciais” na Tabela de Temporalidade Classe 2 — Apoio a
Atividade Forense, do CNJ. Nao ha previsdo especifica e, portanto, s.m.j, &€ de ser

acolhida a proposi¢ao, inclusive no que concerne aos prazos de guard © destlnagao
final sugehdos

\
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c8) atos administrativos expedidos pela dire¢do do foro: Trata-se de tipo
documental cuja classificacao nao prescinde, s.m.j., da analise do assunto tratado —
pelo 6rgédo emissor — para classificacdo no cédigo adequado, dentre os apresentados
na tabela de temporalidade. Ressalte-se que referida classificacao deve ser efetuada
no momento da elaboragao do documento.

c9) armas, bens, objetos e valores apreendidos: O Orgéo Correicional
sugere a inclusao dos codigos “2-24 — Processamento Administrativo (Secretaria do
Foro)” e “2-24-i — armas, bens, objetos e valores apreendidos” na Tabela de
Temporalidade Classe 2 — Apoio a Atividade Forense, do CNJ. Nao ha previsao
especifica e, portanto, s.m.j, é de ser acolhida a proposicéo, inclusive no que concerne
aos prazos de guarda e destinagao final sugeridos.

c10) patriménio, finangas e servigos: tem pertinéncia, s.m.j., com o assuntos
tratados nos itens 0-3-0-4-a (patriménio), 0-5 (finangas) e 0-3-0-3 (servicos —
classificaveis nas alineas “a”a “f”, conforme caso) da Tabela de Temporalidade Classe
0 do CNJ, o que dispensa a inclusdao em campo especifico.

c11) avisos de recebimento ndo devolvidos pela empresa brasileira de
correios e telégrafos (ECT): O Orgao Correicional sugere a inclusao dos codigos “2-24

— Processamento Administrativo (Secretaria do Foro)” e “2-24-k — avisos de

recebimento n&o devolvidos pela empresa brasileira de correios e telégrafos (ECT)” na | -

Tabela de Temporalidade Classe 2 — Apoio a Atividade Forense, do CNJ. Nao ha
previsao especifica e, portanto, s.m.j, & de ser acolhida a proposic¢éo, inclusive no que

concerne aos prazos de guarda e destinacao final sugeridos.

¢12) correspondéncias expedidas e recebidas pela diregédo do foro: Trata-se

de tipo documental cuja classificagdo ndo prescinde, s.m.j., da analise do assunto
tratado - pelo 6rgdo emissor - para classificagdo no cdédigo adequado, dentre os
apresentados na tabela de temporalidade. Ressalte-se que referida classificagao deve

ser efetuada no momento da elaboragao do documento.
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Concluida a andlise das sugestoes, o senhor Ricardo indagou aos presentes
se havia mais algum assunto atinente a area para exame e deliberagéo, ao que foi
respondido negativamente.

2 — ANALISE DA MINUTA DE RESOLUGAO.

Na sequéncia, foi procedido ao exame da minuta de resolucao que “institui o
Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade da Documentagéao Administrativa
do Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina, disciplina sua aplicacéao e da outras
providéncias”, texto enviado aos presentes quando do envio da correspondéncia
eletrénica que convocou a presente reunido. Iniciados os debates, foram propostas as
seguintes mudancas a resolugcao em estudo:

Art. 6° O setor responsavel pela guarda, previamente ao arquivamento

definitivo dos documentos administrativos fisicos, examinara seu contelido e anotara| /,

na parte superior direita do documento o assunto e a data do arquivamento, observado
o PCTTDA/PJSC.

Art. 7° Os documentos administrativos fisicos de guarda permanente serao
identificados por meio de aposicao de etiqueta especifica em local de facil visualizacao,
para posterior agrupamento em caixas que também serdo identificadas como de
guarda permanente.

Paragrafo Unico. Os documentos administrativos fisicos de guarda

permanente nao poderao ser eliminados, ainda que digitalizados.

CAPITULO I

DA ELIMINAGAO DOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DO|!

TRIBUNAL DE JUSTIGA /N

7T\

; | / _:I
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Art. 8°[..]
Art. 11. O procedimento de eliminagéo previsto neste capitulo podera ser
iniciado pela unidade que produziu ou recebeu o documento.

. CAPITULO V
DOS DOCUMENTOS DIGITAIS
A 16 Ei buida s Di o deT loaia-dalnf jo-a-gesided
doeumentes-digitais-do-PederJudiciario-do-Estade,-que-compreende-a-geracdouse;
ek, dlassiiissegs. leEss. Hestings I _
(Suprimido).

Art. 17. No dmbito da gestao de documentos digitais, compete a Diretoria
de Tecnologia da Informacéo:

| — subsidiar tecnicamente a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos e o Comité Gestor de Documentos Arquivisticos;

Il — prover meios de armazenamento de documentos digitais;

[l — disponibilizar ferramentas de gestdo documental nos sistemas
informatizados do Poder Judicidrio do Estado, inclusive por meio da incluséo

mecanismos que permitam a indexagao e localizacdo de documentos.

Art. 18. A transferéncia de documentos digitais do arquivo corrente para o
arquivo intermediario e o arquivo permanente podera ser realizada em sistemas
informatizados disponiveis para magistrados e servidores, conforme niveis de

responsabilidade e de suas atividades.

No mais foram ratificadas as proposi¢coes inseridas na minuta ora

examinada. ( ~

—
.

[
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3 — EXAME DA PROPOSTA DA DIVISAO DE DOCUMENTACAO E MEMORIA DO
JUDIARIO.

Apds a discussao do item ‘2’, passou-se a discussao da proposta realizada
pelo Chefe da Divisao de Documentacéo e Memoria do Judiciario, ocasido em que ficou
decido:

- processos judiciais fisicos autuados até 5 de outubro de 1988, findos e arquivados
definitivamente, que foram apensados a outros processos fisicos ainda em tramitacao
e que por sua vez tenham sido digitalizados e passaram a tramitar em meio eletrénico,
por serem de guarda permanente, nao poderado ser eliminados.

- processos judiciais fisicos autuados até 5 de outubro de 1988 e ainda em tramite e
que foram digitalizados e passaram a tramitar em meio eletrénico, seus documentos
fisicos poderao ser eliminados (Resolucdo Conjunta GP/CGJ n. 6 de 20 de agosto de
2018).

- as deliberacoes tomadas nos itens supracitados serdo submetidas ao Comité Gestor
de Documentos Arquivisticos e, caso aprovadas, serao elevadas a consideracao da

Corregedoria-Geral de Justica para aferir a conveniéncia e oportunidade de expedir |/,

ORIENTAQAO as comarcas para sensibilizar a respeito da necessidade de
atendimento as regras em comento.

- quanto a proposta de anotar no SAJ, nos processos judiciais fisicos autuados até
5 de outubro de 1988, findos e arquivados definitivamente, a movimentacao
“Processo selecionado para compor acervo de guarda permanente do PJSC”,

restou decidido que a sugestio sera encaminhada a Diretoria de Tecnologia da|'

Informacao para analise preliminar.

4 — REQUERIMENTO DE EXTRAGCAO DE PEGAS DE PROCESSO ELENCADO NO
EDITAL DE ELIMINAGAO N. 0002734-65.2004.8.24.0057. -

O advogado Leandro Bernardino Rachadel, procurador de Sonia Mara
Gomes de Souza Braun nos Autos n. 0002734-65.2004.8.24.0057, com fulcro no § 3°
do art. 13 da Resolugao TJ n. 30/2014, solicita o “desentranham r]to da integra do

processo’, inserido no Edital de Eliminacéo n. 04/2019.( ]

]
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A assessoria técnica da Diretoria de Documentacao e Informagoes avocou o
aludido feito e, ao compulsa-lo, verificou que ndo houve determinacgéo judicial de
arquivamento, condi¢éo imperativa para a remessa do feito a Diviséo de Arquivo e que
deveria ter sido verificada pela chefia de cartério, ex vi dos arts. 325 e 327, inc. |, ambos
do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica.

Em razado da auséncia de determinagdo de arquivamento, a Comisséo
decidiu que nao é a hipdtese de extragcdo de pecas, conforme requereu o ilustre
causidico, mas de devolugdo do processo a comarca para retomada de seu tramite,
sem prejuizo, evidentemente, de que sobrevenha determinacéo de arquivamento,
hipétese em que a eliminagao do feito sera reavaliada a tempo e modo, e, via de
consequéncia, fica prejudicado o pleito inaugural.

Nada mais havendo a tratar, o senhor Ricardo agradeceu a presenca de
todos e declarou encerrada a reuniao.
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