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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

ORDEM DE SERVICO GDSSS N. 1, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Delega ao Oficial de Gabinete e ao Secretario Juridico, bem como aos seus substitutos legais, a
pratica de atos ordinatérios.

O DESEMBARGADOR SALIM SCHEAD DOS SANTOS, no uso de
suas atribuicdes, conforme artigo 93, XIV, da Constituicao da Republica Federativa
do Brasil, artigo 203, § 42, do Cddigo de Processo Civil, e artigo 211, paragrafo Unico,
do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica; considerando os principios
da legalidade, eficiéncia e economia processual, bem como a necessidade de
conferir celeridade aos atos meramente ordinatoérios;

RESOLVE:

Art. 12 Fica delegada ao Oficial de Gabinete e ao Secretério Juridico,
isoladamente, bem como aos seus substitutos legais, a pratica de atos ordinatdrios,
sem conteldo decisério, destinados a ordenacao e ao regular processamento dos
feitos, em especial os seguintes:

| - juntar peticdes, procuracdes ou substabelecimentos;

Il - determinar a realizacao ou realizar, nos termos do artigo 110, § 39,
do Regimento Interno deste Tribunal, a regularizacao do caderno processual no que
diz respeito ao cadastro e registro de advogados;

lll - intimar a parte contrdria para se manifestar sobre a juntada de
documentos no processo, nos termos do artigo 437, § 12, do Cddigo de Processo
Civil;

IV - intimar o advogado, nos casos de juntada de substabelecimento

sem que o substabelecente tenha procuracao nos autos, para que regularize a
representacao;

V - intimar o advogado que tenha juntado documento de
substabelecimento no sistema eproc para que adote as providéncias previstas no
artigo 29 da Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 5/2018, caso nao as tenha adotado;

VI - intimar o advogado para esclarecer divergéncia quanto ao nome
da parte ou nUumero do processo constante de peca processual de sua
responsabilidade;

VIl - intimar a parte recorrida para que apresente contrarrazdées no
prazo legal;

VIl - intimar as partes para manifestacao e apresentacao de



informacdes para instrucao de acdes de competéncia origindria quando nao forem
requeridas medidas urgentes;

IX - intimar a parte contréaria sobre pedido de sucessao, nos termos do
artigo 109, § 19, do Cdédigo de Processo Civil;

X - remeter os autos ao Ministério Publico nos feitos em que sua
intervencao é legalmente obrigatodria;

Xl - remeter os autos a Diretoria de Cadastro e Distribuicdo Processual
por meio de rotina prépria do sistema judicial para que seja realizada a conferéncia
e eventual correcao de dados cadastrais, incluida a analise preliminar de
competéncia e prevencao;

Xl - solicitar a inclusao em pauta de julgamentos de processos
previamente selecionados pelo Desembargador.

Art. 22 Fica dispensada a intimacao da parte contraria acerca de
depdsitos periddicos de prestacoes.

Art. 32 Esta ordem de servico entra em vigor na data de sua
publicacao.

eil_ Documento assinado eletronicamente por Salim Schead dos Santos,
el ?_'] DESEMBARGADOR, em 10/02/2022, as 19:01, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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