o
Gq\m-‘: ¥
2o\t
N3 3
}{é,’*

ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Requisicdo de Compras - Orientacdo Conjunta para as contratacdes de servico de
desinsetizacdo e desratizacédo pelas comarcas - DIE/DMP n. 05/2023

Trata-se deorientacfes sobre procedimentos para dispensa em razéo do valor,
que esta prevista nos incisos | e Il doart. 75 da Lei n. 14.133/2021 e na Resolucdo GP n.
29/2021, atinentes as contratacOes, pelas comarcas, dos servicos de desinsetizacdo e
desratizacéo.

A presente orientacdo complementa as Orientacdes Gerais n. 1/2023.

Osassuntos serdo abordados na seguinte ordem, podendo ser pesquisados por
meio de acesso direto pelos links abaixo:
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1. Prazo minimo necessario para tramitacdo do processo:

As Requisicbes de Compra devem ser remetidas a este Tribunal com no
minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data necessaria para a prestacao dos servigos.

2. Justificativa da contratacao:

A Justificativa da Contratacdo € requisito de todas as contratacdes publicas e
pressupde a indicacdo da necessidade publica a ser atendida, com indicagdo do historico
de consumo e a fundamentacédo que respalda a contratacao.

@ DICA PARA INDICACAO DA UNIDADE DE MEDIDA (METRO QUADRADO)

Em funcdo da implementacdo do sistema ERP, é necessario que 0s servigos
sejam orcados na unidade m2 (metro quadrado), da mesma forma como constano Termo
de Consolidacao de Pesquisa de Precos elaborado pela DIE.

Assim, formularios que sejam preenchidos com unidade de medida diferente
de m? (metro quadrado) serdo devolvidos para que sejam substituidos por outro em que
conste a referida unidade.

LA E VEDADO

E vedado o ateste em Notas Fiscais que discriminem a totalidade dos
quantitativos na Requisicdo de Compras para o periodo inteiro da RC sem que tenham
sido prestados todos os servicos delas constantes, j& que € ilegal 0 pagamento antecipado
por produto ndo fornecido ou servico ndo prestado (art. 63 da Lei n° 4320/1964) sem a
prévia autorizacdo pelo Ordenador de Despesas no processo antes da contratagéo.

@ DICA PARA PAGAMENTO PARCELADO DO EMPENHO
ANUAL/SEMESTRAL/TRIMESTRAL

E possivel o pagamento parcelado do empenho, ou seja, proceder-se ao
pagamento dos produtos ou servicos ja entregues em tantas parcelas quanto forem
necessarias (semestral, trimestral), desde que os produtos ou servicos tenham sido
efetivamente concluidos.

@ OrientacBes sobre a prestacdo dos servicos de desinsetizacdo e desratizacio

Controle de pragas inclui os servi¢os de desinsetizacdo e desratizacdo, e visa
a eliminacdo de pragas em ambientes internos e externos, para manté-los em bom estado
de conservagéo.

A contratacdo desses servicos deve ser continua, dentro dos parametros e
rotinas estabelecidas, com fornecimento de mdo de obra e insumos, e devem ser
observadas as condi¢des climaticas e pragas existentes em cada regido do Estado.



Nas comarcas, referidos servigos atualmente sdo contratados por meio de
requisicdo de compra, de acordo com as necessidades de cada regido, com excegdo das
comarcas da Grande Floriandpolis, que atualmente séo atendidas por contrato.

As comarcas deverdo, preferencialmente, fazer a requisicdo de compra
ANUAL, contemplando os servigos a serem realizados no ano, desde que haja a
concordancia da pretensa contratada na manutencdo dos valores para toda a
vigéncia da contratacao.

Os procedimentos a serem observados para a contratacdo de servicos de
controle de pragas séo:

DESINSETIZACAO

A desinsetizacdo é o processo utilizado para a eliminacdo e o controle de
insetos de todos os tipos. De acordo com a biologia de cada espécie, sdo empregados
produtose procedimentos especificos de desinsetizacdo, que vdo desdea aplicacdo de gas
(termonebulizacdo), liquido (pulverizacdo), po (polvilhamento) até a aplicacdo manual
(bisnagas a base de gel).

Recomenda-se a utilizacdo do tratamento de termonebulizacdo (FOG) para
aplicagdo néo residual e controle imediato, e o Spray (pulverizacdo e atomizagdo) para
aplicacdo residual de carater continuo. A aplicacdo ocorre simultaneamente.

A fumaca liberada pelo "FOG" ajuda a prevenir a infestacdo por tracas e
cupins, tendo em vista que o0s gases liberados possuem um efeito desalojante. O
tratamento deve ser completado com pulverizacdo liquida, que tem a finalidade de acéo
residual, ou seja, prevenir as reinfestacoes.

Deverdo ser consideradas as condi¢cdes do prédio e as peculiaridades de cada
regido: clima, tipo de insetos, estacdo do ano (verdo, outono, inverno e primavera) dentre
outras necessidades, conforme a Resolucdo RDC 52 da ANVISA.

A periodicidade padrao € semestral, porém podera sofrer alteracdo, para mais
ou para menos, dependendo da necessidade de cada local. No caso de focos excepcionais,
devera ser providenciado tratamento pontual e emergencial.

Os servicos deverdo estar cobertos por garantia do prestador dos servicgos
entre uma aplicacdo e a seguinte. No caso de a periodicidade ser padrdo, a desinsetizacdo
sera feita de 6 (seis) em 6 (seis) meses.

DESRATIZACAO

A desratizacdo é o processo utilizado para a eliminacdo e o controle de
roedores conhecidos como camundongos, ratazanas e ratos. De acordo com a biologia de
cada espécie, sdo empregados produtos e procedimentos especificos de desratizacao, que
vao desde a aplicacdo de iscas raticidas anticoagulantes, até o uso de placas adesivas e
estacdes coletoras para sua captura e monitoramento.

Deverao ser consideradas as condicfes do prédio e as peculiaridades de cada
regido: clima, tipos de roedores, estacdo do ano (verdo, outono, inverno e primavera)
dentre outras, conforme a Resolugdo RDC 52 da ANVISA.



A periodicidade padrao € trimestral, porém podera sofrer alteracdes para mais
ou para menos, dependendo da necessidade de cada local. Se acaso ocorrerem focos
excepcionais, devera ser providenciado tratamento pontual e emergencial.

Os servicos deverdo estar cobertos por garantia do prestador dos servicos
entre uma aplicacdo e a seguinte, conforme o contrato. No caso de a periodicidade ser
padrdo, a desratizacdo devera ser feita de 3 (trés) em 3 (trés) meses.

| — INFORMACOES GERAIS:

Os locais que receberdo estes servigos deverao ser inspecionados previamente
pela empresa prestadora de servicos, para analise da patologia e determinacao do conjunto
de operacdes, cuja finalidade é a eliminacdo ou reducdo da contaminacgdo, pelo que é
necessaria a visita da empresa para especificar os servigos a serem executados e o valor
que ira compor o orgcamento.

Qualificagdo técnica necessaria:

A empresa devera ser especializada no servico e estar em concordancia com
a Resolucdo RDC 52, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria, publicada em 22-10-
2009.

ObrigacGes da Empresa:

A - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, obedecendo
a Resolucdo RDC 52, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria, publicada em 22-10-
2009. (apresentar documento que comprove sua capacidade técnica).

B - Apresentar Comprovante de Execucdo de Servigo, que devera conter as
seguintes informagdes:

1) nome do contratante;

2) endereco do imovel;

3) quantidade de iscas substituidas (no caso de desratizagdo);
4) data da execuc¢édo do servico;

5) prazo de assisténcia técnica, escrito por extenso, dos servigos por
eliminagéo pragas;

6) grupo(s) quimico(s) do(s) produto(s) utilizado(s), por area;

7) nome do responsavel técnico e o nimero de seu registro no conselho
profissional correspondente;

8) nimero do telefone do Centro de Informagdo Toxicoldgica;
9) identificacdo da empresa especializada prestadora do servico com: razdo

social, nome fantasia, endereco, telefone e numero das licencas sanitaria e ambiental com
seus respectivos prazos de validade; e



10) garantia do servigo executado.

C - Utilizar na execucdo dos servicos, somente produtos listados e liberados
pelo Ministério da Sadde.

D - Levar imediatamente ao conhecimento da unidade qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorra durante a execucdo dos servigos, para adogéo de
medidas cabiveis, bem como comunicar, por escrito e de forma detalhada, todo tipo de
acidente que eventualmente venha a ocorrer nas dependéncias do prédio foco.

E - Fornecer todos os materiais de protecdo individual (EPIs) adequados
tecnicamente ao risco a que o trabalhador esta exposto, considerando a atividade exercida.

F - Responsabilizar-se pelo transporte e destinacdo dos residuos (aqui
incluidos os animais e insetos vivos ou mortos capturados pelas armadilhas e outros) e
embalagens.

Il - CUIDADOS GERAIS
A - Antes dos servicos

Na pulverizacdo e termonebulizacdo € necessario que sejam tomadas as
medidas de precaucdo a seguir:

1) ndo deixar géneros alimenticios desprotegidos, acondicionar alimentos no
interior de geladeiras ou em sacos plasticos impermeaveis, guardar copos descartaveis,
desocupar armarios de alimentos;

2) produtos de higiene pessoal e medicamentos deverdo ser retirados das
gavetas ou acondicionados da mesma forma que os alimenticios;

3) os bebedouros e as maquinas de café devemser vedados com forro pléstico;

4) pessoas com asma, alergias e sensibilidade hepatica ndo devem permanecer
no local; sé deverdo retornar a este 24h apos a aplicacgao;

5) caso seja executado o tratamento de termonebulizacdo, a empresa
prestadora do servico deverd comunicar ao corpo de bombeiros que a fumaca gerada
ocorre em razdo dotratamento realizado contra pragas, de modo a eximir falsas denincias
de incéndio. Esta informacdo devera ser efetuada pelo numero telefonico de emergéncia
(193), no dia em que o servico for realizado.

B - Durante 0s servigos

1) ndo é permitida a presenca de pessoas no local, exceto quando a aplicacéo
for a base de gel e/ou se o servicgo for de desratizagéo;

2) ndo é permitido comer, beber ou fumar durante a aplicagdo dos produtos;
3) em caso de contato direto com o produto, deve-se lavar a parte atingida

com &gua fria corrente e sabdo. Em caso de contato com os olhos, lavar imediatamente
com agua corrente em abundéancia. Ressalta-se que nesses casos devem ser verificadas as



fichas de emergéncias dos produtos utilizados juntamente com a ordem de servico, e
informar ao médico ou ao Centro de InformacGes Toxicoldgicas mais proéximo;

4) se inalado em excesso, remova a pessoa para local ventilado;
5) em caso de ingestdo acidental de inseticidas, ndo provoque vomitos;

6) em caso de ingestdo acidental de raticida, deve-se provocar imediatamente
0 vomito.

Ressalta-se que nesses casos devem ser verificadas as fichas de emergéncias
dos produtos utilizados juntamente com a ordem de servico, e informar ao médico ou ao
Centro de Informagdes Toxicoldgicas mais proximo;

7) todo servico devera ser acompanhado por servidor designado, que sera
responsavel pela abertura das portas antes e fechamento dessas apds o término da
desinsetizacao; e

8) se houver a necessidade de o servidor acompanhar a execu¢do dos servigos,
este devera utilizar os devidos equipamentos de protecdo individual (EPIs, capa, luvas e
mascara, fornecidos pela empresa prestadora de servi¢o), necessarios para que ndo haja
risco a sua saude.

Obs: Os EPIs deveréo ser fornecidos pela empresa prestadora dos servicos.
C - Apés 0s servicos

1) ndo é recomendada limpeza pesada, ou mesmo lavacdo do local que foi
realizado o servigo antes do periodo de 24h. Caso necessario, apenas varredura Umida ou
pano Umido com agua.

2) ap6s a aplicagdo do produto, manter o local bem ventilado, pois o
exterminio dos insetos serd pelo contato com o veneno e ndo com os vapores decorrentes
da pulverizacéo;

3) somente quando for executada termonebulizagdo, o local devera
permanecer fechado por, no minimo, 30 minutos;

4) depois dadesinsetizagdo, devemser limpos os tampos de pias, mesas, fogéo
e assentos de vasos sanitarios;

5) Somente apds 8 horas é liberado o0 acesso de pessoas ao local daaplicacao;
alérgicos, gestantes, criangas menores de 7 (sete) anos devem permanecer afastados dos
locais por um periodo de 24h ou conforme prescricdo médica.

Para outras informagdes, consultar: RDC 52 de 22/10/2009 da ANV ISA (link
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/anvisa/2009/rdc0052 22 10 2009.html)




3. Pesquisa de precos

As Orientacfes Gerais n. 01/2023, em especial agquelas atinentes a pesquisa
de precos devem ser seguidas para todas as contratacdes diretas de pequeno vulto (art. 75,
I ell daLein. 14.133/21).

@ DICA PARA CONTRATACOES DE SERVICOS DE DESINSETIZACAO OU
DESRATIZACAO — USO DO TERMO DE CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECOS

No entanto, como forma de facilitar a realizagdo de pesquisa de pregos em
cada contratacao, foi elaborado o Termo de Consolidacdo de Pesquisa de Precos contendo
o preco referencial para todas as comarcas que contratem localmente os servigos de
desinsetizacao e desratizagéo.

O Termo de Consolidacdo de Pesquisa de Precos encontra-se disponivel no
link
https:/sei.tjsc.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id procedimen
t0=7040316&id documento=7997395.

Ou seja, a partir de 05/10/2023, ndo sera mais necessario que a comarca
encarte ao processo de contratacdo direta por Requisi¢cdo de Compras a pesquisa de precos
contendo obrigatoriamente no minimo 3 fontes de precos. Devera encartar no minimo um
orcamento, sem necessidade de justificativa caso seja apenas um, este que devera conter
precos iguais ou inferiores ao preco referencial fixado pelo Termo de Consolidagéo de
Pesquisa de Precos, vigente a partir de 05/10/2023.

Enfatiza-se que o Termo de Consolidacdo de Pesquisa de Precos tera vigéncia
até 04/10/2024, dataem que a Diretoria de Infraestrutura realizara a substitui¢do por novo
documento decorrente de nova pesquisa de precos que tera vigéncia por mais um ano, e,
assim, sucessivamente, a cada ano.

Para que os fluxos simplificados para algumas contratagcbes pudessem ser
implementados, foi inserida, dentre as declaragcdes que devem ser assinaladas ao final do
formulario da Requisicdo de Compras, a seguinte:

Declaro, para fins de cumprimento das Orienta¢des Geraisn. 1/2023,
que, ao buscar fornecedor a ser contratado, esta Unidade
Demandante: a) privilegiao menor precoglobal; b) na impossibilidade
de contratar a propostade menor valor (em face de impedimento legal),
realizou tentativa de negociagdo com o0 proponente subsequente
objetivando obter o valor mais vantajoso parao PJSC; e c) realizou a
analise item a item dos valores

apresentados nas propostas e procedeu a negocia¢do em caso de
precos unitarios iguais ou inferiores constantes dos orgamentos
adicionais, cuja justificativa para a escolha da pretensa contratada em
detrimento do(s) outro(s) segue nos autos.

' COMO FAZER?

A Comarca devera seguir o procedimento previsto nas Orientacdes Gerais n.
01/2023, excepcionando-se unicamente quanto a necessidade de encartar 3 fontes de
precos pesquisados e devendo indicar, no campo da justificativa da contratacdo, que:

“o preco da pretensa contratada reflete precos de mercado, ja que inferior
ao preco referencial constante do Termo de Consolidacdo de Pesquisa de Precos
disponivel no Doc. 7543456 do Sei n. 0038949-88.2022.8.24.0710, vigente até o dia



04/10/2024 (ou nova data a ser fixada pela Diretoria de Infraestrutura em novo
documento)”.

@ DICA PARA PREENCHIMENTO DA RC

a) Impreterivelmente, os valores constantes do orcamento devem coincidir
com aqueles presentes na RC;

b) A quantidade podera conter até duas casas ap0s a virgula;

c) O valor _unitario podera conter até 4 casas apds a virgula, desde que o
valor total contemple apenas duas casas, seguindo a seguinte regra para
arredondamento, em virtude do ERP:

1) se a 3% casa ap6s a virgula do valor total for menor ou igual a 4, o
arredondamento devera ser para baixo; Exemplo: 2453 m? (quantidade) x R$ 0,1761
(valor unitario) = 431,9733 (valor total). Nesse caso, o valor total devera ser preenchido
como R$ 431,97.

2) se a 32 casa apoOs a virgula do valor_total for maior ou igual a 5, o
arredondamento deverda ser para cima; Exemplo: 2453 m? (quantidade)x R$ 0,1750 (valor
unitario) = R$ 429,275. O valor total devera ser preenchido, entdo, como R$ 429,28.

No caso de inconsisténcia no preenchimento dos dados na RC e/ou no
orcamento, os autos retornardo a Comarca para retificacdo dos documentos.




