Sumario

1) Cadastro de Conhecimentos de Transporte em COMarCas .....cccoeeveeeevveeivviiiiieeeeeeeeerinnnnns 2
1.1) Enviando produtos para OULro 0CAl ............uueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 2
1.1.1) Comarca afiliada para COMArCa POIO .........cocervirieriiieieeeeseeeee e 2
1.1.2) Comarca enviando produtos para o Almoxarifado Central ..........ccccceceererenenencncnieeennn 3
1.1.3) Comarca enviando equipamentos para 0 Setor do Tribunal...........ccccceverivininencncinennne 3
1.1.4) Detalhes da aba “ConheCimento ... e 3
1.1.5) Incluindo os itens na aba “ltens do Conhecimento” ..o, 4
1.1.6) Fechando 0 CONNECIMENTO ......ccueiiiiieiieierterertee ettt 5

l1de5



Menu: Materiais

.” -
&

Materiais Materiais
[Cadastro] [Consultas]

1) Cadastro de Conhecimentos de Transporte em Comarcas
1.1) Enviando produtos para outro local

Programa: Cadastro de Conhecimento
Materiais

Atendimento de Cadastro de Devolucdo de Devolucdo de Fechamento Inventdrio de
Materiais Conhecimentos Materiais Materiais - Ajuste mensal do estoque Produtos

Neste caso, a comarca realizara movimentagao do seu local para outro local.
1.1.1) Comarca afiliada para comarca polo
Vamos utilizar como exemplo Comarca Descanso como afiliada da Comarca polo Sdo Miguel do

Oeste.
Acessar o programa “Cadastro do Conhecimento” e clicar em “Criar”.

Cadastro de Conhecimentos

a Cadastro de Coymemos F o

Preencher as informacdes e clicar em “Salvar”:

Cadastro de Conhecimentos - v X
s Cadastro de Conhecimentos Criando = @ & &

Conhecimento *

Data ™ 2021 Grupo

Documenta
Conhecimento | Itens do Conhecimento || ¢y Atendimentos do Conhecimento|| § Recebimento
Tipo de Transports * Transportadora v
Transpartadora * JCP Andrade Transportes ~
Data do Transporta
Comarca de origem
Comarca de destina

Observacio

Tipe de Material * Consumo

Situagdio  Aberto
E urgente? * 3o

Recebimento

Usugric Dayane Paulz (Thama -

Valor Transporte

Distancia

Suparts Externa)
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1.1.2) Comarca enviando produtos para o Almoxarifado Central

Vamos utilizar como exemplo Comarca de Joinville enviando produtos do tipo consumo para o
Almoxarifado Central.

Acessar o programa “Cadastro do Conhecimento” e clicar em “Criar”.

Cadastro de Conhecdimentos

& Cadastro de Col entos * e

Q

Preencher as informacoes e clicar em “Salvar”:

Cadastro de Conhecimentos — ¢ X
&/ Cadastro de Conhecimentos Criando = [a) F e

Conhecimento * 2021 Tipo de Material * Consumo -

Situacdo Aberto
Data * 20/07/2021 Grupo

E urgente? * Nzo -
Documento Recebimento

(] Conhecimento | & Itens do Conhecimento ) Atendimentos do Conhecimento § Recebimento

Tipo de Transporte * Transportadora ~

Transportadora * JCP Andrade Transportes - CNPI 23.046.325/0001-00 { ¥ Usudrio  DAYANE TRES DE PAULA MARTIN

Data do Transporte * 21/07/2021 Valor Transporte 0,00

Comarca de origem ® COMARCA DE JOINVILLE

Comarca de destino * COMPLEXO BR101 - ALMOXARIFADO CENTRAL
Observacio

~ Distancia

1.1.3) Comarca enviando equipamentos para DTI - Forquilinhas

Vamos utilizar como exemplo Comarca de Gaspar enviando produtos do tipo permanente para a
Secao de Gerenciamento e Manutencao de Equipamentos de Tl que esta no Galpao Forquilinhas.
Acessar o programa “Cadastro do Conhecimento” e clicar em “Criar”.

Cadastro de Conhecdimentos

& Cadastro de Col entos x e

Q
Preencher as informacgdes e clicar em “Salvar”:

4 Cadastro de Conhecimentos

(oo o L on

Criando = & & @

] conhecimento | i Itens do Conhecimento ) Atendimentos do Conhecimento § Recebimento

Tipo de Transporte * Transportadora ~
Transportadora * JCP Andrade Transportes - CNP] 23.046.325/0001-00 ( ¥
Data do Transporte * 21/07/2021
Comarca de origem * COMARCA DE GASPAR
Comarca de destino * GALPAD FORQUILHINHAS - DTI
Observacio

1.1.4) Detalhes da aba “Conhecimento”

1|de 1
Conhecimento * 2021 Tipe de Material * permanente Situagde  Aberto
Data * 20/07/2021 Grupo E urgente? * n3o -
Documento

Recebimento

Usudrio  DAYANE TRES DE PAULA MARTIN
Valor Transporte 0,00

Distancia

= Tipo de Material: produto é consumo, permanente ou possui consumo e permanente

(ambos)?

E urgente: sempre indicar ‘N&o'.

Data: traz automaticamente a data atual.
Documento: ndo é necessario informar.

443
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= Recebimento: ndo é necessario preencher. Quando a comarca destinataria clicar em
“receber” >> Aceito na totalidade, automaticamente o sistema preenche essa informacgao.

= Tipo de Transporte: se for transportador, selecionar “Transportadora”. Se for entrega com

outro tipo, indicar se entrega em maos, malote ou veiculo do tribunal.

Transportadora: selecionar a transportadora que ira coletar a mercadoria (exemplo: JCP

sendo exercicio 2021).

Data do Transporte: preencher com a data da coleta.

Comarca de origem: selecionar a comarca que esta enviando o produto.

Comarca de destino: selecionar a comarca que recebera o produto.

Observagao: informagdes adicionais de entrega (por exemplo A/C de José).

0

43430

1.1.5) Incluindo os itens na aba “Itens do Conhecimento”

Depois de salvar, o conhecimento passara a ter uma numeragao no sistema:

v X
& Cadastro de Conhecimentos =0 X e
Rlstirisy O 22 28 S

Conheciments 2021 22 Tipo de Material Consume Situzgio  Aberie
Data 20/07/2021 Grupo E urgente? *Nzg
Documento Recebimento

Sera necessario preencher o item que ira enviar para o local destino.
Acessar aba “Itens do Conhecimento”, clicar em “Criar”, preencher a “Descri¢gao”, “Quantidade”,
“Peso” (em quilos), “Valor”, clicar em “Salvar” novamente.

Documento Recebimento

(], Conhecimento | g Itens do Conhecimento | ' At do Conh §

=]

vocumento Kecepimento
(], Conhecimento| @, Ttens do Conhecimento | ¢y’ Atendimentos do Conhecimento | § Recebimento

(o Jome

Descrigéo ¥ CPU DE COMPUTADOR|

1]

Quantidade * 2,00 Peso ™ 2,00 Volumes * 2,00 Valor * 800,00

Salientamos que se precisar incluir mais itens, ndo é necessario clicar em “Salvar”’ a cada
inclusdo. Vocé podera clicar em “criar” para adicionar mais produtos, preencher as formagdes do produto, clicar
em “criar” novamente para adicionar outro e somente “salvar” ao final da criagdo de todos os produtos.

Conhecimento | Itens do Conhecimento | ' Atendimentos do Conhecimento | § Recebimento
=e
Descricdo * [MPRESSORA MARCA X
Quantidade * 2,00 Peso * 2,00 Volumes * 2,00 Valor * 900,00
Cadastro de Conhecimentos — v X
=g#se
Rerosy b B B B S

. o 2 registros salvos com sucesso. .

Se vocé incluiu algum indevidamente, basta selecionar o produto e clicar em “Excluir’. Lembrando
que essa opgao somente é permitida na situagao ‘Aberto’.
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(], Conhecimento | ¢, Itens do Conhec & Atendimentos do Conhecimento| § Recebimento

[EES——

1]
(]

1.1.6) Fechando o conhecimento

Para fechar o conhecimento e gerar o relatério para transporte, vocé devera clicar em
“Fechamento”. Esta operacdo somente deve ser realizada no ato da coleta:

Cadastro de Conhecimentos

4 Cadastro de Conhecimentos =8x e

Relatoriosy O B G & & &

° Agdo executada com sucesso.

Se precisar reabrir novamente para alteragdes, basta clicar em “Abertura”. Lembrando que essa
acao somente é permitida com a situagéo “Fechado”.

Cadastro de Conhecimentos

&/ Cadastro de Conhecimentos =e )

Relatsriosy O S & & & &

Ap0s realizar o fechamento, € a hora de imprimir o relatério:

Cadastro de Conhecimentos
&/ Cadastro de Conhecimentos =S8k e

Relasriosy O S 2 &8 S

& Protocolo de remessa(Transporte Préprio) - TISC

Tipo de Material permanente Situagde Fechado
(=) Protocolo de remessa(Transportadora) - TISC Grupe £ urgente? * 3o
(=) Relatério - Remessa de material - TISC 1 Documento Recebimento

| o e . o [ —

T 0072021 12:19:14
TsC Relatério - Remessa de material - TJSC
[ Conhecimento 2021/23 |
~Origem
Origem [COMARCA DE GASPAR ]
[ ] cer [ ]
- Destino
Destino |Galp3o Forquilinhas ]
[RUA TESTE 1. 201 - Kobrasol - SC | cee [02420266 |
[ Descrigao Material Atendimento Data Atendimento Valor
|CPUDE COMPUTADOR RS 800,00
[IMPRESSORA MARCA X RS 900,00]
-~ Totais
arovoumes [T caa VALOR TOTAL
Transporte Recebedor
Motorista: Nome:
RG: Matricula:
Assinatura: Assinatura:
Data: Data:
[0bs: No ato do recebimento dos mateniass, o servidor conferir e atestar volumes entregues apondo, carimbo, nome por extenso,
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