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1. Objetivo e Visao Geral

1.1. Objetivos

Possibilitar aos procuradores das Procuradorias Municipais 0 acesso aos servigos restritos de 12 grau do

portal e-SAJ, como o peticionamento eletrdnico de iniciais e intermediarias, consulta de peti¢cdes, recebimento de

intimacdes e citacdes eletrdnicas e consulta de processos com acesso irrestrito aos autos de processos

peticionados eletronicamente pela procuradiria ou em que ele tenha sido intimado pelo Portal, nas varas onde

atuar.

1.2. Visao Geral

Os procuradores da Procuradoria terdo acesso aos seguintes servigos:

Peticionar iniciais: poderao enviar peti¢cdes iniciais para as varas em que atuarem.

Peticionar intermediarias: poderdo enviar peticbes intermediarias para as varas em que
atuarem.

Consultar peticoes: poderdo consultar as peticdes iniciais e intermediarias protocoladas ou
salvas por seu usuario.

Receber citacoes e intimacdes: poderdo receber intimagdes e citacbes destinadas a
procuradoria a que for vinculado e proveniente das varas em que atuarem, se possuirem a
autorizacado fornecida pelo administrador da entidade através do servico “Administracdo dos
Usuarios da Instituigao”.

Consultar processos: poderdo acessar todos 0s processos das varas em que atuarem, com
acesso aos autos de processos digitais dos processos peticionados eletronicamente por quaisquer
procuradores da Procuradoria. Também terdo acesso aos processos para 0s quais a procuradoria

recebeu intimagdes ou citacdes pelo Portal.

Softplan/Poligraph



2. Cadastro do administrador e habilitacao do convénio da
Procuradoria com o Tribunal

Esta se¢é@o descreve como a Procuradoria solicitara a efetivagdo do convénio com o Tribunal através de

uma pessoa autorizada pela mesma.

2.1. Cadastro do usuario administrador

Sera necessério que uma pessoa autorizada pela Procuradoria, que sera responsavel pela vinculagao,
desvinculagdo e atribuicdo de permissdes especiais aos procuradores da Procuradoria, efetue seu cadastro no

Portal. Para isso deve acessar o link “Nao estou habilitado” no Portal e-SAJ, conforme tela abaixo.

|...

% TRIBUNAL DE JUSTICA

Portal _
de SEI"V[QOS Identificar-se

CALXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA

Bem-vindo = Identificacio

Identificacao
Orientacies
Exibir orientacbes
1a estou habilitado »

Nio estou habilitado

Mio possui identificacio no portal?
Informe seu CPF abaixo para iniciar seu cadastro.

Desenvolvido pela Softplan em parceria corm o Tribunal de Justica

Figura 01: Identificagdo no Portal.

Caso o usuario ndo seja um Procurador da Procuradoria ou ndo possua cadastro anterior no Portal, sera
exibida uma tela para cadastro (conforme figura abaixo), sendo sera apresentada tela informando sobre o envio de
um email para cadastro da senha de acesso. O usuério sera cadastrado com as permissées comuns do Portal

somente adquirindo o carater de administrador apds os procedimentos descritos no item 2.2.
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% TRIBUNAL DE JUSTICA

CADA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@"EAJ Portal

de Servigos Identificar-se

Bern-vindo = Cadastro de Usudrio

v MENU —
Cadastro de Usuario

Orientacdes

# A confirmagdo deste cadastro ser3 enviada para os enderegos de e-mail informados no forrmuldrio abaixao,

Dados do usudrio

Nome*

E-mail *

Confimacio do e-mail*

Email alternativo

CPF*

Género* H O Masculing O Ferinino

Desenvolvido pela Softplan em parceria corm o Tribunal de Justica

RG*

Orgéo emissor:

Telefone®

Celular

Figura 02: Cadastro completo de usuario do Portal.

2.2. Cadastro do convénio da Procuradoria com o TJ

A Procuradoria devera entrar em contato com o Tribunal para efetivar o convénio. Uma pessoa ja cadastrada
como usuario do Portal e-SAJ devera dirigir-se ao Tribunal. Devera ter em maos a documentagéo da Procuradoria
e autorizacao especifica para efetivagdao do convénio, além dos seus dados pessoais. A efetivagdo do cadastro
serda realizada por um funcionario autorizado do Tribunal de Justica de SC. Neste momento o usudrio adquire as
permissdes de administrador dos dados dos procuradores da Procuradoria no Portal e-SAJ.

Com a confirmacgao do convénio, sera enviado um email (conforme abaixo) ao endere¢co do administrador

com os dados para continuar o processo de habilitacdo e vinculagdo dos procuradores da Procuradoria.

Softplan/Poligraph



Prezado(a) Sr(a) Joao da Silva

O convénio da Procuradoria com o Tribunal foi confirmado. Os servigos de administracdo do convénio estao
agora disponiveis para o seu usuario no portal e-SAJ, sendo acessiveis no endereco http://www.tjxx.jus.br/esa;.
Para informar os usuarios que poderao acessar os servigos de Peticionamento Eletrénico, Intimagdes e citagdes

Online e Consulta de Processos, efetue seu login no Portal e acesse o servigo de Administragdo dos usuarios do
convénio.

Este e-mail é enviado de forma automatica e nao deve ser respondido.

Atenciosamente,

SAJ — Sistema de Automacao da Justica

A vinculagéo, desvinculagdo e a atribuicdo de permissdes especiais aos usuarios do convénio sdo de
responsabilidade do administrador que tera acesso ao servico de “Administragcdo dos Usuarios da Instituicao” no
Portal e-SAJ conforme figura abaixo.

% TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal

de SEI’VigOS Jodo da Silva (=zir)

Berm-vindo = Administracdo dos Usudrios da Instituigdo
v MENU .. _ = = |
Administracdo dos Usuarios da Instituicdo

Orientacies

® Para consultar oF usudrios vinculados & instituicdo conveniada, utilize o formuldrio "Pesquisar usudrios vinculadas"
@ Para consultar e vincular usuarios ainda ndo vinculados 3 instituicdo corveniada, utilize o bot3o "VWincular novo usuario®

Dados da instituicdo

Nome : |Nome da entidade

Pesquisar usuarios vinculados

Nome

CPF

pesquisar | FGmpEY

Usuarios vinculados

Nome CPF Administrador

JoZo da Silva 021,054, 601-86 @]
Jodo da silva 0z21.054.601-286 @
JoZo da Silva 021.054,601-86 F ]
Quantidade de registros: 3

¥incular novo usuario

Desenvalvide pela Softplan am parceria comm o Tribunal de Justica

Figura 03: Administragdo dos Usudarios da Instituicao.

Ao clicar no icone L&7] é aberta uma janela para configuracdo das varas onde o Procurador da Procuradoria
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atua conforme demonstrado na figura abaixo.

J,L TRIBUNAL DE JUSTICA

CADAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@_g A\ ) Portal

deServigos

5

. 5 &
Jodo da Silva r=air1 &8
Bem-vindo = Administracdo dos Usudrios da Instituigdo

v MENU — = s = _
Administracdo dos Usuarios da Instituicdo

Orientacdes

® Utilize o formuldrio abaixo para vincular os faros e varas de atuacio do usudrio,

Usuario

Nome t|Jodao da Silva

Foros e varas

Perfil :| |@

Foro :| |@

Vara :| |@

Foro Yara Perfil

Capital 13 wara civel Procuradar AGU - peticionarmenta ®
Capital 13 vara civel Procurador AGU - intimacgdo @
Capital 13 vara duel Procuradar &5 - citagio ®
Exibindo: 1 abé 3 de 10 dd | 1 |des Ppp

Dezenvolvido pela Softplan ern parceria corm o Tribunal de Justica

Figura 04: Configuragé@o das varas onde o procurador da Procuradoria atua.
O administrador pode informar novos procuradores, que ja deverdo estar cadastrados no Portal e-SAJ.
Além disso, pode indicar quais procuradores vao ser responsaveis pelo recebimento de intimagdes ou citagbes da

Procuradoria, assumirem a administracao dos dados do convénio e visualizar, alterar ou excluir a vinculagao do
procurador a uma vara.

Softplan/Poligraph



3. Disponibilizacao de servigcos

3.1. Intimacoes e Citacoes on-line

O servigo de intimagdes e citagbes on-line permitird aos usuarios cadastrados no Portal e-SAJ para os
perfis com autorizagdo, o recebimento de intimagdes e citagdes destinadas as varas onde atuarem, de forma
eletrénica. E um sistema de auto-intimacdo em concordancia com o estabelecido na lei 11.419/06 que dispde que
as intimagodes e citagbes por meio eletrdnico devem ser feitas em area de acesso especifica do site do Tribunal e
com uso de assinatura digital. As intimacoes e citagbes realizadas pelo Portal dispensam qualquer outra forma de
comunicacao, seja a realizada por publicagcdo em 6rgao oficial impresso ou em Diario da Justica eletrnico, ou
mesmo qualquer forma de intimagéo pessoal (como as realizadas por carta postal, na presenga do intimando em
cartério ou por meio oficial de justica), ja que tém a mesma forga e valor de uma intimagéo pessoal.

As intimagbes e citagbes serdo cadastradas somente nas varas informatizadas pelo sistema SAJ. Sendo
assim, o recebimento das intimagdes e citacdes para os usuarios com autorizacdo sera apenas para as varas
onde atuarem.

O Portal consiste de dois servigcos para intimagdes e citagées on-line, um para recebimento e outro para
consulta do histérico de intimacbes e citacbes recebidas eletronicamente. Os itens 3.1.1 e 3.1.2 tratam

especificamente destes dois servigos.
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3.1.1 Recebimento de intimacées e citacoes

O servigo de recebimento permite ao usuario pesquisar as intimagoes e citagbes através do foro, vara,
namero de processo e natureza da comunicagao, de acordo com os vinculos e permissdes do usuario. A figura
abaixo representa a tela de pesquisa para recebimento de intimacoes e citagdes.

% TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal

de SEI’VigOS Jodo da Silva (=zir)

Bern-vindo = Intimmacdes e Citacfes On-line = Recebhirnenta de Intirnacies e Citacdes Eletrdnicas
v MENU : - = = >
Recebimento de Intimacdes e Citacdes Eletrdnicas

Orientacies

® Através deste servigo vocd pode pesquizar & receber intirmacdes. Para as intimmagdes que ndo forermn recebidas pelo Portal
rno praza de 10 dias, serfo consideradas recebidas por expirag8o dao prazo.

Dados para Pesquisa

Foro H | |@
Yara H @

Processo H | |

Natureza da comunicacio : (s Intirmacdo (C Citacdo  ambas

Lesauizar

Desenvaolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 05: Pesquisa para recebimento de intimagdes e citagdes.

O usuério pode pesquisar as intimacoes e citacdes através dos campos representados pela figura acima.
Para os usuarios que ndo possuem convénio com entidades, o sistema automaticamente ja traz os foros no qual
estao habilitados para o perfil do usuario. Ao selecionar o campo foro, o sistema habilita 0 campo vara de acordo
com o foro selecionado. Apos preencher as informacdes, o usuario deve clicar no botédo “Pesquisar”. Clicando no
mesmo, o sistema realiza a pesquisa e exibe as intimagbes e citagdes novas de acordo com as informacoes
selecionadas, esta representada pela figura 06. Ao clicar no botdo “Limpar”, o sistema limpa os campos
preenchidos e volta ao estado inicial da pesquisa.

Softplan/Poligraph
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% TRIBUNAL DE JUSTICA

CADA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@-SAJ Portal

de Servigos Jodo da Silva (=zir)
Bermn-vindo = Intimmacdes e Citacfes On-line = Recebhirnenta de Intirnacies e Citacles Eletrdnicas
v MENU . . . . o A
Recebimento de Intimacbes e Citacdes Eletrdnicas
Orientacies

® Através deste servigo vocd pode pesquizar & receber intirmacdes. Para az intirmagdes que ndo forermn recebidas pelo Portal
no prazo de 10 dias, serfo consideradas recebidas por expiragdo do prazo.

Dados para Pesquisa

Foro H |Capita| |@
Yara H] | |@

Processo H | |

Natureza da comunicacio = (& Intimag3o (& Citacdo € ambas

_ Da_ta_ ‘_:Ie = Prazo do Ato Mimero do Processo Classe/Assunto Principal
Disponibilizacio

Mowimentacio Ch::narnml.lrr:!i::gdé'nao
l:l 25/11/z009 10 dias 004910006200528068 Ao Civel Pdblica/Direita Civil Intime-ze xxxxxs: Intirmagio
l:l 25/11/z009 10 dias 004910006200528068 Ao Civel Pdblica/Direita Civil Intime-ze xxxxxs: Intirnacdo
D 25/11/200%9 10 dias 0049100062005206  Aclo Civel Pdblica/Direita Civil Intirme-se wxuxxs Intimagio

Exibindo: 1 até 3 de 3 ad | 1 |de1 > P

| Receber selecionados |

Desenvolvido pela Softplan ern parceria corn o Tribunal de Justica

Figura 06: Resultado da pesquisa de recebimento de intimagdes e citagoes.

Na tela acima, o usuario seleciona as intimagdes e citagdes que deseja receber e clica no botao “Receber
selecionados”. Para que as intimagbes e citacdes sejam recebidas, é obrigatério o uso do certificado digital.
Neste caso o sistema exibe ao usuario uma tela com as intimacoes e citacées selecionadas para recebimento,
juntamente com a opcao para sele¢édo do certificado digital para validagao, esta representada pela figura abaixo.
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| % TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AIUDA
Portal

de SEI"VEQDS Jodo da Silva (=2

Bem-vindo = Intimagdes e Citagies On-line > Recebimento de Intimagdes & Citagdes Eletrénicas

v MENU - - = = frm
Recebimento de Intimacdes e Citacdes Eletrdnicas

Orientacies

® Para o recebimento de intimagdes & necessario possuir o software Java & ou superior instalado.
# Ao dar ciéncia do ato, 25 intimagdesfcitacdes abaizo serfo recebidas,

Intimacdes

_ Da_ta_ ‘_:IE & Prazo do Ato Nimero do Processo  Classe / Assunto Principal Movimentagao Nature_za c!“a
Disponibilizacao Conunicacio
25/11,/ 2009 10 djas 00491000620053806 Acgdo Civel Pdblica/Direita Civil Intime-se xxxxxx Intimagio

Quantidade de registros: 1

Certificado Digital

Selecione o certificado gue deseja utilizar:

| Joko da Silva - validade 20/12/2012 v|t)

| Receber || Yoltar |

Desenvaolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 07: Validag&o de recebimento de intimagéo on-line.

Na tela acima, o usuario da ciéncia do ato de recebimento das intimagdes e citagdes listadas. Apds
selecionar o certificado digital a ser utilizado para validagdo das informagdes, o usuario deve clicar no botao
“Receber”. Ao ser clicado o sistema valida os dados do certificado selecionado com os dados do usuario no
sistema. Se validado, o sistema gera automaticamente um arquivo (figura 11) no formato PDF para cada intimacao
a ser recebida com a ciéncia de cada uma delas (este arquivo é armazenado no banco de dados) e exibe ao
usudrio a tela de sucesso de recebimento das intimagbes e citagbes, representada pela figura 10. Caso nao seja
validado, podera ser exibidos ao usuario uma das mensagens abaixo, representadas pelas figuras 08 e 09.

Caso o usuario possua vinculo com entidade conveniada, a mensagem exibida nas orientacbes da
imagem acima é personalizada conforme a entidade conveniada informada.

0 Atencdo

* Usudrio ndo encontrado cormn o Certificado digital selecionado.

Figura 08: Usuério ndo encontrado com o Certificado digital informado.

9 Atencado

A cadeia de certificagio do Certificado Digital selecionado nio é padrio ICP-Brasil.

Figura 09: Cadeia de certificagcdo nao é padrao ICP-Brasil.

Softplan/Poligraph



Caso o usuario nao esteja de acordo com o recebimento, podera clicar no botdo “Voltar” da figura 07,
que ao ser clicado o sistema volta para a tela representada pela figura 06.

% TRIBUNAL DE JUSTICA
& £

CAIMA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@_ GA | Portal

de SEI"VigOS Jodo da Silva (=i g4

Bem-vindo = Intimagdes e Citagfes On-line > Recebimento de Intimagdes e Citagdes Eletrénicas
v MENU

Recebimento de Intimacdes e Citacdes Eletronicas

0 Prezado(a) Joao da Silva

As intimagdes foram recebidas com sucesso.

Intimacdes Recebidas

_ Da_t::l_ |_:|e ~_ Prazo do Ato Nimero do Processo Classe / Assunto Prncipal Movimentagao Natl.lre_za c!“a
Disponibilizacio Conmunicacio
I:‘ 25112009 10 dias 0049100062005806 Agdo Civel Pdblica/Direita Civil Intime-se =xxxxx Intirmacio
Quantidade de registros: 1

Imprimir selecionados

Desenvolvido pela Softplan ern parceria corn o Tribunal de Justica

Figura 10: Sucesso de recebimento de intimagdes e citagdes.

Além da visualizagcdo das intimacdes e citagbes recebidas, o usudrio ainda pode imprimi-las através do

botao “Imprimir selecionados”. Abaixo segue um modelo do arquivo gerado e arquivado no banco de dados da
ciéncia do recebimento de uma intimagéo.
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BRASAODO TJ N\ 5

CIENCIA DA INTIMACAO

Autos n® 00114286120058060010
Foro: Capital

Declaramos ciéncia nesta data, através do acesso ao portal eletronico, do teor do
ato transcrito abaixo.

Data da Intimacio: 19/05/2010 14:20

Prazo: 5 dias

Intimado: Dr. Jodo da Silva

Teor do Ato: Solicito manifestagio ref. processo.

Sajopolis, 19 de maio de 2010.

Figura 11: Modelo do arquivo de ciéncia da intimagao.

Softplan/Poligraph



3.1.2 Consulta de intimacoes e citacoes

O servico de consulta de intimagcbes e citagbes representado pela figura abaixo, permite ao usuario
pesquisar as intimacdes e citacdes que ja foram recebidas através do foro, vara, periodo, nimero de processo,
natureza da comunicagao e ciéncia do ato, de acordo com os vinculos e permissdes do usuario.

|’% TRIBUNAL DE JUSTICA

CADA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@-SAJ Portal

de Servigos Jodo da Silva (=zir)

Bern-vindo = Intirmacies & CitagSes On-line = Consulta de Intirmagfes & Citacfes Recebidas
v MENU : = : = .
Consulta de Intimactes e Citacbes Recebidas

Orientacies

® Através deste servigo vocdé pode consultar as intimmaglfes e citagies recebidas autorndtica ou pelo Portal 2-580,
® Az intimacdes recebidas por expirac8o do prazo legal de 10 diaz 580 destacadas em verrnelho,

Dados para Pesquisa

Foro : | |@
Yara H] @
Periodo : | | a |

Processo H | |

Natureza da comunicacio : (¥ IntimagBes ( Citagles (" ambas

Ciéncia do ato t (% partal " Automatica (© ambaz

Desenvolvido pela Softplan ern parceria corn o Tribunal de Justica

Figura 12: Consulta de intimacgdes e citagbes.

O usuario pode consultar as intimagdes e citagdes ja recebidas através dos campos representados pela
figura acima. Para os usudrios que nao possuem convénio com entidades, o sistema automaticamente ja traz os
foros no qual estdo habilitados para o perfil do usuario. Ao selecionar o campo foro, o sistema habilita o campo
vara de acordo com o foro selecionado. Ao preencher as informagbes, o usuario deve clicar no botao
“Pesquisar”. Clicando no mesmo o sistema realiza a pesquisa e exibe as intimagdes e citagdes recebidas de
acordo com as informagbes selecionadas, esta representada pela figura 13. Ao clicar no botdo “Limpar”, o
sistema limpa os campos preenchidos e volta ao estado inicial da pesquisa.
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% TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

@_ G J Portal

deServigos

Jodo da Silva (=zir)

Bern-vindo = Intirmacles & CitacSes On-line = Consulta de Intirmagfes & Citacfes Recebidas
v MENU : = : = A
Consulta de Intimactes e Citacbes Recebidas

Orientacies

® Através deste servigo vocd pode pesquizar & receber intirmagdes. Para az intimmagdes que ndo forermn recebidas pelo Portal
rno praza de 10 dias, serfo consideradas recebidas por expiragdo do prazo.

Dados para Pesquisa

Foro H |Capita| |@
Yara H] | |@

Periodo H | | 2 |

Processo H | |

Natureza da comunicacio : (¥ Intimagles { Citacdes  ambas
Ciéncia do ato : {% Portal ™ Automatica (O ammbasz

Dispg:it:il.i:lzigﬁo Prazo do Ato Niamero do Processo  Classe / Assunto Principal Movimentacio Ci?_::;:z:gii
D 25/11/200%9 10 dias 0049100062005806 Acgdo Civel Pdblica/Direita Civil Intime-se xxxxxx Intimacdo
D 251172009 10 dias 0042100062005206  Aclo Civel Pablica/Direite Civil Intirne-se WxxEKKs Intirmacio
I:‘ 25/11/2009 10 dias 0049100062005806 Acio Civel Pablica /Direito Civil Intime-se xxxxxx Intimacao
Exibindo: 1 até 3 de 3 4d 4| 1 |det > P

|Imprimir selecionados

Desenvaolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 13: Resultado da consulta de intimagdes e citagdes recebidas.

Na tela acima, além de visualizar as informagbes das intimagbes e citagbes o usuario pode imprimi-las.
Basta selecionar as intimagdes e citagdes desejadas e clicar no botdo “Imprimir selecionados”. Para as
intimacoes e citagdes que ainda ndo foram impressas, o sistema destaca em negrito e para as intimagdes e
citacoes recebidas por expiracdo do prazo legal de 10 dias, o sistema destaca na cor vermelha.

Softplan/Poligraph



3.2. Peticionamento Eletronico

O servico de peticionamento eletrénico de 1° grau permitira aos usudrios cadastrados no Portal e-SAJ
para os perfis com autorizagdo, peticionar iniciais e intermediarias para as varas onde os mesmos atuarem de
acordo com as autorizagdes de seus perfis.

O Portal consiste de trés servicos para peticdes, peticionar inicial, peticionar intermedidaria e consulta do
peticionamentos realizados. Os itens 3.2.1, 3.2.2 e 3.2.3 tratam especificamente destes servicos.

3.2.1 Peticao Inicial

Para realizagdo de uma petigao inicial sdo necessarios trés passos: cadastro dos dados basicos, cadastro

das partes envolventes e anexo de documentos conforme descritos abaixo.

3.2.1.1 Cadastro de dados basicos

Na tela abaixo, o usuério realiza o cadastro bésico da petigédo, selecionando o seu endereco, foro destino
da peticdo, competéncia, classe de processo, assunto principal e valor da agéo.

| Y
g‘ TRIBUNAL DE JUSTICA

CADA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

— Portal :
@ SAJ deServicos Jodo da Silva (sai) £

Berm-vindo = Peticionarnenta Eletrénico = Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

v MENU . . . . =
Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

@ Cadastrar dados basicos 2 Cadastrar partes 3  Anexar documentos

Orientacies

® Atencdo: Para peticionar & necesszario que o certificada digital esteja conectada,
® Selecione o endereco e informe oz dados basico da petiglo,

Peticionante

Salvar e continuar depois | m

Valor da acio®

Conwénio t | Procuradeoria da Fazenda Macional (AGU) hd

Protocolo

forat | B
Competénciat | | L,
Classe do processo* | | | dhy
Assunto principal® : | | | dhy
Outros assuntos | | | dby

|

Desenvolvide pela Softplan em parceria corm o Tribunal de Justica

Figura 14: Cadastro de dados basico — peti¢ao inicial.
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Apés informar os dados o usuario deve clicar no botdo “Avancgar”. O sistema valida os dados e exibe a
tela de cadastro das partes conforme se¢éo 3.2.1.2.

3.2.1.2 Cadastro das partes

No cadastro das partes, € exibida a tela para cadastro conforme figura abaixo. O usuério podera cadastrar
todas as partes envolventes conforme tipo de participacdo, porém é obrigatério o cadastro de pelo menos uma
parte do pdlo ativo.

. ¥

| ]
J"‘ TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

= Portal
@ SAJ & Servicos Jodo da Silva (<ain

Bem-vindo > Peticionamento Eletrdnico = Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

v MENU . . . . =
Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

1  Cadastrar dados basicos @ Cadastrar partes 3  Anexar docurmentas

Orientacies

® Informe os dados das partes no formulario abaixo.
® s campos obrigatdrios (marcados com *#") variam de acordo com o tipo de paricipagio,

Dados da Parte

Participacio™ ! |[acusado =l

Passoa® % Fisica { Juridica

CPF =|

RG : I Orgdo emissor: I
MNorme * =|_'|Dsé

Género* P Mazeuline {7 Feminine

Estado civil : I Casado ;I

Macionalidade : |brasi|eir0 @
Profissio : Ianalista de zisternas @
Endereco

CEP* =|53105-000 Bl CORREIC

Municipio* : |E.rasi|ia II—DF @
Endereco* =|R._.a Brasil onio Luiz Nimero™: |33

Complemento  : I

Bairro H ICentro

Desenvalvido pela Softplan em parceria corm o Tribunal de Justica

Figura 15: Cadastro das partes — peticao inicial.

Apos o preenchimento dos dados da parte o usuario deve clicar no botao “Confirmar”. O sistema grava
os dados da parte e adiciona na lista de partes cadastradas, esta representada pela figura 16.
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CADXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@-SAJ Portal ,

de Servigos Jodo da Silva (=zir) g8

Berm-vindo > Peticionamento Eletrdnico = Peticionamento Inicial_—: Primeiro Grau
v MENU — — = '
Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

1 <Cadastrar dados basicos @ Cadastrar partes 3  Anexar documentos

Orientacies
® Verifique as partes cadastradas, Clique ermn Mova Parte para cadastrar outras partes na peticdo ou em Avangar para concluir

o cadastro de partes,
® E neceszsirio cadastrar pelo menos uma parte do pdla ativa,

Partes da Peticdo

Participacao Nome

Acusado Jasé @

Quantidade de registros: 1

| Yoltar | | Salvar e continuar depois | m
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Figura 16: Partes cadastradas — peticéo inicial.
Apos verificacdo das partes cadastradas o usuario pode cadastrar mais partes através do botdo
“Adicionar” da figura acima. Caso nao deseje mais cadastrar partes, deve clicar no botao “Avancar” para ir a
ultima etapa para anexar os documentos conforme sec¢ao 3.2.1.3.
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3.2.1.3 Anexo de documentos

No terceiro e Ultimo passo o usudrio pode anexar os documentos de acordo com os tipos pré-definidos
pelo Tribunal de Justica. E necessario pelo menos cadastrar um documento para o tipo “Peti¢do”, os demais sdo
opcionais. Nesta tela também é necessario o certificado digital para que o sistema valide os dados do certificado

selecionado com os dados do usuario no sistema, conforme figura abaixo.

. *
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77—y TRIBUNAL DE JUSTICA

CAINA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

e Portal
@ SAJ a8 Servicos Jodo da Silva (air)

Bern-vindo = Peticionamento Eletrdnico = Peticionarmento Inicial - Primeiro Grau

v MENU .. .. . :
Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

1  <Cadastrar dados basicos 2 Cadastrar partes @ Anexar documentos

Orientacdes

Podern ser anexados quantos docurnentos forem necessarios,

Cada docurmenta deve ser anexado em um dnico arquiva, Para cada arquive, informe o tipo do documento gue estd sendo
anexadao, Por exemplo, 'PeticBa’, 'Procuracla’, ete,

Somente serdo aceitos arquivos no formato PDF.

Cada argquive pode ter o tamanho maxirme de LLOMB.

Cada piagina dos arquivas pode ter tamanho maxirmo de 100.0KB.

Sormando o tamanho de todos os arguivos anexos, o total pode ser no maximo 2.0MB.

Warifique na barra abaixo da lista de arquivas anexados quanto espaco j& foi utilizado & quanto ainda estd disponivel,

ATEMCAD:
Oz documentos da peticdo devern ser gerados pelo sofware livre PDFCreator.

Documentos

rEscolha um certificado

[Nome: ALUMO TREINAMENTO 01 Wélido até: 27/10/2010

~Nowo documento

Tipo: |- Selecione -- vl l:'f,': adicionar. .

~Arquivos

& Wisualizar
£ Mover para cima

=& Mover para baixo

LAl

3% Remover

IJsados OKE de 2045KE disponiveis, |

fh Assinar e enwviar, .,
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Figura 17: Anexo de documentos — peti¢ao inicial.
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3.2.2 Peticao Intermediaria

Para realizagdo de uma petigao intermedidria sdo necessarios trés passos: cadastro dos dados basicos,
cadastro das partes envolventes e anexo de documentos conforme descritos abaixo.

3.2.2.1 Cadastro de dados basicos

Na tela abaixo, o usuario realiza o cadastro basico da peticao, selecionando o seu endereco, o destino do

processo e numero do processo originado durante peticao inicial.

% TRIBUNAL DE JUSTICA
x

CADLA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@'SAJ Portal -

de SEf\figOS Jodo da Silva (<z2ir) 22
Bern-vindo = Peticionarmento Eletrdnico = Peticionamento Intermedidrio - Primeiro Grau
v MENU — —— = 3
Peticionamento Intermediario - Primeiro Grau
@ Cadastrar dados basicos 2 Cadastrar partes 3  Anexar documentos

Orientacdes

® Atencdo: Para peticionar & necesszario que o certificada digital esteja conectada,
@ Selecione o endereco e informe oz dados basico da petiglo,

Peticionante

Conveénio : | Procuradoria da Fazenda Macional [AGU) W

Processo

Destino * :| |@
Tipo do ndmero : @Nﬂmero do processo DOutros

Nimero do processo | | 206 | | |

Foro

Classe do processo

Categoria™

Tipo da peticdo*

| [ [&

|
|
|
Assunto prncipal : |
|
|

Salvar e continuar depois | m
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Figura 18: Cadastro de dados basico — peticao intermediaria.

Apos informar o nimero do processo, automaticamente o sistema alimenta as outras informagoes ja
preenchidas durante a petigéo inicial. O usuario deve preencher as demais informagdes requeridas pelo sistema e
clicar no botdo “Avancar”. O sistema valida os dados e exibe a tela de cadastro das partes conforme secao
3.2.2.2.
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3.2.2.2 Cadastro das partes

No cadastro das partes, o sistema automaticamente ja traz as partes cadastradas durante peticao inicial
conforme demonstrado pela figura abaixo, bastando apenas o usuario informar o tipo de participacdo para as

mesmas.

I . T
% TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

_ Portal .
@ SAJ deServicos Jodo da Silva (<air) #5

Berm-vindo > Peticionamento Eletrdnico = Peticionamento Intermedidrio - Primeiro Grau

v MENU .. — . i
Peticionamento Intermediario - Primeiro Grau

1  <Cadastrar dados basicos @ cadastrar partes 3  Anexar documentos
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® Verifique as partes cadastradas e selecione o tipo de participagdo, Apds clique ern Awangar para concluir a selegdo de partes,

Partes da Petigdo

Participacio Nome
[T |---- seledione ---- =] JUCELING SILVEIRA
[T |---- selecione ---- = | BRUMO SANTOS
Quantidade de registros: 2

| Voltar | | Salvar e continuar depois |
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Figura 19: Cadastro das partes — peticéo intermediaria.

Apos verificagdo das partes cadastradas e selegéo do tipo de participac¢é@o, o usuario deve clicar no botédo
“Avancar” para finalizar o cadastro das partes e ir para a Ultima etapa para anexar os documentos conforme

secao 3.2.2.3.
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3.2.1.3 Anexo de documentos

No terceiro e Ultimo passo o usuario pode anexar os documentos de acordo com os tipos pré-definidos
pelo Tribunal de Justica. E necessario pelo menos cadastrar um documento para o tipo “Peticdo”, os demais sdo
opcionais. Nesta tela também é necessario o certificado digital para que o sistema valide os dados do certificado
selecionado com os dados do usuario no sistema, conforme figura abaixo.
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1  <Cadastrar dados basicos 2 Cadastrar partes @ Anexar documentos

Orientacdes

Podern ser anexados quantos documentos forem necessarios,

Cada documento deve ser anexado em urn dnico arquive. Para cada arquive, infarmne o tipo do documento que estd sendo
anexado. Por exemplo, 'Peticio’, 'Procuracio’, ete

Sormente serfo aceitos arquives no formato PDF.

Cada arquivo pode ter o tamanho maximo de 1.0ME.

Cada pagina dos arquives pode ter tamanho maximo de 100.0KB.

Sormando o tarmanho de todos oz arguivos anexos, o total pode ser no maximo 2.0ME.

Verifique na barra abaixo da lista de arquivos anexados quanto espago j3 foi utilizado e quanto ainda estd dispanivel,

ATEMCAC:
Oz docurnentos da peticdo devern ser gerados pelo sofware livre PDFCreator.

Documentos

rEscolha um certificado

[Nome: ALUMO TREINAMENTO 01 Walido até: 27/10§2010

~Nowo documento

Tipo: |- Selecione -- v] ab Adicionar.

-Arquivos

&y, wisualizar
s Mover para cima

= Mover para baixo
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3 Remaver

Usados OKE de 2048KE disponiveis, |

£ Assinar & enviar.,
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Figura 20: Anexo de documentos — peticao intermediaria.
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3.2.3 Consulta de Peticoes

Através da consulta de peticées os usuarios poderdo visualizar as peticbes que foram protocoladas ou
salvas por seu usuario. A tela representada pela figura abaixo, exibe o formulario de consulta juntamente com um

resultado de pesquisa.

| . .
% TRIBUNAL DE JUSTICA

CADA POSTAL |  CADASTRO | CONTATO | AJUDA

- Portal
@ SAJ deServicos Jodo da Silva (<20 £8

Bem-vindo = Peticionarmento Eletrdnico = Consulta de Petigies - Primeiro Grau

v MENLU — : :
Consulta de Peticdes - Primeiro Grau

Orientacies

® Preencha oz dados de filtro e clique ermm Consultar,

® Para fazer uma nova pesquisa, clique em Limpar,

® Para wisualizar os detalhes da peticlo e realizar o download dos docurnentos protocolados, cligue no botfo Detalhes
de cada registra,

Parametros de Consulta

Peticles enviadas por : | Jodo da Silva

Em nome de H |F‘r0curad0ria da Fazenda Macional (AGU) b
Paticbas* ! @ Protocoladas O Em cadastramento
Tipo de peticio® ! | Inicial w |

Foro H | |@
Classe H | |@

Periodo H | | a |
Tipo do ndmero : @ Unificadao O Sutros
Namero do processo @ | | | S06 | | |

Peticbes Encontradas

Data/Hora Foro Tipo de peticho  Namero do processo Classe Assunto principal Situacio
02/08/2010 09:58:48 Capital Intermediaria 0136917-69.2009,8.06,0001 Habilitagdo de Crédita Protocolado @

Quantidade de registros: 1
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Figura 21: Consulta e resultado de petigoes.

Além da visualizagé@o das peti¢cdes o usuario pode clicar na “Lupa” ao lado direito de cada petigao para

consultar os detalhes e salvar os seus anexos.
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3.3. Consulta de processos de 12 grau

O servigo de consulta de processos de 12 grau permite aos usudrios cadastrados no Portal e-SAJ para os
perfis com autoriza¢do, acesso as informagdes relativas a situagdo e tramitagcdo dos processos de primeiro grau
em que estiverem vinculados.

3.1.1 Pesquisa de processos

Através da tela abaixo, o usudrio podera pesquisar os processos. A pesquisa poderd ser realizada através
dos foros, nimero do processo, nome da parte, documento da parte, OAB, nome do advogado, nimero da carta
precatéria na origem e nimero do documento na delegacia.

¥y

| % TRIBUNAL DE JUSTICA

Portal
de SE‘I’VIQOS Jodo da Silva (zair)

CADXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

Bem-vindo = Consultas Processuais = Caonsulta de Processos de 19 Grau

~ MENU
Consulta de Processos de 19 Grau

Orientacies

® Processzos distribuidos no mesmao dia podern ser localizados se buscados pelo ndrmera do processo, com o seu fora selecionada,

# sAlgumas unidades dos foros listados abaixo ndo estio disponiveis para consulta, Para saber quais varas estido dizponiveis em
cada faro clique aqui.

® [Ddvidas? Cligue aqui para mais informagdes sobre como pesquisar

Dados para Pesquisa

COMARCA: | Todas comarcas v

Pesquisar por: | Mirmero do Processo V|

@ Padrdo Macional D Cutros

Ndmero do Processo: | | | | | |
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Figura 22: Pesquisa de processos de 1° grau.

Ao realizar a pesquisa, o sistema exibira os processos de acordo com os dados informados, agrupados pelo
foro e listados por nimero do processo, distribuicao, classe e vara. Processos que estdo em Segredo de Justica
nao sao exibidos pelo Portal. Para que sejam visualizadas as informagbes do processo, o usuario deve clicar

sobre o nimero do processo desejado. Neste caso, o sistema exibira as seguintes informagdes do processo:

e Dados do processo: serdo exibidos o nimero do processo, classe, assunto, distribuigdo, juiz e valor da
acao.

e Partes do processo: serdo exibidos os nomes das partes por completo juntamente com o tipo de
participagao.

¢ Movimentacdes: serdo exibidas as Ultimas cinco movimentagdes realizadas no processo.

¢ Incidentes, acOes incidentais, recursos e execucoes de sentencas: serdo exibidos os incidentes,

acoes incidentais, recursos e execugdes de sentencgas vinculadas ao processo, agrupados pelo nimero e
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classe.
o Peticoes diversas: serdo exibidas as peticdes vinculadas ao processo, juntamente com suas datas.

e Audiéncias: serdo exibidas as audiéncias futuras vinculadas ao processo caso existam.

Além das informagdes listadas acima, podera ser acessado os documentos vinculados as movimentagdes e a

Pasta Digital.
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