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1. Introducao

1.1. Introducéo

O Tribunal de Justica de Santa Catarina, em um processo de evolugéo dos servigos disponiveis no portal
e-SAJ, passa a disponibilizar a possibilidade dos Nucleos de Préticas Juridicas de Universidades e Faculdades
utilizarem os sistemas de Recebimento e Consulta de Intimacdes/Citacbes Eletrbnicas, Peticionamento Eletrénico
e Consulta Processual (de processos vinculados ao conveniado) nas Varas onde atuar.

Ap6s a assinatura do convénio com os Nucleos de Praticas Juridicas as intimacdes e citacdes dos

processos digitais serdo através de meio eletrdnico (portal e-SAJ/webservice), porém informamos que algumas

citacdes/intimacdes podem ainda por um breve periodo serem através dos procedimentos atuais adotados pelas
Comarcas, visto ja estarem cadastradas no SAJ antes da vinculacdo do convénio ao sistema. Para 0s processos
fisicos seguem os procedimentos j& adotados atualmente via Diario de Justi¢a Eletrdnico/DJE.

Esclarece-se que o convénio ndo é da instituicdo de ensino e sim do seu Nucleo de Pratica Juridica.

IMPORTANTE: como o portal e-SAJ estd em constante evolugdo, € possivel que algumas imagens abaixo
ndo correspondam fielmente as paginas ilustradas, contudo, a esséncia da opera¢do apresentada permanece

inalterada.

1.2. Servicos disponiveis

Estardo liberados no Portal e-SAJ 0s seguintes servicos:

1. Receber intimacgdes/citacbes: poderéo receber intimacdes/citacbes em processos eletrénicos,
desde que os atos de intimacdo/citacdo tenham sido direcionados a uma das instituicdes

previamente vinculadas ao convénio.

2. Consultar intimacgdes/citacBes: poderdo consultar todas as intimac¢des recebidas por seu

usuério, bem como intimag8es pendentes de recebimento.
3. Peticionar iniciais: poder&o enviar peticdes iniciais para as Varas em que atuarem.

4. Peticionar intermediarias: poderdo enviar peticdes intermediarias para as varas em que

atuarem.

5. Consultar peticGes: poderdo consultar as peticdes iniciais e intermediarias protocoladas ou

salvas por seu usuario.

6. Consulta processual: poderdo acessar todos os processos das Varas em que atuarem, com
acesso aos autos de processos digitais dos processos peticionados eletronicamente por quaisquer
advogados do Nucleo de Pratica Juridica. Também terdo acesso aos processos para 0s quais 0

Nucleo de Prética Juridica recebeu intimagdes ou citacdes pelo Portal.

Divisao de Sistemas Judicias — DTI/TJSC



2. Cadastro do administrador e habilitacdo do convénio com o

Tribunal

Esta se¢édo descreve como a unidade solicitara a efetivagdo do convénio com o Tribunal através de uma

pessoa autorizada pela mesma.

2.1. Cadastro de novo usuario no Portal e-SAJ.

As informacdes se aplicam a pessoas que ainda ndo possuem usuério cadastrado no Portal e-SAJ. Caso
vocé ja possua usuario e-SAJ, como os advogados que ja utilizam o portal e-SAJ, deve-se observar as
informacdes deste manual a partir do item 2.2.

Para a utilizacdo do Portal e-SAJ € necessario que todos os usudérios (administradores do convénio,
advogados e assessores), se cadastrem no sistema, ou seja, possuam um usuario e senha para acesso aos
servicos disponibilizados ao convénio.

Para a criagdo desse usuario e senha, acesse o site do Tribunal de Justica (www.tjsc.jus.br), menu
“Processo Eletronico SAJ”, icone “Acessar o Portal e-SAJ”, conforme Figura 1 e Figura 2.

ADMINISTRAGAO Consulta Processual

Cidaddo

Selecione a opgao v
Advogado

Acompanhar processo judicial via
AIO PJSC Push

Magistrado

: Conciliagdo e Mediagao
Servidor L ¢ g

Diario da Justica

Academia Judicial

Pleno do Tribunal de Justica escolhe em sessdo na sexta
trés novos desembargadores

Corregedoria Q Jurisprudéncia

Extrajudicial

Noticias recentes \ O Portal de Servigos

Gestdo Estratégica \

Gestdo Orcamentaria e Financeira 07 agosto’2018 |- 17h51min 07 agosto 2018 | 11h35min [F)  Processo Eletrénico eproc
DECISAO JUDICIAL DECISAO JUDICIAL

e Homem que furtou betoneira Justica suspende PAD contra
Gestdo Socioambiental s G 5 £ A
terd que cumprir pena apds advogado de universidade que [ Processo Eletranico 54)
Frrenes condenacdo em segunda atuou contra sua instituigdo
& instancia OAB € que poderd apurar infragdo

Figura 1 - Processo Eletrénico
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h
} PODER JUDICIARIO
/ de Santa Catarina X: roct 16? - PESQUISAR

Institucional ~ Tribunal de Justica ~ Comarcas v Juizados e Turmas v Legislacdo v

@ Processo Eletronico Inicio

Suporte SA]
Processo Eletrénico
Advogados e partes

Magistrados e servidores

EI Acessar o ‘

Portal e-SA)

» Inicio

» Atualizagbes de versdes do SA|

» Catalogo de melhorias do SAJ

» Dicas do SA

Certiddes de
» Escritorio Digital indisponibilidade

» Historico
L ) Q Digitalizagdo
» Legislacdo e normas internas
» Manuais L4®)
ﬁ Procedimentos

» Perguntas frequentes Operacionais Padrdo - POPs

Informes
Conselho Gestor de
26 janeiro 2018 | 08h00min 25 janeiro 2018 | 18h15min [ Tecnologia da Informagao -
Nova fila para os Fluxos de Novos manuais sobre o BNMP CGINFO
Trabalho "Criminal - Genérico" e para regularizacdo de
"Execucdo Penal" - Primeiro Grau  cumprimento, contramandado e & ;“’s';'i;gfdc‘zja‘“'a' <=
assinatura - SAJ5/PG
25 janeiro 2018 | 11h09min 24 janeiro 2018 | 13h37min
Mudangas no Fluxo de Trabalho Novo modelo de oficio para
"Juizado Especial Civel" - Primeiro citagdo de instituicdo conveniada
Grau - SAJ5/PG

Figura 2 — Acessar o Portal e-SAJ

A partir da tela inicial do Portal e-SAJ, clicar em “Identificar-se”, conforme Figura 3. Na sequéncia, acessar
o link “Nao estou habilitado”, conforme Figura 4.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@_SAJ Portal |
deServigos

> P4gina inicial

MENU

Pagina inicial
Custas Processuais - Primeiro
Grau

Consultas Processuais

Pauta de Audiéncia
Conferéncia de Documento -

COMUNICADO em 17/10/2016: Aos advegados ou conveniados que encontraram ao petici i} a limpeza, em seus microcomputadores, dos arquivos
temporarios do navegador. Para mais informagées de como proceder Clique Aqui.

Precatorios COMUNICADO em 25/01/2017: Aos usuarios do portal e-SAJ informamos que o menu "Consulta de Ordem de Processos”, nos itens "Consulta de Processos de Ordem de
Conferéncia de Documento Julgamento do 1° Grau" e "Consulta de Ordem de Publicagao e Cumprimento de Atos”, passam por ajustes em virtude de inconsisténcias de informacbes e que 0 mais breve
Digital possivel serd comunicada a correcio.

Certiddes

Peticionamento Eletrénico de 1° B

Grau ATENCAO:

:_j::’::;:;ii:r::is O Para utilizar o Peticionamento Eletrénico, facultativo nns?ermns da Resolugdo Conjunta n. 4/2DDE-GP/:CGJ , 0 advagado deve possuir um ceﬁmﬁcadn digital emitido por uma autoridade|
e certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira (ICP-Brasil), de acordo com a Lei 11.419/2006 (lei do processo eletrénico).

E::: Dot i 0s processos de competéncia bancaria das de ario Picarras e deverio ser enderecados @ Vara Regional de Direito Bancario da comarca de Itajai -
Peticionamento Eletrénico de "civil - bancaria" - Resolugéo 21/2013-T1. Os de éncia bancaria das de Camboriii e Ttapema deverdo ser enderecados a Vara Regional de Direito
s e ets Bancario da comarca de Balneario Camborii - "civil - bancéaria” - Resolugdo 24/2013-T1.

Figura 3 - Identificar-se
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PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA ‘-1 n

CAIXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
-G A J Portal =
deServicos Identificar-se }

> Pagina inicial > Identificacio
v MENU =
Identificacao

Orientacbes

* Os servicos de peticionamento eletrdnico, acesso aos autos de processos para i processo e ios vir tidad iadas e intimac3es e citagdes on-line s3o restritos para usudrios cadastrados.
* Se vocé ainda ndo tem uma identificagio para acessar o Portal e-SA), utilize a opgdo "N3o estou habilitado”.
* Obs.: Membros de entidades conveniadas com o tribunal devem estar com seus dados atualizados e em situacSo regular.

Ocultar orientaces
33 estou habilitado

Formas de identificacio no portal:

CPF/CNPI | Certificado digital

CPF/CNPI*:
Senha*:

Esqueci minha senha
Néo estou habilitado »

Figura 4 - Identifica¢do no Portal

O sistema exigir4 o preenchimento do cadastro, conforme tela abaixo. O usuério sera cadastrado com as
permissbes comuns do Portal somente adquirindo o carater de “Administrador” do convénio apds os
procedimentos descritos no item 2.2.

% TRIBUNAL DE JUSTICA

: CAI¥A POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
i Portal _
@ EAJ de Serv|gos Identificar-se (F

Bem-vindo = Cadastro de Usudrio

~ MENL E
Cadastro de Usuario

Orientacies

® A confirrmagio deste cadastro serd enviada para oz enderegos de e-mail informados no formulirio abaixo.

Dados do usuario

Mome *

E-miail*

Confirmacio do e-mail*

Email alternativo

CPF* |

RG* Orgio emissor:
Telefone® |

Celular |

Género* : O Masculing O Ferninino

Desenvalvide pela Softplan am parceria comm o Tribunal de Justica

Figura 5 - Cadastro completo de usuario do Portal

2.2. Vinculagédo do Administrador ao Convénio do Nucleo de Prética Juridicacom o TJ

Para o cadastro do convénio € necessario a designacao de uma pessoa do Nucleo de Préatica Juridica
para que seja vinculada como “Administrador” desse convénio, informacgao esta que devera ser encaminhada ao

TJSC no momento da formalizagdo do convénio. O “Administrador’ sera responsavel pela vinculacéo,
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desvinculagéao e atribuico de permissdes especiais aos usuarios vinculados a unidade.

A pessoa que ficara responsavel por ser o Administrador do Convénio, ap6s o cadastro inicial no Portal e-
SAJ (Item 2.1) tera seu cadastro efetivamente vinculado ao convénio apds validagao e configuracao pelo Tribunal
de Justica de SC. Neste momento o usudrio adquire as permissdes de administrador dos dados do Nucleo de
Prética Juridica no Portal e-SAJ.

Com a confirmagdo do convénio, sera enviado um e-mail ao endere¢go do administrador com os dados
para continuar o processo de habilitagdo e vinculagéo de outros usuarios da unidade.

A vinculacéo, desvinculagdo e a atribuicdo de permissfGes especiais aos usuarios do convénio sdo de
responsabilidade do administrador que tera acesso ao servigo de “Administracdo dos Usuarios da Instituicdo”

disponivel no menu a esquerda da péagina inicial do Portal e-SAJ conforme Figura 6.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

CAIXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal
de SerVigOS Identificar-se

> Pagina inicial

Pagina inicial
Custas Processuais de Segundo

Grau

Consultas Processuais COMUNICADO em 17/10/2016: Aos advogados ou conveniados que encontraram entraves ao peticionar, rec d a limpeza, em seus microcomputadores, dos
E::tlas Processuais - Primeire  arquivos temporérios do navegador. Para mais informacées de como proceder Cligue Aqui.

Consulta de Pauta de COMUNICADO em 25/01/2017: Aos usuarios do portal e-SAJ informamos que 0 menu “Consulta de Ordem de Processos”, nos itens "Consulta de Processos de Ordem de
Julgamento de 2° Grau Julgamento do 19 Grau" e "Consulta de Ordem de Publicacdo e Cumprimento de Atos", passam por ajustes em virtude de inconsisténcias de informaciies e que o mais breve
Push possivel sera comunicada a correcdo.

Pauta de Audiéncia

Certidies .

Conferéncia de Documento ATENCAO:

Digital

Para utilizar o Peticionamento Eletrénico, facultativo nos termos da Resolucdo Conjunta n. 4/2008-GP/CGJ , o advogado deve possuir um certificado digital emitido por uma

I s @ s (M autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Plblica Brasileira (ICP-Brasil), de acordo com a Lei 11.419/2006 (lei do processo eletrdnico).

Peticionamento Eletrénico de 1°

G P . PR— - - . T P i
s "0s processos de competéncia bancaria das comarcas de Balneario Picarras e Navegantes deverdo ser enderecados a Vara Regional de Direito Bancario da comarca de Itajai

- "civil - bancaria” - Resolugdo 21/2013-T1." "0s processos de competéncia bancaria das comarcas de Camborid e Itapema deverdo ser enderegados a Vara Regional de
Direito Bancario da comarca de Balneario Camborit - “civil - bancaria” - Resolucdo 24/2013-T1."

Peticionamento Eletrénico de 2°
Grau

Peticionamento Eletrénico de
Turmas Recursais
Administracdo dos Usuarios da

Instituicio Sobre o peticionamento ao JEC (Juizado Especial Civel) e ao JECrim (Juizado Especial Criminal) na comarca da Capital. Conforme Resolucdo n. 4/2011-T1 do TISC, que disciplina

a competéncia e a instalagdo do Juizado Especial Civel e Criminal na comarca da Capital, informa-se que apenas € possivel o peticionamento para as respectivas competéncias do JEC|
e JEcrim nos seguintes Foros da Capital:Capital - Norte da Ilha, Capital - Eduardo Luz, Capital - Continente

Figura 6 - Administracdo dos Usuarios da Instituicdo

O administrador pode vincular novos usuarios, que ja deverdo estar cadastrados no Portal e-SAJ,
conforme instrugdes do item 2.1. Para tanto, necessario clicar em “Vincular novo usuario” (Figura 7). Quando o
usuario se loga a primeira vez no portal e-SAJ possui apenas o perfil “portal e-SAJ”, dessa forma o Administrar é

responséavel de vincular o usuério ao convénio.

Divisao de Sistemas Judicias — DTI/TJSC



PODER JUDICIARIO DE'SANTA ' CATARINA

: CADAPOSTAL | CADASTRO. | CONTATO | AWODA
i Portal
@ SAJ d“Servn;os Administrador Convlnio Presidios (see) 4\

> Pagina inicial > Administraciio dos Usudrios da Instituicio
Administracdo dos Usuarios da Instituicdo
Onentacoes

* Para consultar os usudrios @ i utilize o f lirio "Pesq usudrios 1! ", Na listagem, sdo exibidos sempre 20 registros.
* Para consultar e vincular usudrios ainda nio vinculados a instituigio conveniada, utilize o botdo “Vincular nove usudrio”,

Dados da instituicdo
Nome 1 |Convénio Presidios - Portal E-sa)
Instancia

0 Primeiro Grav Segundo Grau

Pesquisar usuérios vinculados

) Edicdo dos perfis
e concedidos ao
i s usudro

Excluséo do usudrio
Usuérios vinculados / (Desvinculacdo do convénio)

e o / A__ N Visualizagdo dos dados
Administrador Convinio Presidics 069.105.269-70 2 ® B 1sual 0 )
Exbimbertwtictbet— WY e DS _j do usudrio
s pov i) Vinculacéo de novo usuario ao convenio

Figura 7 - Vincular novo usuario

Nessa mesma tela de vinculacdo de novo usuério (Figura 7) é possivel fazer a edicdo e exclusdo dos
usuarios vinculados ao convénio, mediante a utilizacdo dos icones detalhados acima.

Clicando em “Vincular novo usuario” serd disponibilizado filtro para pesquisa do novo usuéario. Apés a
sele¢do, serd exibida a lista dos servigcos que o administrador deseja disponibilizar a esse novo usuério, conforme
demonstrado na Figura 8.

Sugere-se que o administrador também indique outro usuario como administrador, para que o convénio

possua no minimo de dois administradores, para eventual ocorréncia de férias, licen¢a saude, etc.

CAIXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
_SAJ Portal |
de Serwgos Administrador Convénio Presidios (S=ir) f

= P3gina inicial > Administragdo dos Usudrios da Instituigio

v MENU
Administracdo dos Usuarios da Instituicdo

Orientagbes

* Para vincular um novo usudrio na instituigdo, selecione-o através do campo "Nome" e apds informe os seus perfis de acesso.

Instancia Vinculacio de usuarios X
] Primeiro Grau Segundo Grau
ari procurar | [impar]
Usuério () MARIA DO HORTO MOREIRA MORAES 226.066.100-91 -
(@) Abdala Abi Farzj 232.232.519-87
Nome () Abdalla Bechara Abdalla 016.596.268-34 3 \@
perfis d (7) Abdon David Schmitt Marzira 763.101,485-51
erfis de acesso -
() Abdon Luiz Schmite 003.885,045-68
\ (7) Abdon Milten Rinto 020.765,367-98
[7] Administrador de Instituicio Conveniada - Primeira Instancia | ~ EY
@) Abel Moreira Leite 020.590.215-73
(%) Abslarco Cardoso Duarte 245.222,875-68
[T citacéo () Abelarde Cezar Xavier de Macedo 365.651.131-43 2 &
Exibindo: 1 até 20 de 31842 @< 1 deisez [» [
Consulta Processual - &
\D Intimacio A
\D Peticionamento Eletronico A

Figura 8 - Pesquisa de usuario e selegao de perfis
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Ao clicar em avancar, serd apresentada a tela abaixo. Ao deixar os campos abaixo destacados sem
preenchimento e clicar em “Avancgar”, o perfil vinculado tera acesso a todos os foros/varas de SC:

CAIXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
Portal
deServicos

Administrador Conwénio Presidios (Sair)
> Pagina inicial > Administragdo dos Usudrios da Instituico
v MENU . _ i —
Administracao dos Usuarios da Instituicdo

Orientagdes

# Utilize ¢ formulario abaixe para vincular os foros e varas de atuagdo do usudric.

* Somente sdo exibidos os perfis vinculados ao usudrio que podem ser restringidos por local.
Usuério
Nome : Joao da Silva Filho

(0bs.: Ao deixar os campos destacados sem
preenchimento e clicar em "Avancar’, o perfil vinculado

terd acesso a todos os forosivaras de SC.
@ Primeire Grau Segundo Grau

Perfil i ---- Selecione - ¥

Instancia

Locais

Foro

Vara :‘

Figura 9 - Vinculacéo a foro e vara

A tela seguinte possibilita a vinculacdo de assessores ao perfil do usuério (preenchimento opcional).

Nesse momento, caso seja do interesse do conveniado, serd possivel cadastrar/descadastrar estagiarios ou
alunos como assessores de determinado advogado.

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

Portal _
deServicos

= Pagina inicial = Administragdo dos Usudrios da Instituigdo
v MENU o = i R
Administracédo dos Usuarios da Instituicdo

Orientagdes

e Utilize o formularic abaixo para vincular os seus assessores. Informe o CFF e pressione a tecla TAB.

Usuério Tela para vinculacdo de assessores ao
perfil do usuario (preenchimento opcional)
Nome : Joao d= Silva Filho /
Assessores
Nome H N
Limpar |

Nome
uantidade de registros: 0

[Avangar| | veltar | | cancelar |

Figura 10 - Vinculagéo de assessores

Divisao de Sistemas Judicias — DTI/TJSC




Obs.: Os assessores/estagiarios/alunos cadastrados no portal e-SAJ, bem como ao convénio, estaréo
vinculados ao perfil do Advogado/Procurador e terdo as mesmas permissdes de acesso na consulta processual
gue o Advogado/Procurador e conseguirdo no menu de peticionamento ir até a etapa de anexacéo de documentos
(assessor ndo consegue assinar/finalizar o peticionamento). Para visualizar as etapas preenchidas pelos
assessores deve-se ir no menu “Peticionamento eletrdnico” - “Consulta de Peti¢cdes” (item 3.2.3 do manual) e

selecionar a “Situagédo” e opgdes desejadas.

A tela final apresentara ao Administrador um resumo do cadastro do usuario que esta sendo vinculado ao

convénio. Para confirmar, clique em “Finalizar” (Figura 11).

PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

Portal
deServicos

= Pagina inicial > Administragdo dos Usudrios da Instituicdo

v MENU
Administracdo dos Usuarios da Instituicdo

Orientacbes
+ Confira os dados abaixo informados nas etapas anteriores e dique no bot3o "Finalizar" para salvar as informagdes.

s Clique sobra o= perfis de acesso nz sess3o "Locais” para visualizar os locais de atuacdo.
Dados da instituicdo
Nome : Convénio Presidios - Portal E-saj
Usuario
Nome : Joao da Silva Filho
Instdncia
® Primeirc Grau

Perfis de acesso

* Intimag3o
+ Peticionaments Eletronico

Locais

- Intimagdo
. Paticionamento Elstrenico

|\ﬁnanzar||l\rn|tar||c:amdar|
|

Figura 11 - Finalizagé@o do cadastro

ATENCAO: Caso haja a necessidade de alteragdo do “Administrador” do convénio, o administrador atual
deve conceder o perfil “Administrador de Instituicdo Conveniada — Primeira Instancia” para outro usuario. Na

sequéncia, 0 novo administrador deve excluir o administrador anterior do convénio.

3. Disponibilizacdo de servicos

O “Administrador” do convénio e demais usuario vinculados a ele, conforme autorizagbes concedidas,

terao acessos aos menus do Portal e-SAJ destacados abaixo:
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Consultas Processuais

Custas Processuais de Segundo
Grau

Consulta de Temas de
Repercussdo Geral e Casos
Repetitivos

Custas Processuais - Primeiro
Grau

Consulta de Pauta de Julgamento
de 20 Grau

Push

Pauta de Audiéncia

Conferéncia de Documento Digital
Certiddes

Peticionamento Eletrdnico de 10
Grau

Intimagdes e Citacdes On-line
Peticionamento Eletrdnico de 20
Grau

Peticionamento Eletrnico de
Turmas Recursais

Administragdo dos Usuarios da
Instituicdo

Figura 12 - Menu de servicos do Portal e-SAJ

Obs.: O menu “Administragdo dos Usuarios da Instituicdo” fica disponivel apenas para visualizagao do

“Administrador” do convénio.

3.1. Intimacdes e Citacdes on-line

O servigo de intimacdes e citacBes on-line permitird aos usuarios cadastrados no Portal e-SAJ para 0s
perfis com autorizagdo, o recebimento de intima¢des e cita¢cdes destinadas as Varas onde atuarem, de forma
eletrdnica. E um sistema de auto-intimac&o em concordancia com o estabelecido na lei 11.419/06 que dispde que
as intimacdes por meio eletrdnico devem ser feitas em area de acesso especifica do site do Tribunal e com uso de
assinatura digital. As intimacbes e citacbes realizadas pelo Portal dispensam qualquer outra forma de
comunicacao, seja a realizada por publicagdo em Diario da Justica eletrobnico, ou mesmo qualquer forma de
intimacdo pessoal (como as realizadas por carta postal, na presenca do intimando em cartério ou por meio oficial
de justica), oficio ou sistema de malote digital, ja que tém a mesma forca e valor de uma intimacéo pessoal.

Prevé o art. 5° da lei 11.419/06:

Art. 5° As intimagdes serdo feitas por meio eletrénico em portal préprio aos que se cadastrarem na forma
do art. 2° desta Lei, dispensando-se a publicagédo no érgéo oficial, inclusive eletrénico.

§ 1° Considerar-se-a realizada a intimacdo no dia em que o intimando efetivar a consulta eletrdnica ao
teor da intimagdo, certificando-se nos autos a sua realizacao.

§ 2° Na hip6tese do § 1° deste artigo, nos casos em que a consulta se dé em dia ndo util, a intimagéo sera
considerada como realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

Divisao de Sistemas Judicias — DTI/TJSC



8 3° A consulta referida nos 88 1° e 2° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos contados
da data do envio da intimacdo, sob pena de considerar-se a intimacdo automaticamente realizada na data do
término desse prazo.

§4° (..)

8§5°(..))

8 6° As intimacdes feitas na forma deste artigo, inclusive da Fazenda Publica, serdo consideradas
pessoais para todos os efeitos legais.

As intimacdes e citacdes serdo cadastradas somente nas Varas informatizadas pelo sistema SAJ. Sendo
assim, o recebimento das intimagdes e citacdes para 0s usuarios com autorizagdo seri apenas para as Varas
onde atuarem.

O Portal consiste de dois servigos para intimagfes e citacdes on-line, um para recebimento e outro para
consulta do histérico de intimacdes e citacdes recebidas eletronicamente. Os itens 3.1.1 e 3.1.2 tratam
especificamente destes dois servicos.

3.1.1 Recebimento de intimagdes e citacdes

O servico de recebimento permite ao usudrio pesquisar as intimacdes e citacdes através do foro, vara,
namero de processo e natureza da comunicagdo, de acordo com os vinculos e permissfes do usuario. A figura

abaixo representa a tela de pesquisa para recebimento de intimacdes e citacdes.

| % TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA
Portal

de SEI’VEQOS Jodo da Silva (=air)

Bern-vindo > Intimagdes & Citagles On-line = Recebirmento de Intirmagles = Citagles Eletrénicas
¥ MENU - . = e A
Recebimento de Intimacdes e Citactes Eletronicas

Orientacies

® Através deste servigo vocd pode pesquisar e receber intimagies. Para as intimagdes que nfo forerm recebidas pelo Paortal
no prazo de 10 dias, serdo consideradas recebidas por expiragdo do prazo.

Dados para Pesquisa

Foro H | |@
Vara : @

Processo : | |

Natureza da comunicacdo = (¥ Intimacio (& Citacdo  ambas

Desenvalvida pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 13 - Pesquisa para recebimento de intimac8es

O usuario pode pesquisar as intimacdes e citacdes através dos campos representados pela figura acima.
Ao selecionar o campo foro, o sistema habilita o campo vara de acordo com o foro selecionado. Apés preencher
as informacdes, o usuério deve clicar no botao “Pesquisar”. Clicando ho mesmo, o sistema realiza a pesquisa e
exibe as intimagdes e citacdes novas de acordo com as informag8es selecionadas, conforme Figura 13. Ao clicar

no botédo “Limpar”, o sistema limpa os campos preenchidos e volta ao estado inicial da pesquisa.
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;%L TRIBUNAL DE JUSTICA
-

CAIXA POSTAL 1 CADASTRO I CONTATO 1 AJUDA
@ -S A, ) Pertal

de Servicos Jodo da Silva (zair) &

Berm-vindo = Intimagdes = Citagdes ©n-line = Recebimento de Intimacdes = Citacgdes Eletrénicas

~ MEMNU . = = = = o
Recebimento de Intimacdes e CitacOes Eletronicas

Orientaciies

® stravss deste servico vocd pode pesguisar = receber intimasdes. Para as intimagdes que nio forem recebidas pele Portal
no prazo de 10 dias, serSo consideradas recebidas por expiracio do prazo.

Dados para Pesquisa

Foro : [capital |@
wara s | =)

Processo = ]

Naturera da comunicacio : {* IntirmacSc ¢ Citac3o € ambas

Dispgzi‘;:“‘i’:agso Ererm dhe s Himers dhe Breceees (G emes e EemeTsel e s C’:‘:ﬂ‘_"‘:j"::::ai
I:I 25112009 10 dias 00491 00062005806 AcBo Civel POblica/Direita Civil Intime-se s Intimacdo
[ =zsfii/zoos 10 dias 0049100062005806  Aclo Civel Pablica/Direito Civil Intime-se xxxxeos Intimacdo
I:I zs5/11/z009 10 dias 0042100062005 S06 Acfo Civel Pablicaf/Direita Civil Intime-se s Intimacdo
Exibindo: 1 até 3 de 3 g < ,T‘de 1 P

| Receber selecionado= |

Desenvoluido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 14 - Resultado da pesquisa de recebimento de intimac¢des

Na tela acima, o usuario seleciona as intimacdes que deseja receber e clica no botdo “Receber
selecionados”. Para que as intimagfes e citacdes sejam recebidas, é obrigatoério o uso do certificado digital.
Neste caso o sistema exibe ao usudrio uma tela com as intimacdes e citacdes selecionadas para recebimento,

juntamente com a opg¢éo para selecéo do certificado digital para validagéo, esta representada pela figura abaixo.

| ’% TRIBUNAL DE JUSTICA
x:

CADXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
@-S A\ ) Portal

de Servigos Jodo da Silva (=zir) £a

Berm-winda = Intimagles e Citacles On-line = Recebirmento de Intirmacdies = Citagdes Eletrdnicas
~ MENU . : = — Sl
Recebimento de Intimacbes e Citacbes Eletrdnicas

Orientacoes

® Para o recebimento de intimagdes & necessdrio possuir o software Java & ou superior instalado,
® Ao dar ciégncia do ato, as intimmaglesfcitagdies abaixo serdo recebidas,

Intimacides

_ Da!:.a_ ‘_:Ie = Prazo do Ate Namero do Processo Classe /Assunto Principal Mowimentacao Natul'e_za dma
Disponibilizacio Comunicacio
25,/11/z00%9 10 dias 0049100062005806  Acda Civel Pdblica/Direita Civil Intime-se xxxxxx Intimagcio
Quantidade de registros: 1

Certificado Digital

Selecione o certificado que deseja utilizar:

[ 3030 da silva - validade 20/12/2012 ~|T@

| Receber || Voltar |

Desenvolvide pela Softplan emn parceria comn o Tribunal de Justica

Figura 15 - Validacédo de recebimento de intimagao on-line.
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Na tela acima, o usuério da ciéncia do ato de recebimento das intimac8es e citacBes listadas. ApoOs
selecionar o certificado digital a ser utilizado para validacdo das informac8es, o usuario deve clicar no botédo
“Receber”. Ao ser clicado o sistema valida os dados do certificado selecionado com os dados do usuario no
sistema. Se validado, o sistema gera automaticamente um arquivo (Figura 19) no formato PDF para cada
intimagéo e citagdo a ser recebida com a ciéncia de cada uma delas (este arquivo € armazenado no banco de
dados) e exibe ao usuario a tela de sucesso de recebimento das intimacdes e citagfes, representada pela Figura
18. Caso nao seja validado, podera ser exibido ao usuario uma das mensagens abaixo, representadas pelas
figuras 16 e 17.

Caso o usuario possua vinculo com entidade conveniada, a mensagem exibida nas orientagBes da

imagem acima € personalizada conforme a entidade conveniada informada.

0 Atencdo

* Usudrio ndo encontrado cormn o Certificado digital selecionado.

Figura 16 - Usuario ndo encontrado com o Certificado digital informado.

9 Atencado

A cadeia de certificagio do Certificado Digital selecionado nio é padrio ICP-Brasil.

Figura 17 - Cadeia de certificagdo ndo é padréo ICP-Brasil.

Caso o usuario ndo esteja de acordo com o recebimento, poderé clicar no botdo “Voltar” da Figura 15,

que ao ser clicado o sistema volta para a tela representada pela Figura 14.
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CADXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUDA
Portal
de SE‘I’VIQOS Jodo da Silva (=zir)

Berm-vindo = Intimmagdies & Citagfes On-line = Recebirnents de Intirnacies e Citacdes Eletrdnicas

v MENU - : = = = A
Recebimento de Intimacdes e Citacdes Eletrdnicas

o Prezado(a) Jodo da Silva

Az intirmacdes forar recebidas comn sucesso.

Intimactes Recebidas

Data de
Disponibilizacio

Natureza da
Conunicacio

D 25/11/z2009 10 dias 0042100062005306  Agdo Civel PdblicalDireita Civil Intime-se xxxnxx Intimagdo

Prazo do Ato Ndamero do Processo Classe / Assunto Principal Movimentacio

Quantidade de registros: 1

Imprmir selecionados

Desenvalvida pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 18 - Sucesso de recebimento de intimag6es
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Além da visualizacdo das intimac@es e citacdes recebidas, o usuario ainda pode imprimi-las através do
botdo “Imprimir selecionados”. Abaixo segue um modelo do arquivo gerado e arquivado no banco de dados da

ciéncia do recebimento de uma intimacao.

BERASAO DO TJ -

CIENCIA DA INTIMACAO

Autos m” 001 14286120058060010
Foro: Capital

Declaramos ciéncia nesta data, através do acesso ao portal eletrénico, do teor do
ato transcrito abaixo.

Data da Intimacio: 19052010 14:20

Prazo: 5 dias

Intimado: Dr. Jodo da Silva

Teor do Ato: Solicito manifestacio ref. processo.

Sajopolis, 19 de maio de 2010.

Figura 19 - Modelo do arquivo de ciéncia da intimagéo.

3.1.2 Consulta de intimagdes e citagbes
O servico de consulta de intimagdes e citagdes representado pela figura abaixo, permite ao usudrio
pesquisar as intimacdes e citagdes que j& foram recebidas através do foro, vara, periodo, nimero de processo,

natureza da comunicacgéo e ciéncia do ato, de acordo com os vinculos e permissdes do usuario.
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Consulta de Intimacdes e Citacdes Recebidas

Orientacdes

® Através deste servigo vocd pode consultar as intimagfes e citagles recebidas automdtica ou pelo Portal e-Sal,
® Az intimacdes recebidas por expiracio do prazo legal de 10 diss =&c destacadas =m verrmelha

Dados para Pesquisa

Foro H | | @
Vara @
Periodo H | | a |

Processo H | |

Natureza da comunicacio @ (& IntimagSes & CitagSes  armbas

: (% portal  Autorndtica & Ambas

Desenvolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 20 - Consulta de intimagdes e citacdes.

Ciéncia do ato

O usuario pode consultar as intimagGes e citagcdes ja recebidas através dos campos representados pela
figura acima. Ao selecionar o campo foro, o sistema habilita o0 campo vara de acordo com o foro selecionado. Ao
preencher as informag8es, o usuario deve clicar no botdo “Pesquisar”. Clicando no mesmo o sistema realiza a
pesquisa e exibe as intimagbes e citacdes recebidas de acordo com as informacdes selecionadas, esta

representada pela Figura 21. Ao clicar no botdo “Limpar”, o sistema limpa os campos preenchidos e volta ao
estado inicial da pesquisa.
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de Servigos Jodo da Silva (=air) £
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Consulta de Intimacies e Citactes Recebidas

Orientacies

® Através deste serviso vocE pode pesquisar = receber intimasSes, Para as intimasSes que ndo forerm recebidas pela Partal
no praze de 10 dias, serfc consideradas recebidas par expirasio do prazo.

Dados para Pesquisa

Foro : [ Capital |@
vara : | 1=
Periodo s | e

Processo s ]

Matureza da comwunicacio @ {¥ IntirmacSes {0 CitaclSes  ambas

Ciéncia do ato : % Portal 7 Autornstica (O Aambas

Disp"nzit;“‘i’;gso Prazo do Ato Namero do Processo Classe,/Assunto Principal Movimentacio C’““;‘r:_"l‘::::g‘?o
l:l Z25/11,/2009 10 dias 00431 00062005806 #Aclo Civel PublicadDireito Ciwil Intime-se xxxxxx Intimacdo
[0 =2s/1i/2009 10 diss 0049100062005806 Agdc Civel PublicasDireits Civil Irtirne-se s IntirnacSo
l:l 25/11/2009 10 dias 00493 100062005806 Acio Civel Pablica /Direito Civil INHMe-Se XXX Intimacio
Exibindo: 1 até 3 de 3 i <« 1 de 1 [= B

Imprimir selecionados
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Figura 21 - Resultado da consulta de intimacdes e citacGes recebidas.
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Na tela acima, além de visualizar as informac¢des das intimagfes e citagcbes o usuario pode imprimi-las.

Basta selecionar as intimagdes desejadas e clicar no botdo “Imprimir selecionados”. Para as intimagGes e

citac6es que ainda ndo foram impressas, o sistema destaca em negrito e para as_intimacdes recebidas por

expiracdo do prazo legal de 10 dias (art. 5, 8 3°, da lei 11.419/06), o sistema destaca na cor vermelha.

3.2. Peticionamento Eletronico

O servico de peticionamento eletrénico de 1° grau permitira aos usuarios cadastrados no Portal e-SAJ
para os perfis com autorizacdo, peticionar iniciais e intermediarias para os processos onde 0s mesmos atuarem de
acordo com as autorizagdes de seus perfis.

O Portal consiste de dois servicos para peti¢gdes, peticionar inicial, peticionar intermediaria e consulta do

peticionamentos realizados. Os itens 3.2.1, 3.2.2 e 3.2.3 tratam especificamente destes servicos.

3.2.1 Petic¢ao Inicial

Para realizacdo de uma peticéo inicial sdo necessarios trés passos: cadastro dos dados bésicos, cadastro

das partes envolventes e anexo de documentos conforme descritos abaixo.

3.2.1.1 Cadastro de dados basicos

Na tela abaixo, o usuario realiza o cadastro basico da peticdo, selecionando o seu endereco, foro destino

da peticdo, competéncia, classe de processo, assunto principal e valor da agéo.

|
| % TRIBUNAL DE JUSTICA

CADXA POSTAL CADASTRO CONTATO AJUIDA
Portal
de SEI'VIQOS Jodo da Silva (zair)
Bem-vindo = Peticionamento Eletrdnico = Peticionamento Inicial - Primeiro Grau
i Peticionamento Inicial - Primeiro Grau
@ Cadastrar dados basicos 2 Cadastrar partes E Anexar docurmentas

Orientacies

® AtencSo: Para peticionar & necessdrio que o certificado digital esteja conectado.
® Selecione o enderego e inforrmme os dados bdsico da petigda,

Peticionante

Convénio : | Procuradoria da Fazenda Macional (ASU) -

Protocolo

Fora® [ | =]
Competéncia® [ I=N
Classe do processo® | | Q[ b
Assunto principal® [ | [ [t
Dutros assuntos [ | ] [

walor da acio™® H
| Salvar e continuar depois |

Cesenvalvido pela Softplan ern parceria corm o Tribunal de Justica

Figura 22: Cadastro de dados bésico — peticao inicial.
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Ap6s informar os dados o usuério deve clicar no botdo “Avangar”. O sistema valida os dados e exibe a

tela de cadastro das partes conforme secédo 3.2.1.2.

3.2.1.2 Cadastro das partes

No cadastro das partes, é exibida a tela para cadastro conforme figura abaixo. O usuario podera cadastrar
todas as partes envolventes conforme tipo de participacdo, porém é obrigatério o cadastro de pelo menos uma

parte do polo ativo.

5 ¥y

| .
| % TRIBUNAL DE JUSTICA

CAIXA POSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

= Portal
@ SAJ & Servicos Jodo da Silva (<air)

Bem-vindo = Peticionamento Eletrdnico = Peticionarmento Inicial - Primeiro Grau

v MENU .. .. —
Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

1  Cadastrar dados basicos @ Cadastrar partes 3  Anexar docurmentos

Orientacies
® Informe os dadaos das partes no formulario abaixa,

® Oz carnpos obrigatérios (rmarcados corn **) variarm de acordo com o tipo de participagio,

Dados da Parte

Participacdo® Im

Pessoa* P ® Fisica (O Juridica

CPF : |

RG : I Orgdo emissol‘:l

Mome* : IJosé

Género™ ¥ Masculino {0 Feminino

Estado civil : I Casado ;I

Macionalidade Ibrasileiro @
Profisso =Ianalista de sisternas @
Endereco

CEP* t [ez105-000 L=l CORREIC

Municipio* *erasilia JeF @
Endereco® =IRua Brasil onio Luiz Nﬁmem*:|33
Complemento I

Bairro ' ICentr’O

Desenvalvido pela Softplan ern parceria corn o Tribunal de Justica

Figura 23: Cadastro das partes — peticao inicial.

Ap6s o preenchimento dos dados da parte o usuério deve clicar no botdo “Confirmar”. O sistema grava

os dados da parte e adiciona na lista de partes cadastradas, esta representada pela figura 24.
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Bem-vindo » Peticionamento Eletrdnico = Peticionamento Inicial - Primeiro Grau
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Peticionamento Inicial - Primeiro Grau

1 Cadastrar dados basicos @ Cadastrar partes 3 Anexar docurnentos

Orientacdes

® Verifique as partes cadastradas, Clique em Mawa Parte para cadastrar outras partes na petigdo ou erm Avangar para concluir
o cadastro de partes.
#® Enecessario cadastrar pelo menos urna parke do pélo ative,

Partes da Peticdo

Participacio Nome

Acusado José ®

Quantidade de registros: 1

| Voltar | | Salvar e continuar depois Avancar

Cesenvolvida pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 24: Partes cadastradas — peti¢do inicial.

ApOs verificacdo das partes cadastradas o usuério pode cadastrar mais partes através do botdo
“Adicionar” da figura acima. Caso ndo deseje mais cadastrar partes, deve clicar no botdo “Avangar” para ir a
Ultima etapa para anexar os documentos conforme secao 3.2.1.3.

3.2.1.3 Anexo de documentos

No terceiro e (ltimo passo o usudrio pode anexar os documentos de acordo com os tipos pré-definidos
pelo Tribunal de Justica. E necessario pelo menos cadastrar um documento para o tipo “Petigdo”, os demais s&o
opcionais. Nesta tela também é necessario o certificado digital para que o sistema valide os dados do certificado

selecionado com os dados do usuério no sistema, conforme figura abaixo.
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# Podem ser anexados quantos documentos forem necessarios,

Cada documento deve sar anexado emn urn dnico arquive. Para cada arquiveo, infarmne o tipo do documento que estd sendo
anexado. Por exemplo, 'Peticio’, 'Procuracio’, ete

Sormente serdo aceitos arquives no formato PDF.

Cada arquivo pode ter o tamanho midxirno de 1.0ME.

Cada pagina dos arquives pode ter tamanho maximo de 100,0KB.

Sormando o tamanho de todos oz arguivos anexos, o total pode ser no maximo 2.0ME.

verifique na barra abaixo da lista de arquivos anexados quanto espago j3 foi utilizado e quanto ainda estd dispanivel,

ATEMCAD:
Oz documentos da petigdo devemn ser gerados pelo sofware livre PDFCreator.

Documentos

rEscolha um certificado

[Nome: ALUMO TREIMAMEMTO 01 Valido até: 27/10§2010

~Nowo documento

Tipo: |- Selecione -- v] ab Adicionar. .

~Arquivos

&y, visualizar
£a Maover para cima
= Mover para baixo

3% Remaver

LAl

Usados OKE de 2048KE disponiveis, |

£ Assinar & enviar.,
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Figura 25: Anexo de documentos — peti¢ao inicial.

3.2.2 Petigao Intermediéaria

Para realizacdo de uma peticdo intermediaria sdo necessérios trés passos: cadastro dos dados basicos,
cadastro das partes envolventes e anexo de documentos conforme descritos abaixo.

3.2.2.1 Cadastro de dados basicos

Na tela abaixo, 0 usuario realiza o cadastro basico da peticdo, selecionando o seu endereco, o destino do

processo e niumero do processo.
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* Atencdo: Para peticionar & necessario gue o certificade digital do advegado esteja conectado.
# Selecione o Convénio e informe o foro de destino da petigBo @ um ndmero de processo valide. Informe também a categoria e o tipo da peticao.

* Nio&p ivel reali o petici nento inter liario antes da distribuic3o da agdo. Para verificar se ja ocorreu a distribuicio favor acessar a consulta processual.
Assim que os dados do processo estiverem disponiveis na consulta o processo foi distribuido e podera ser feito o peticionamento intermediario.

Peticionante

Em nome de* : Convenio Presidios - Portal E-saj -
Processo
Tipo do nimero : @ yomero do processo ) putros

Nimero do processo 224

Unidade

&l
| [alal

Categoria*

:|

Classe do processo H | |
|

Tipo da peticio® : |

|Sﬂva||sﬂvaemﬁuladepnis||ﬁvam;ar

Desenvolvide pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica de Santa Catarina

Figura 226 - Cadastro de dados basico — peticdo intermediaria.

Ap6s informar o nimero do processo, automaticamente o sistema alimenta as outras informagfes ja
preenchidas durante a peticao inicial. O usuério deve preencher as demais informacdes requeridas pelo sistema e
clicar no botdo “Avancgar”. O sistema valida os dados e exibe a tela de cadastro das partes conforme secéo
3.2.2.2.

3.2.2.2 Cadastro das partes

No cadastro das partes, o sistema automaticamente ja traz as partes cadastradas no processo conforme

demonstrado pela figura abaixo, bastando apenas o usuério informar o tipo de participagdo para as mesmas.

Divisao de Sistemas Judicias — DTI/TJSC



PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

|
@ -SAJ 5";'g?a-rwiugos;

v MENU

= Pdgina inicial = Peticionamento Eletrdnico de 1° Grau = Peticionamento Intermedidrio de 1% Grau

Peticionamento Intermediario de 1° Grau

1 Cadastrar dados basicos @ Cadastrar partes efou 3 Anexar documentos
advogados

Orientacies

* Selacione as partes e os noves tipos de participacdo na tabela abaixo. Cligue em Adicionar para cadastrar cutras partes na peticdo ou em Avancar para concluir a selegdo de partes.
* E necessério selecionar pelo menos uma parte do péla ativa.

Partes da Petigdo

Participacdo Nome
Os requisitos para uf]

(7 Solicitante w José das Coves foram validades. Clig

- Selecione ---- v Parte 1 - Testz HP

() ---- Selecione ---- ¥ Parte 2 - Teste HP _

Dados Basicos

(@] -- Selecione ---- w Parte 3 - Tests HR
= . Processo 1 000
) ---- seleciona ---- v Partz 4 - Testz HP
5 Unidade : Labd
Quantidade de registros: 5
Classe do 1 Agdo|
Declaro que as informagdes acima correspondem aos dados de todas as partes deste requerimenta. processo
[7] Deseja receber as intimagies apenas como sociedade de advogados. Categoria 1 Petig
|Avam_;ar||Ad'||:'|nnarnwa parl:e”\"nltar”.‘iﬂvar”ﬁvarecmﬂinuardqmis 'I'lp?lla 1307
peticdao
Nome

Figura 237 - Cadastro das partes — peti¢do intermediaria.

ApOs verificagdo das partes cadastradas e selecao do tipo de participagdo, o usuério deve clicar no botao
“Declaro que as informagbes acima correspondem aos dados de todas as partes deste requerimento”. Na
sequéncia sera habilitado o botdo “Avangar” para finalizar o cadastro das partes e ir para a Ultima etapa onde

serd possivel anexar os documentos conforme seg¢édo 3.2.2.3.

3.2.2.3 Anexo de documentos

No terceiro e Ultimo passo o usuario pode anexar os documentos de acordo com os tipos pré-definidos
pelo Tribunal de Justica. E necessario pelo menos cadastrar um documento para o tipo “Petigdo”, os demais s&o
opcionais.

Os documentos deverdo, obrigatoriamente, ser gravados em PDF — Portable Document Format — e o seu
tamanho n&o poderd ultrapassar o limite estabelecido pelo sistema.

Nesta tela também é necessério o certificado digital para que o sistema valide os dados do certificado

selecionado com os dados do usudrio no sistema, conforme figura abaixo.
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1 Cad=strar dados bisicos 2 Cadastrar partes =/ou advogedos E) Anexar documentos

Orientagdes

Os documentos poderdo ser an=xados, obedecendo-s= 2= regras que s=guem:

0= documentos chrigatirios que devem ser informatos ne petigdo estio identificados com asteriso (%),

Somande o tamanho de todos o= arguivos anexos, o total pode ser no mdximo BOMB.

0= documientos da peticio devern s=r gerados peic Software livee PDFCreator.

Soments s=ric aceilos arquives no fTormatzs PDF.

Atencdo: Ao dicar no botSo "A=sinar = =nviar”, aguarde o términe do proces=c de envio = 2ssinaturs dos documentos.

Apds, serd =xitids a tels d= sucesso = resumo d= sus peticSo.

Hio est3o s=ndo exibidas as opgle= para anexar os arquives? Clique Aqui pars mais informaglies sobre come habilitar o Javs.

Documentos

Selecione o certificado que dessja utilizar:

§ e D@ TISC.US.BR - Validade: 25/03/2017 v] (]

Adicionar novo documento:

Tipo: [Detin;a'fa =3

Documentos adicionados:

-

‘- @ Peticio Intermediaria.pdf (83KB)

A Visualizar Mover para cima Mover para baixo

I:‘ Estou ciente de que sou responsavel pela legibilidade e ordem dos decumentos adicion:

Figura 248 - Anexo de documentos — peticdo intermediaria

3.2.3 Consulta de Peticdes

Através da consulta de peticdes os usuarios poderdo visualizar as peticdes que foram protocoladas ou
salvas por seu usuario. A tela representada pela figura abaixo, exibe o formulario de consulta juntamente com um

resultado de pesquisa.

Divisao de Sistemas Judicias — DTI/TJSC
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» Preencha os dados de filtro & clique em Consultar,
» Para fazer uma nova pesquisa, clique em Limpar.
¥ Para visualizar o5 detalhes dz petigdo = rezlizar o dovinload dos documentas protocolades, clique no batéo Detalhes de cada registro,

Pardmetros de Consulta

Em nome de* Qoo preifios-poralesai K
Situagdo® : ‘ Protocoladas v ‘

Tipo de peticio® : ‘ Intermediaria v ‘

Unidade H ‘ |@
Classe :

| Al

|

Tipo do nimero " Wunficade O outros

st [ i [

Nimero do Protocolo ‘ ‘

Limpar

Peticbes Encontradas

Data/Hora Unidade Tipo de petigio Numero do processo Classe Assunta principal Situagdo

03/12/2016 14:54:11  Lebon Régiz - Homologacio Intermediaria 0000053-14.2013.8.24.0088 Oficio Prograssio de Regime Peticia Cadastrada @
14/12/2016 1::35:18  Lebon Régis - Homologacie Intermediaria 0000132-85.2016.8.24.0088 Oficio Pena Privativa de Liberdade Peticia Cadastrada @
14/12/2016 13:43:35  Lebon Régis - Homologacic: Intermediaria 0000132-85.2016.8.24.0088 Oficio Pena Privativa de Liberdade Protocolado @
14/12/2016 15:48:45  Lebon Régiz - Homologacie Intermediaria 0000033-14.2013.8.24,0088 Pedido de ramicdo Progressdo de Regime Peticda Cadastrada @
14/12/2016 16:28:19  Lebon Régiz - Homologacie Intermediaria 0001142-09.2012.8.24,0088 Hlegagdes finais Guarda Petida Cadastrada @
14/12/2016 16:34:01  Leban Régiz - Homologacie Intermediaria 0001017-75.2011,8.24,0088 Hlegagdes finais Adicional de Inzalubridade Peticdo Cadastrada @
14/12/2016 16:34:36  Lebon Régis - Homolagacio Intermediariz 0000217-47.2011.8.24,0088 Alzgaches finzis Crimes de Trinsito Peticio Cadestrada @]
14/12/2016 16:33:15  Lebon Régiz - Homologacde Intermediaria 0000217-47.2011.8.24.0088 Contestago Crimes de Transita Peticda Cadastrada @
Quantidade de registros: 8

Figura 259 - Consulta e resultado de peti¢@es.

Além da visualizagdo das peticdes o usuario pode clicar na “Lupa” ao lado direito de cada peticao para

consultar os detalhes e salvar os seus anexos.

3.3. Consulta de processos de 1° grau

O servico de consulta de processos de 1° grau permite aos usuarios cadastrados no Portal e-SAJ para os
perfis com autorizacé@o, acesso as informacdes relativas a situagéo e tramitagdo dos processos de primeiro grau

em que estiverem vinculados.

3.3.1 Pesquisa de processos

Através da tela abaixo, o usuario podera pesquisar os processos. A pesquisa podera ser realizada através
dos foros, nimero do processo, nome da parte, documento da parte, OAB, home do advogado, nimero da carta

precatéria na origem e nimero do documento na delegacia.
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® Proceszos distribuidos no mesmao dia poder ser localizados se buscados pelo ndrmera do processo, com o seu fora selecionada,

# aAlgumas unidades dos foros listados abaixo ndo estio disponiveis para consulta. Para saber quais varas estio dizponiveis em
cada fara clique aqui.

® [Dovidas? Cligue aqui para raiz infermacies sobre cormo pesquisac

Dados para Pesquisa

COMARCA: | Todas comarcas |

Pesquisar por: | Mimero do Processo V|

@ Padrdo Macional D Cutros

Ndmero do Processo: | | | | | |

Desenvaolvida pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica

Figura 30 - Pesquisa de processos de 1° grau.

Ao realizar a pesquisa, 0 sistema exibira os processos de acordo com os dados informados, agrupados pelo
foro e listados por numero do processo, distribuicdo, classe e vara. Processos que estdo em Segredo de Justica
ndo sao exibidos pelo Portal. Para que sejam visualizadas as informag8es do processo, o usuario deve clicar

sobre o nimero do processo desejado. Neste caso, o sistema exibird as seguintes informacdes do processo:

e Dados do processo: serdo exibidos o niumero do processo, classe, assunto, distribui¢éo, juiz e valor da
acao.

e Partes do processo: serdo exibidos os nomes das partes por completo juntamente com o tipo de
participacéo.

e Movimentacdes: serdo exibidas as Ultimas cinco movimentacdes realizadas no processo.

e Incidentes, acdes incidentais, recursos e execuc¢des de sentencas: serdo exibidos os incidentes,
acOes incidentais, recursos e execuc¢des de sentencgas vinculadas ao processo, agrupados pelo nimero e
classe.

e PeticBes diversas: serdo exibidas as peticdes vinculadas ao processo, juntamente com suas datas.

e Audiéncias: serdo exibidas as audiéncias futuras vinculadas ao processo caso existam.

Além das informacg®es listadas acima, podera ser acessado os documentos vinculados as movimentacdes e a

Pasta Digital.
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