Procedimento Operacional Padrao n. 20
SAJ5/SG - Segundo Grau

Pedido de Informagodes

0O SAJ5 Segundo Grau ganha mais uma funcionalidade na integracdo com o Primeiro Grau
para encaminhar o “Pedido de Informacgdes”.

O processo deve apresentar os seguintes requisitos:

- Digital;

- Originario;

- Encontrar-se distribuido;

- Com situagdo de processo diferente de encerrado, em grau de recurso e cancelado.

OBS: 0 processo no Primeiro Grau também tem gue ser digital

Essa funcionalidade estd disponivel para os perfis/lotacio de Secretdrio de Camara
conforme abaixo:

Fluxo de trabalho: Digital — Divisdo de Orgaos Julgadores
Fila: Cumprir Despachos e Decisdes

Atividade: Pedido de Informacodes

Foram criadas as seguintes filas:

b= | Secretaria - CONTROLE - Erro no envio ao 12 Grau [5)

'_1(‘3. Secretaria - Ag. Retormo do 12 Grau [1)
3 Secretaria - Retorno do 12 Graw (2]

Figura 1 - Novas filas

Ao selecionar a atividade, a tela de emissao de documentos ja trara o modelo de oficio
configurado para a atividade - 708395 — [TJSC] Solicitar informa¢bes ao PG, conforme imagens
abaixo:
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Figura 2 - Atividade Pedido de Informagoes
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Figura 3 - Modelo de oficio configurado para a atividade: 708395 — [TJSC] Solicitar informagdes ao PG

O modelo configurado vira sem nenhum “complemento de movimentacdo” selecionado
(ctrl + M), que fica a critério do usuario. Apds assinar e liberar nos autos digitais ficara disponivel a
atividade “Envio eletrénico de Processos ao 12 Grau”
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Figura 4 - Atividade “Envio eletronico de Processos ao 12 Grau”

Ap0ds clicar na atividade “Envio eletrénico de Processos ao 12 Grau”, o sistema abre a
tela/caixa para a escolha da “Forma de envio”, que devera ser selecionado: “Pedido de Informagdes”.
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Figura 5 - Forma de Envio: "Pedido de Informagées"
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Figura 6 - Forma de Envio: "Pedido de Informagées"

Ao clicar na atividade “selecionar pegas”,

aparecerad a tela abaixo, onde o usuario devera

selecionar as pegas que irdo acompanhar o oficio, que ja vira selecionado e depois clicar “salvar”:
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Primeira Camara Criminal
Desembargador Carlos Alberto Civinski

Primeira Camara Criminal - URGENTE - Solicitagdo de Informagdes no
Habeas Corpus n® 0009472-55.2018.8.24.0000

Excelentissimo(a) Senhor(a) Juiz(a)

De ordem do{a) Exmo(a). Sr{a). Desembargador Carlos Alberto Civinski
encaminho a Vossa Exceléncia despacho exarado no Habeas Corpus n°
0009472-55.2018.8.24.0000 de Lebon Régis, em que &€ Impetrante A. F. T. e ,
a fim de que sejam prestadas as informagdes r ari

Respeitosamente,

Janaina Biléssimo
Secretario(a) da Primeira Camara Criminal

AGAO NA ORIGEM: A¢sio Penal - Procedimento Ordindrio da(o) de(a) Lebon
Régis N° 0000348-80.2015.8.24.0088

Figura 7 - Selecionar pegas que acompanhardo o oficio




Com as pecas selecionadas, apods clicar em “enviar”, aparecera a tela de confirmacdo de
selecdo do certificado digital e por fim a confirmacdo da operacao:
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Figura 8 — Confirmagdo da operagdo

Apds o sistema voltara para a tela do editor de textos e se o usudrio tentar enviar
novamente ira aparece o aviso abaixo:
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Figura 9 - Aviso do sistema



ATENCAO: o processo deve atender os requisitos: “digital”; “originario”; “encontrar-se
distribuido” e “com situacao de processo diferente de encerrado, em grau de recurso e cancelado”,
bem como o processo no Primeiro Grau também deve ser digital. Caso contrdrio, aparecera o aviso:

- . . .
Auise (=]
Ao O processo de 2% Grau ndo preenche os seguintes requisitos necessarios para ser emviada
WY 'Digital”
"Qriginario."

"Encontrar-se distribuido."
"Com a situagdo de processo diferente de encerrado, em grau de recurso e cancelado.”

Figura 10 - Aviso do Sistema

Com a realizacdo da atividade, o processo ganha uma tarja azul (pedido de informacoes)
e serd movido para a fila “Secretaria — Ag. Retorno do 12 Grau”: ficardo nesta fila aguardando o
retorno do pedido do 12 Grau e apds 5 dias do envio sem retorno o objeto ira ficar vermelho
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Figura 11 - Fila "Secretaria - Ag. Retorno do 12 Grau"

Serdo lancadas as movimentacoes de “Expedido oficio” e “Envio eletronico de Pedido de

Informacdes”, bem como emitida automaticamente uma “CERTIDAO DE ENVIO PEDIDO DE
INFORMACOES”

E? lltimas MovimentacBes  (Listar tudo)

Data  Movimentacdo Complemento Usuario

05/10/2018 Envio eletrinico de Pedido de Informagdes Certitdo de remessa de pedido de nformacges Janaina
Bléssima

05/10/2018 Expedido Ofico e ordem do(a) Exmo(s). Sr(a). Desembargador Carlos Aberto Civinsk encaminho a Vossa  Janaing

Exce\encm despacho exarado no Habeas Corpus n® 0009471-70.,2018.8.24,0000 de ebon Régs, Biléssimo
oM que & Impetrante A, F. T, & 3fm de que sejam prestadas as formacdes necessanas,

Figura 12 - Movimentagoes
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Habeas Corpus n. 0009471-70.2018.8.24.0000

CERTIDAO DE ENVIO PEDIDO DE INFORMAGOES

Este documento foi gerado automaticamente pelo Sistema de Automagdo
Judicial/Segundo Grau - SAJ/SG, certificando o envio eletrdnico de Pedido de
informagbes do processo Habeas Corpus de numero 0009471-70.2018.8.24.0000
para a comarca de Foro de Origem do Processo<< Campo excluido do banco de
dados >> na Vara de Origem do Processo<< Campo excluido do banco de dados >>.

Figura 13 - Certiddo Automadtica

ATENCAO: se algum problema com a integracdo ocorrer ou o usudrio fechar a tela de
“Envio eletronico de processos e pegas ao 12 grau” antes de clicar em “Enviar”, o processo sera
movido para a fila “Secretaria — CONTROLE - Erro no envio ao 12 Grau”.
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Figura 14 - Fila “Secretaria — CONTROLE — Erro no envio ao 12 Grau”



Para finalizar o envio deve-se ir até o sub-fluxo “oficio” — fila “Oficio Enviar ao PG” e clicar
na atividade “Envio eletrénico de processos ao 12 grau”, a tela/caixa de envio reabrira:
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Figura 15 - Fila “Oficio Enviar ao PG” e atividade “Envio eletronico de processos ao 12 grau”

ATENCAO: se alguma peticdo intermediaria for juntada quando o processo estiver na
fila “Secretaria — Ag. Retorno do 12 Grau” o processo continuara nesta fila e ndo sera movido para
a fila “secretaria — analisar peticao juntada”.

Apds a volta do 12 grau, ja com as informagées juntadas automaticamente nos autos, o
processo sera movido para a fila “Secretaria — Retorno do 12 Grau” com a movimentacdo “Retorno —
pedido de informacdes”. A referida fila tera as atividades “Vista a PGJ” e “Concluso do Relator”.

ET ultimas Movimentagoes (Listar tudo)
Data  Movimentacio Complemento Usuario
16/10/2018 Retorno - Pedido de Informagdes Usudrio padrdo
para integracao
PG/SG
16/10/2018 Envio eletrdnico de Pedido de Informacdes Certiddo de remessa de pedido de informacdes Janaina Biléssimo

Figura 16 - Movimentagdes
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Figura 17 - Fila “Secretaria — Retorno do 12 Grau”



Por fim, esclarecemos que a pendéncia “Pedido de informagdes cumprido. Pecas digitais
produzidas incluidas no processo” devera ser encerrada, com isso a tarja azul sera removida.

Pendéncias e Prazos do Processo X

Processo: 0000199-23.2016.8.24.0000

Marque as pendéncias a serem encenadas.

[T Pedidode informagtes cumprido. pegas digitais produzidas. .

Lonfima EEChﬂ'

Figura 18 - Encerrar pendéncia



