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Procedimento Operacional Padrao n° 25

INTEGRACAO SAJ/SG X SAJ/PG

INTRODUCAO

A partir da implantacdo do processo eletrénico no Segundo Grau do
TJSC, inicia-se também a integracao entre o Sistema de Automacao da Justica
do Segundo Grau - SAJ/SG e o Sistema de Automacéo da Justica do Primeiro
Grau - SAJ/PG.

Este procedimento operacional padrdo — POP, descreve as novas
funcionalidades disponiveis no SAJ/PG para o envio e recebimento dos
Recursos, Processos Originarios, Cartas de Ordem, Declinios de Competéncia
e demais documentos da integragao.

1. RECURSO ELETRONICO

1.1. Envio de Recurso Eletronico

Com a integracdo entre o Primeiro Grau — SAJ/PG e o Segundo
Grau — SAJ/SG, o envio dos recursos sera realizado em 12 instancia quando da
sua interposicao.

O envio de Recurso Eletrbnico pode ser feito através do Menu
‘Andamento” (figura abaixo), ou através da atividade “Envio de Recurso
Eletronico” disponivel nas Filas de processo “Recebido do Juiz - Despacho”,
“‘Recebido do Juiz - Sentenca” e “Aguardando Anadlise do Cartoério”, esta
atividade abre a tela para o envio do recurso eletronico.

O envio de Recurso Eletrénico para as Turmas de Recursos ocorre

nos mesmos moldes, ou seja, através do menu Andamento (figura abaixo), ou



através da atividade “Envio de Recurso Eletrénico”, disponivel na fila “Ag.

Analise de Recursos”, que abre a tela para o envio do recurso eletrénico:
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Depois de confirmado o envio do processo ao SAJ/SG 0 processo
ficara com a situagcdo “Em Grau de Recurso” no SAJ/PG e o processo sera
movido automaticamente para a Fila “Processos Remetidos ao Tribunal de
Justica”. No caso de processos enviados a Turma de Recursos, 0 processo é
movido automaticamente para a fila “Turma de Recursos”.

Nota: A fila de processo “Tribunal de Justica” ndo sera mais utilizada
para a remessa de processos ao SAJ/SG, nela permanecerdo somente 0s
processos que foram remetidos antes da integracéo.

Ser& lancada automaticamente no processo do SAJ/PG a certidao
administrativa de “Remessa de Recurso Eletrénico”.

Enquanto o processo tramitar no SAJ/SG, os usuarios do SAJ/PG

poderdo visualizar na pasta digital as pecas produzidas na segunda instancia.

1.2. Recebimento de Recurso Eletrénico



Quando o Recurso retornar do SAJ/SG, a situacédo do processo sera
alterada para “Em andamento”, entrard no SAJ/PG na Fila “Processos
recebidos do 2° Grau” e sera gerada uma certiddo de baixa nos autos digitais.

No SAJ/PG sera lancada movimentagcdo no processo principal
contendo a data de julgamento, tipo de julgamento (acérddo ou decisdo
monocratica), o nome do relator, a descricdo e situacdo do provimento da
decisdo de segunda instancia. Os dados serdo enviados eletronicamente ao
foro e vara de origem do processo.

A fila “Processos recebidos do 2° Grau” é de controle da Unidade

Judiciéria que devera dar impulso necessario ao processo.

2. DECLINIO DE COMPETENCIA

2.1. Recebimento de Declinio de Competéncia do SAJ/SG para
SAJ/PG

Os processos digitais origindarios do SAJ/SG sao recebidos no
SAJ/PG na fila "Ag. Distribuicdo”, do fluxo Processo Fisico. Compete a
Distribuicdo analisar essa fila, pois ndo havera distribuicdo automatica para
€SSes processos.

Para cadastrar os processos recebidos do segundo grau, acessar o
fluxo “Processo Fisico”, fila “Ag. Distribui¢gdo”, selecionar o processo e clicar em
“Cadastro de Processo”, conforme destacado na figura abaixo. Efetuar o
cadastro e distribuicdo como de costume, conferindo os dados e inserindo as
informacdes faltantes.

O sistema trard automaticamente alguns dados: data e valor da
causa, data do fato, area do processo, senha para acesso via internet de cada
parte, tarjas e pasta digital.

A numeracdo do processo seguira 0 padrao estabelecido na
Resolugdo 61 do CNJ, ou seja, XXXXXXX-XX.XXXX.8.24.0000 para o TJSC e

XXXXXXX-XX.XXXX.8.24.9999 para as Turmas Recursais.



Apos a distribuicdo, o processo é encaminhado para a fila

"Processos Recebidos do 2° Grau" do fluxo de destino, de acordo com a

competéncia selecionada.
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2.2. Declinio

de Competéncia

de

Processos

Recebidos

Inicialmente no SAJ/PG (Encaminhar do SAJ/PG para

SAJ/SG)

A Unidade Judiciaria devera acessar o menu “Andamento — Envio de

Processos ao 2° grau — Declinio de Competéncia”’, conforme destacado na

figura abaixo.



2| Sisterna de Automago da Justica - Primeiro Grau

Cadastro | Andamento | Carga  Expediente

P % Movirentagio Unitaria,.,

Movimentacdo em Lote..,

F E
@ E Juntada de Peticio Intermediaria,.,

f&, Localizagdo Fisica Unitaria,.,

Localizagio Fisica em Lote..,

Confirmagdo de Movirmentagdo,.,

AR Arg Cent.  Publicagio  Certidio  Custas
D0 GE s @
ados

Definigio de Caixa...
£=  Fluxo de Trabalho..,
B8, Pendéncias e Prazos..,

Anotagio de Processa,,

E(m) 3 recadols) pendentels)

npromissos da semana

Consulta

existe(m) audiéncia(s) syendadas) para esta

TH Pauta de Audiéncias da Sala..

Pauta de Audiéncias ern Bloco..,

rmagies importantes

Ty Histdrico de Partes...
Histdrico de Partes ern Lote.,

Acompanhamento

Ctrl+H

-

Bt 2 documentos ndo finalizados

do Dia

Apensamento / Desapensamento..,

Unificagdo de Processos..,

Entranhamento / Desentranhamento...

ulte o Wieh Help do sistema através do F1

Desmembramenta de Processos..,

Registro de Sentenca..,

& Retificagdo de Processo..,

Evolugdo de Classe..,

Alteragdo da destinacio final..,

Assisténcia Judiciaria.,
Livros

Winculagdo de Promaotar..,

»

I Envio de Processos ao 2% Grau

Envio de Recurso Eletrdnico..,

Senha do Processo..,

Lebon Régis - Treil to ! Cartorio da Distribuigio

,:! Winculagdo de Usudrios ao Processo de Sigilo Absoluto...

IDech’nio de Competéncia.., l

Devolugao do Pedido de Diligéncia..,

Devolugdo de Carta de Ordern..,

Devolugio do Pedido de Informagdes..,

Relatdrios

Utilitarios  Ajuda

T

Documentos compartilh:

@ Modelos compartilhados

? Documentos recentes
(] Digital - Citag&n Execugé
[| Genérica [0800160-25 .2
El Genérico [0800160-25 .20
(] Digital - Citagén - Consigr
(] Digital - Citag&n Juizado E

., Links importantes

Correios

Informar n°® do processo, classe e assunto do 2° grau, conforme

figura abaixo. O sistema lancara uma certiddo automatica de remessa por

declinio de competéncia e lancara movimentacdo que altera a situacdo do

processo para “Arquivado”.
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2.3. Declinio de Competéncia de Processos com declinio no
SAJ/PG (nasceu no SAJ/PG, que declinou para SAJ/SG,
gue redeclinou para SAJ/PG)

Sistema permitira enviar declinio de competéncia de um processo
recebido no SAJ/PG, que declinou a competéncia ao SAJ/SG e 0 SAJ/SG
declinou novamente para 0 SAJ/PG.

Para esses casos 0s comportamentos sdo idénticos aos outros

envios de declinio. (Ver item 2.2)

3. PEDIDO DE DILIGENCIA

O pedido de diligéncia acontece quando o relator baixa os autos
para a comarca de origem para que la seja adotada alguma providéncia.
Os procedimentos para recebimento, cumprimento e devolugcéo do

pedido estdo abaixo descritos:

3.1. Recebimento do pedido de diligéncia

No SAJ/PG, apods o envio do pedido pelo SAJ/SG, o sistema adotara

0 seguinte comportamento.



a) Independentemente da fila em que o processo se encontra no SAJ/PG, sera
feita uma copia na fila “Processos Recebidos do 2° Grau”.

b) Ser& adicionada automaticamente uma movimentagao interna “Recebimento
de pedido de diligéncia”, que sera visualizada somente na coluna
“Movimentacao de origem” na fila mencionada.

c) Sera gerada uma tarja “Pedido de Diligéncia”. A tarja ndo podera ser retirada
pelo usuario. Sera excluida automaticamente quando a diligéncia for devolvida.
d) O processo que esta em grau de recurso podera ser manipulado no SAJ/PG

devido a vinculagéo da tarja.

Apds, emitido o expediente informando o cumprimento da diligéncia
solicitada, o pedido de diligéncia devera ser devolvido, conforme

procedimentos abaixo:

3.2. Devolucao do pedido de diligéncia

a) Acessar o menu “Andamento — Envio de Processos ao 2° grau — Devolucéo
do Pedido de Diligéncia”

b) Informar o n° do processo, certificado digital e pressionar o botado “Enviar”.

c) O sistema gera automaticamente a certidao “99009 — Certiddo de Devolucéo

de pedido de diligéncia”.

{# Devolucio do Pedido de Diligéncia - o] x|

Processo: 9. 7% Cutro e

. | SR

Selecione o certificado digital

[ —
O certificado informado erd utiizado para a emizzdo da certiddo do pedido de

diligéncia. & movimentagdo langada no processo alterard a situagio do
PrOCEEsn.

Erviar = Limpar ?Eechar




4. CARTA DE ORDEM

4.1. Recebimento de Carta de Ordem

As Cartas de Ordem digitais sejam, Civeis, Criminais ou da Infancia
e Juventude, oriundas do SAJ/SG s&o recebidas no SAJ/PG na fila "Ag.
Distribuicdo”, do fluxo Processo Fisico com copia na fila “Processos Recebidos
do 2° Grau” do mesmo fluxo.

Compete a Distribuicdo analisar essa fila, pois ndo havera
distribuicdo automéatica para as Cartas de Ordem.

Para cadastrar a Carta de Ordem, acessar o fluxo “Processo Fisico”,
fila “Ag. Distribuicdo”, selecionar o processo e clicar em “Cadastro de
Processo”, conforme destacado na figura abaixo. Efetuar o cadastro e
distribuicdo como de costume, conferindo os dados e inserindo as informacdes
faltantes.

Apoés a distribuicdo da carta de ordem, o processo € encaminhado
para a fila "Processos Recebidos do 2° Grau" do fluxo de destino, de acordo

com a competéncia selecionada.
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4.2. Devolucgéo de Carta de Ordem

As Cartas de Ordem que tiverem como juizo Deprecante o Tribunal
de Justica de SC ou Turma Recursal de SC deverdo ser devolvidas pela
Unidade Judiciaria, por meio do menu “Andamento — Envio de Processos ao 2°

grau — Devolucéo de Carta de Ordem”, conforme destacado na figura abaixo.
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o Sisterna de Automagio da Justica - Primeiro Grau

Cadastro

AR Arg. Cent.

Publicagio  Ceridio  Custas

[ Andamento 'Carga Expediente

? % @ Mowmenta;aoUnltarla...

2= s
i

A e

&

Movirmentagdo em Lote,.,

O&E||dGEH S @

Juntada de Petigdo Intermediaria...

Localizagdo Fisica Unitaria..,

Localizagdo Fisica em Lote..,

Confirmagéo de Movimentagio,.,

ados

Definicdo de Caixa..,
Fluxao de Trabalho...
Pendéncias e Prazos..

Anotagdo de Processa.,

2(m) 3 recadols) pendentels)

npromissos da semana

Pauta de Audiéncias da Sala..

Pauta de Audiéncias ern Bloco..,

rmagies importantes

Histdrico de Partes...

Histdrico de Partes em Lote..,

Acompanhamento

Ctrl+H

-

em 2 documentos ndo finslizados

do Dia

Apensamento / Desapensarmento..,

Entranhamento / Desentranhamento..,

Unificagdo de Processos.,

ulte oWt Help do sistema stravés do F1

Desrnernbrarmento de Processos..

Reqgistro de Sentenga..

Retificagdo de Processo..,

Evolugdo de Classe..,

Alteragio da destinagdo final..,

AssistEncia Judicidria.,

Livros

Winculagdo de Promotar..

existe(m) audiéncia(s) agendadals) para esta

Consulta  Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda
=3 Documentos compar
2

@ Modelos compartilh:

E
o
1" Documentos recente
(7] Digital - Citagéio Exec
(7] Genérico [0800160-2
= (7] enérica [0E00160-2

(] Digital - Citagno - Cor
(7] Digital - Citagéo Juizs

’ié -, Links importantes

Correios

Erwvio de Processos ao 2% Grau

Senha do Processo..,

Winculagdo de Usuarios ao Processo de Sigilo Absoluto..,

Lebon Régis - Treinamento / Cartdrio da Digtribuigio

Ervio de Recurso Eletrdnico..,

Declinio de Competéncia...

Devolucio do Pedido de Diligéncia..,

[Deuolu;ﬁo de Carta de Ordem...

|

Devolugdo do Pedido de Informacdes..,

Inserir 0 N° do processo, selecionar o certificado digital e pressionar

o botao “Enviar”. (Figura abaixo)

Processo : (9 "¥

| Devolugio de Carta de Ordern

Cukra n?

-

Il

I

Selecione o certificado digital

[

0 certificado informado sera utilizado para a emizzdo da certidao da
devolucdo de carta de ordem. & movimentacdo langada no proceszo alkerard
a zituacdo do processo para baikado,

i Limpar ? Fechar

O sistema ir4 copiar o processo para a fila “Processos Remetidos ao

Tribunal de Justiga”, gerar automaticamente a certiddo “99007 — Certiddao de

11



12

devolucdo de carta de ordem” e lancar uma movimentacdo que altera a

situagao do processo para “Arquivado”.

5. PEDIDO DE INFORMACOES

Com a integracéo entre o SAJ/PG e SAJ/SG, o sistema permitira o
pedido de informagBes a Juizes de 1° grau de processos do SAJ/PG. A
funcionalidade serve para enviar eletronicamente o pedido de informacdes ao
processo do SAJ/PG que originou no SAJ/SG processo originario digital, como
por exemplo, habeas corpus referente a uma acéo penal em andamento no
SAJ/PG.

A seguir, serdo demonstrados os procedimentos para recebimento e
devolucédo do pedido de informa¢des encaminhado pelo SAJ/SG, por meio da

integracao.

5.1. Recebimento do Pedido de Informacdes

O Pedido de Informac¢des do SAJ/SG, entrara no SAJ/PG como uma
peticdo intermediaria, no subfluxo “Peticdo Intermediaria, Fila Ag. Analise —
Peticbes Diversas”. Uma cépia do processo € incluida na fila “Processos
Recebidos do 2° grau”, do fluxo de Processo.

Obs: Esta peticdo ndo tem juntada automatica.

Apoés a juntada da peticdo pela Unidade Judiciaria, o processo do

SAJ/PG devera ser encaminhado ao Juiz para despacho.
5.2. Devolucgéo do Pedido de Informagdes

ApoOs a analise do pedido pelo Juiz, estando o pedido instruido com
as informacdes necessérias, a devolugcdo devera ser realizada no SAJ/PG,
acessando o menu “Andamento — Envio de Recursos — Devolucdo de Pedido
de Informagbes”. O sistema permite selecionar pecas do processo.

A devolucédo do Pedido de Informacfes sera realizada no SAJ/PG,

tanto para processos digitais como fisicos. Para devolver o pedido referente a
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processos fisicos o sistema tem opcéo para digitalizar outras pecas para

encaminhar juntamente com a resposta do Juiz.

5.2.1. Campos a serem preenchidos na devolucéo do pedido de
informacdes

a) Numero do processo de 1° grau: campo obrigatorio;

b) Numero do processo de 2° grau que solicitou o pedido: aparece
automaticamente apos informar o n° do processo do 1° grau;

c) Certificado digital: campo obrigatorio;

d) Selecionar pecas: apresenta as pecas para selecdo do documento a enviar.

e) Peca obrigatoria: resposta do Juiz. As demais sdo opcionais.

Devolucdo do Pedido de Informacan ;IQIEI

Processo : (9. % Cutra n?

- o ]

Frocesszo de 22 grau que solicitou o pedido:

Selecione o certificado digital

0 certificado informado zerd utiizado para a emizz3o da certidio da devolucio
do pedido de informagao.

Selecionar pecaz

Erveiar &= Limpar ?Eechar

5.2.2. Registros no SAJ/PG da devolucéo do Pedido de
informacéao

a) Gera e inclui ao final dos autos digitais do processo de 1° grau a certidao da
categoria administrativa “99017 - Certiddo de devolugcdo de pedido de
informacgdes”.

b) Registra internamente a data de devolucdo do pedido de informacdes e

registra as pecas encaminhadas para permitir eventual cancelamento.
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6. AVISOS EM PROCESSOS NO PRIMEIRO GRAU

Quando o SAJ/SG receber um processo que tem relacdo a um
processo em tramitacdo no SAJ/PG, por exemplo, Habeas Corpus e Agravo de
Instrumento, serd gerada automaticamente uma certiddo no processo do
SAJ/PG e copiado para a fila “Processos Recebidos no Tribunal de Justica”.

Quando o processo no SAJ/PG for arquivado, serd emitida certidao

no processo originario no SAJ/SG com a informacgéo do arquivamento.

7. BAIXA DE ORIGINARIOS

Quando encerrada a tramitacdo do processo originario no SAJ/SG
as pecas, por exemplo acoérddo, decisdo, sdo enviadas ao processo de
referéncia no SAJ/PG. Essas pecas sao inseridas automaticamente na pasta
digital e uma pendéncia com a descricdo “Peticdo de baixa de originario

juntada ao processo” € gerada no sistema.
8. CONFLITO DE COMPETENCIA E DE JURISDICAO

As funcionalidades “Envio de Conflito de Competéncia” e “Envio de
Conflito de Jurisdigdo” ainda ndo estdo disponiveis na Integragdo entre o
Primeiro e o Segundo Grau.

Para os processos que possuem Conflto de Competéncia e de
Jurisdicdo, até que a funcionalidade esteja disponivel, os processos digitais
devem ser enviados de acordo com a Resolugao 11/2014 (malote digital) que

regulamenta o tramite do processo hibrido.

9. RECURSO EM SENTIDO ESTRITO

O Recurso em Sentido Estrito pode ser enviado de 2 (duas) formas:
nos proprios autos, ou por instrumento, em autos apartados, devendo ser

observado os artigos 581 e seguintes do Cédigo de Processo Penal.
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Quando enviados nos préprios autos, 0 processo principal,
juntamente com o recurso, deve ser enviado a segunda instancia, ficando com
a situagao “Em grau de recurso”.

Quando em autos apartados, por ter numeracao propria, somente o
incidente serd enviado a segunda instancia, permanecendo O processo
principal “Em andamento” e o incidente ficara com a situagdo “Em grau de
recurso”, neste caso, deve ser informado no processo incidente, o numero do
processo principal, para que a segunda instancia possa consultar os autos, se

necessario.

10.PROCESSOS FISICOS

Para os processos gque sao fisicos no PG e nédo seréo digitalizados,
a forma de envio ao Segundo Grau ndo se altera, é necesséario lancar a
movimentagao unitaria de remessa para colocar o processo em situacao “Em

grau de Recurso” e enviar o processo via malote.

11.GLOSSARIO

PG: Primeiro Grau de Jurisdicao

SG: Segundo Grau de Jurisdi¢ao

Processo Originario: O tribunal tem competéncia originaria para certos
pleitos, ou seja, esse O0rgao deve enfrentar a pretensdo inicial deduzida, em
toda sua dimensdo, assim como deve resolver as questdes - de fato e de
direito - surgidas por forca da resisténcia oposta pelo demandado (ou mesmo
pela lei, nos casos de direitos indisponiveis). Essa €, em suma, a extensao das
regras que conferem competéncia originaria e que, a rigor, ndo deixam de ser
regras de competéncia "de juizo", (CANDIDO RANGEL DINAMARCO).

Fluxo Processo Fisico: Fluxo de entrada de todo processo digital antes de ser
distribuido. Apos a distribuicdo (manual ou automética), o processo € remetido
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para o fluxo correspondente de acordo com a competéncia selecionada.
Também entram nesse fluxo, as peticbes de processos fisicos oriundas da

internet para impresséo.

Recurso Eletrénico: S&o os recursos digitais apds a implantacdo do SAJ5SG.
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