Procedimento Operacional Padrao n. 35
SAJ5/PG - Primeiro Grau

Pedido de Informagoes

O SAJ5 Primeiro Grau ganha mais uma funcionalidade na integragdo com o Segundo Grau
para responder ao “Pedido de Informacgdes”: trata-se de solicitagdo do Desembargador sobre
quaisquer informagdes de processos de Primeiro Grau.

O Usudrio, ao lotar-se em uma Vara, observard que o processo chegara na fila “Processos
Recebidos do 22 Grau” através de cdpia.

Para diferenciar o pedido de informag¢bes dos demais processos desta fila, sugere-se que
o usuario configure a coluna “Movimentagcdo de origem” para aparecer a movimentacao
“Recebimento de pedido de informacgdes”
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Figura 1 - Na fila "Processos Recebidos do 22 Grau" configurar a coluna "Movimentagdo de origem"



Deve-se juntar o pedido de informacdes do SG que chegard como peticdo na fila “ag.
Andlise — peticoes diversas” no sub-fluxo “peticdo inermediaria”, conforme imagem abaixo:
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Figura 2 - Juntar Pedido de Informagdes

Apds os procedimentos de praxe da Vara, deve-se expedir o oficio de devolucdo do
pedido de informacdes utilizandose o modelo 7911:
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Figura 3 - Oficio 7911 - Digital - Prestando Informag6es ao Segundo Grau



Por fim, deve-se executar a atividade de devolugdo através da opg¢do “Devolucdo de
pedido de informac¢Bes”, do menu “Andamento” — Envio de processos ao 22 grau” = “Evolugdo do
pedido de informacdo” do SAJ5/PG, conforme imagens abaixo:

=| Sistema de Autornacio da Justica - Primeiro Grau
Cadastra [ Andamento || Carga Expediente bandados Alvaras BMMP 2.0 AR Arg. Cent. Publicagio Certidio Custas
= % I'El:; Fowirmentagdo Unitaria... = = | % By T @ Eib; % (=

— Mowitnentagdo em Lote...
yf'_\’ #

SAd F Juntada de Petigdo Interrnediaria..,

IE;, Localizagdo Fisica Unitaria...

Localizagdo Fisica em Lote...

Recados

Confirmacio de Movimentagio..

Exizte(m) 11 recadol=s) pel
Definigdo de Caixa.. (rm] (=] p

Fluxo de Trabalho...
&= ) @ Compromissos da se
52, Pendéncias e Prazos...
MEo existelm) audiéncial
wars
TEH Pauta de Audiéncias da Sala..,
Pauta de Audiéncias em Bloco.. i Informagées importan
Tw  Histdrico de Partes... Ctrl+H
Histdrico de Partes erm Lote...
Painel de Acompanharmento... -
Acampanharmento > -2, Dica do Dia
kadulo de Apresentacdes.., Ctrl+F7F [“izsualizagio da assinstu
do Sa.0PG]
Apensarmento /S Desapensamento.., wood sabia gque & possive

Entranhamento / Desentranhamento...

Unificagdo de Processos..

Desmermbrarmento de Processos..,

Registro de Sentenga...

[Bl. Retificago de Processo...

Ewvolugio de Classe...

Alteracio da destinagdo final..

Livros L

“Winculagdo de Prormotor...

Errvio de Processos ao 2% Grau Ervvio de Recurso Eletrénico...

(S

Declinio de Cormpeténcia...

Senha do Processo..,
\ Devolugio do Pedido de Diligéncia...

Devolugdo de Carta de Ordem...

Devolugio do Pedido de Informagdes...

Figura 4 - Menu Andamento do SAJ5/PG
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Figura 5 — Devolugdo do Pedido de Informagao

O processo sera removido da fila “Processos recebidos do 22 Grau” apds o envio e sera
emitida uma certidao automatica na pasta digital do processo.
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Figura 6 - Certiddo Automatica



