PORTA E-SAJ: PERFIS CREDENCIADOR E ATERMADOR

Introducgéo: Perfis Credenciador e Atermador

O Tribunal de Justica de Santa Catarina, em um processo de evolugdo dos
servicos disponiveis no portal e-SAJ, disponibilizou a atermadores a possibilidade de
utilizar os sistemas de Peticionamento Eletronico e de Consulta de Peticdes. Foi
disponibilizado no portal os perfis Atermador e Credenciador (para analise e
credenciamento de atermadores), conforme é apresentado nas se¢des seguintes.

Frisa-se que os usuérios dos perfis Atermador e Credenciador precisam
possuir certificado digital valido para acesso e cadastro no portal e-SAJ.

O Tribunal de Justica habilitara o perfil Credenciador para Chefes de Secretaria
e Chefes de Cartdrio.

IMPORTANTE: como o portal e-SAJ estd em constante evolucéo, € possivel
gue algumas imagens abaixo ndo correspondam fielmente as paginas ilustradas, contudo,

a esséncia da operacao apresentada permanece inalterada.

1 — Cadastro e Habilitacdo de usuarios no Portal e-SAJ: ATERMADOR

Para realizar o cadastro e habilitacdo de usuéarios no Portal e-SAJ o usuario

deve acessar o link http://esaj.tisc.jus.br/cpopg/open.do. No menu “Consulta Processual”

deve ser utilizada a opgao “ldentificar-se” que se encontra ao lado direito do cabecalho

(topo), conforme exibido na Imagem abaixo.

CADXA POSTAL CADASTRO Al
Portal
de SEI’\JI(:.OS Identificar-se
Pégina inicial » Consultas Processuais » Consulta de Processos do 19Grau
+ s ndmeros de processa que nda possuem formato unificada poderdio ser consultados através da opgde "Outras”,
+ Diwidas? Clique aqui para mais informaghes sobre como pesquisar,
+ Processes baixados, em seqredo de justica ou distribuidos no mesmo dia serio apresentades somente na pasquisa pelo nimero do processo.
Dados para Pesquisa
Comarca: | Todas comarcas [«]
Pesquisar por: | Nimera do Praocesso [«]
© unificads ) cutros
Nimero do Processo: a4
U B et o5 letras
P ] )
B Gerar nove cadigo
7
Digite o cédign aquit

Figura 1 — Identificagédo


http://esaj.tjsc.jus.br/cpopg/open.do

Ao clicar na opc¢ao “Identificar-se”, € exibido duas opg¢des ao usuario:

- Ja estou habilitado: utilizado por usuarios que ja possuem cadastro e senha
de acesso ao Portal para utilizar os servicos disponiveis que necessitam de acesso
restrito.

- Nao estou habilitado: utilizado por usuérios que ndo possuem cadastro e
senha de acesso. Esses usuarios devem efetuar o cadastro pela opcao “Nao estou
habilitado” conforme figura abaixo. Apés o preenchimento das informacdes o usuério deve
clicar no botdo “Enviar”. O sistema valida as informagdes, armazena os dados e envia
para o usudrio um e-mail com as informac¢des para confirmacdo do seu cadastro no
Portal. O usuario deve clicar no link enviado para criacdo de senha e para que seu

cadastro seja confirmado.
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Figura 2 - Cadastramento

2 — Perfil Atermador

Caso o0 usuario esteja efetuando o cadastro no portal pela primeira vez e
seguiu os passos especificados no item 1 - “Cadastro e Habilitagao de usuarios no Portal
e-SAJ”, apos a criacdo de senha o sistema apresentara a pagina para selecao do perfil
pretendido, conforme demonstrado na figura abaixo. Porém, se 0 usuario ja possuir
cadastro no portal, o mesmo deve logar-se e acessar o0 menu “Cadastro”, opgao
“Gerenciamento de Perfis” (Figura ), para que o sistema habilite a pagina de sele¢éo do

perfil.
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Figura 3 - Gerenciamento de Perfis

Para efetuar o cadastro o usuario deve selecionar o perfil atermador e

obrigatoriamente preencher o nimero e a data da Portaria de nomeacao.
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Figura 4 — Selecao do Perfil Atermador

Apos clicar no botédo “Salvar”, o sistema exibe a tela destacada na figura abaixo

para que o usuario valide seu cadastro através de seu certificado digital. Ao clicar no

botao “Validar”, o sistema verifica se os dados do certificado s&o validos.



Validacdo de perfis de acesso

Para acessar o Portal e-3A1 com os perfis listados abaixzo, & necessdra a validagdo
cormn certificadn digital. Para walidar, selecione o certificado & clique no botio
"Yalidar". Se ndo possuir urn certificado, cligue no botdo "Fechar" & desmarque as
petfis que requeremn validagio.

b atermador

Seledone o certificadn que deseja utilizar para validar:

~" 7 SILVA - Validade:0S/05/201¢6 -0

Figura 5 - Validagéo do perfil
2.1 — Autorizagbes do Perfil Atermador

Seguem abaixo as autorizagdes dos servigos que serao disponibilizados para o
respectivo perfil:
» Realizar cadastro: poderdo cadastrar-se no Portal, mas serdo obrigados a
validar o seu cadastro através de certificado digital. Também sera
necessario o credenciamento do perfil no Tribunal de Justica. Durante a
realizacdo do cadastro, sera obrigatério o preenchimento das seguintes
informacdes adicionais do perfil: nimero e data da portaria de nomeacéao.
» Peticionar iniciais: poderdo realizar peticdes iniciais para qualquer foro
habilitado.
> Peticionar intermediarias: poderdo realizar peticbes intermediarias para
qualquer foro habilitado.
» Consultar peticdes: poderdo consultar as peti¢cdes iniciais e intermediarias
protocoladas ou salvas por seu usuario.
O Portal e-SAJ dispbe de trés servigos para o0 menu “Peticionamento Eletrénico
de 1° grau” (figura abaixo): Peticionamento inicial, Peticionamento intermediario e

Consulta dos peticionamentos realizados.
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Figura 6 - Peticionamento eletrénico



Para a realizacdo de uma peticdo inicial ou intermediaria € necessario o
preenchimento de trés telas: 1°) Cadastro dados basicos, 2°) Cadastro partes e/ou
advogados e 3° Anexar documentos. No final sera necessario a validacdo com o
certificado digital.

No menu “Consulta de peticionamento realizados” €& possivel acessar as
peticdes protocoladas; em cadastramento (quando clica-se no botdo “Salvar e continuar
depois” durante as telas do peticionamento) e aguardando assinatura e envio (quando
seleciona-se a opgao “Aguardando assinatura e envio” e clica-se em “Salvar e continuar
depois”, da tela “Anexar documentos” do peticionamento).

Quanto ao menu de “Consultas Processuais” do portal e-SAJ, opcdo “Consulta
de Processos de 1° grau”, o perfil atermador (logado no portal), possui as seguintes

permissdes de acesso e visualizacdo de processos e dependentes:

PERFIL ATERMADOR

DADOS PASTA DIGITAL AUDIENCIAS
GERAIS DO DO PROCESSO (%) GRAVADAS e
PROCESSO IMPORTADAS NO
PROCESSO
PROCESSO SEM Visualiza Solicita senha para Solicita senha para

SEGREDO DE visualizar (com visualizar (com senha da
JUSTICA senha da parte parte visualiza)
visualiza)
PROCESSO Solicita senha | Apoés digitar a senha | Apos digitar a senha da
COM SEGREDO DE | para visualizar da parte para parte para visualizar os
JUSTICA visualizar os dados | dados gerais do processo
e gerais do processo visualiza as audiéncias

PROCESSO COM
SIGILO EXTERNO

visualiza a pasta
digital sem digitar a
senha novamente

sem digitar a senha
novamente

(*) Pasta digital de forma geral, sempre respeitando as regras especificas de sigilo para documentos.

E solicitada senha de acesso para o perfil atermador nas consultas do portal e-SAJ,
pois 0 mesmo nao esta vinculado/cadastrado ao processo.

O perfil atermador deve utilizar a senha da parte para visualizar 0 processo no
portal e-SAJ.




