CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA
NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

COMUNICADO n. 3/2017

Estatistica dos itens de correicdo que mais foram o bservados nas serventias
extrajudiciais de Santa Catarina no ano de 2016

Prezados Srs. Notéarios e Registradores,

O Nucleo IV — Serventias Extrajudiciais da Corregedoria-Geral da Justica de Santa
Catarina divulga, em anexo ao presente documento, relatorio estatistico que demonstra os
itens de correicdo que mais foram observados nas serventias extrajudiciais catarinenses no
ano de 2016, por meio do uso do Sistema Eletronico de Correicdes Presenciais (SCI),
ferramenta eletronica de correicdo presencial utilizada por este setor para realizacdo da
atividade de fiscalizacao e orientacdo nos sobreditos servigos notariais e de registro, divididos
por especialidade de servico.

A presente divulgagéo tem o objetivo de orientar os senhores notarios e registradores
guanto aos itens mais recorrentemente observados pela equipe de assessores correicionais
do Nuacleo IV durante a atividade de fiscalizacdo presencial realizada nas serventias
extrajudiciais no periodo mencionado, no sentido de que adotem providéncias para corrigir
e/ou aprimorar procedimentos a eles relacionados.

Eventuais duvidas poderdo ser encaminhadas para Sistema de Atendimento do
Extrajudiciais (S@E).

Ficamos a disposicao.
Florianopolis, 21 de julho de 2017.
Atenciosamente,

Nucleo IV — Serventias Extrajudiciais
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina
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ANEXO — ESTATISTICA DE ITENS DE CORREICAO DIVIDIDOS POR ESPECIALIDADE DE
SERVICO NOTARIAL E DE REGISTRO

TODAS AS ESPECIALIDADES DE SERVICO

Cddigo Item de observacédo Especialidade Categoria Qtd
O delegatario cobra emolumentos pelos atos Emolumentos e
50162 praticados consoante os valores estabelecidos no | Normas Taxa do Fundo de 58
Regimento de Emolumentos do Estado de Santa Gerais Reaparelhamento
Catarina (vedada a adocao de tabela néo oficial)? da Justica
O delegatario mantém atualizado o cadastro da
serventia, disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial? (I - dados gerais da serventia; Il -
quadro funcional do delegatario e respectivas
alterac6es, com indicacao do responsavel,
substituto, escreventes substitutos, escreventes e Normas Estrutura da
50003 . k . ) . 57
auxiliares; Il - abertura e encerramento de livros Gerais Serventia
obrigatorios; IV - histérico dos livros obrigatérios
constantes do acervo; V - sinal publico; VI -
sistema informatizado de automacéo utilizado e
relacdo dos respectivos operadores; e VI -
estrutura de informética)
A serventia permite acesso facilitado a idosos e
pessoas com deficiéncia, conforme as normas Normas Estrutura da
80004 | técnicas NBR 9050:1994 e NBR 13994:2000, da : . 57
s o - Gerais Serventia
Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT)?
Constam do assento de 6bito os nomes, os Registro Civil )
50288 | prenomes, a profisséo, a naturalidade e a de Pessoas Registro de Obito 51
residéncia dos pais? Naturais
O delegatario mantém atualizado histérico dos
livros obrigatérios constantes do acervo no Normas Estrutura da
50006 S . : : 50
cadastro da serventia, disponivel no acesso Gerais Serventia
restrito do Portal do Extrajudicial?
O oficial somente expede a certiddo de que os
nubentes estdo habilitados para se casar apos (I)
receber e juntar aos autos certiddo provinda de Registro Civil S
) . . Habilitacé@o para
1567 outra serventia em que tenham sido publicados os | de Pessoas 49
. Casamento
proclamas, ou (ll) estar de posse dos autos de Naturais

habilitacdo para casamento, com a devida
manifestacdo do Ministério Publico?
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Abre-se vista dos autos de habilitacédo para Registro Civi Habilitacdo para
1564 P L TE de Pessoas 43
casamento ao 6rgao do Ministério Publico? : Casamento
Naturais
O livro de registro diario da receita e da despesa Gerenciamento
< . 5 L . Normas L -
50104 | contém espaco destinado a espécie e numero do Gerais Administrativo e 42
documento que comprova a despesa? Financeiro
A serventia adota nos atos praticados materiais de
expediente compostos de identificacdo geral Normas Estrutura da
50000 : . : : 40
(placa, mural, carimbos, etiquetas, etc.) conforme Gerais Serventia
o padréo estipulado no artigo 432 do CNCGJ?
Os 0bitos sao devidamente comunicados para os
seguintes 6rgaos: INSS, Junta de Servigo Militar
do Municipio, Secretaria de Saude do Municipio,
ao Juiz da Zona Eleitoral do lugar do 6bito, quando | Registro Civil )
1399 o falecido for eleitor, de forma eletrénica pelo de Pessoas Registro de Obito 34
sistema do Selo Digital de Fiscalizacao, a Policia Naturais
Federal e as embaixadas ou reparticGes
consulares das respectivas regides, quando o
registro envolver estrangeiro, e ao IPREV?
O serventuério fornece ao interessado
comprovante do protocolo, nele informando sobre
5295 o cancelamento do an notarl_al se transcorrido o Notas Protocolo de Notas | 34
prazo sem a concluséo desejada e a consequente
restituicdo da taxa do Fundo de Reaparelhamento
da Justica - FRJ?
O delegatario mantém atualizado o quadro
funcional e respectivas altera¢cfes, com indicacéo
. ; Normas Estrutura da
50004 | do responsavel, substituto, escreventes . . 32
; - ; . Gerais Serventia
substitutos, escreventes e auxiliares, disponivel no
acesso restrito do Portal do Extrajudicial?
Se o0 6bito for registrado fora do prazo inicial de 24 | Registro Civil )
80960 | (vinte e quatro) horas do falecimento, o oficial de Pessoas Registro de Obito 31
consigha o motivo no assento? Naturais
Nos processos de habilitacdo para casamento, fica | Registro Civil S
. . . " L Habilitagdo para
80006 | arquivada a segunda via do recibo emitido pelo juiz | de Pessoas 31
} Casamento
de paz aos nubentes? Naturais
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Sao observadas as regras relativas ao registro de
Ohito? (A serventia abstém-se, com acerto, de

registrar 6bito em circunscricéo diversa do lugar Registro Civil )
1381 em que ocorrer o 6bito, de registrar 6bito sem de Pessoas Registro de Obito 30
apresentacéo da Declaracdo de Obito - DO, de Naturais
registrar o 6bito em no maximo 24 horas a contar
do falecimento)
Consta do assento de 6bito, se o de cujus era
casado, o nome do cdnjuge sobrevivente, mesmo Registro Civil )
50287 | quando desquitado e, se vilvo, o do cdnjuge pré- de Pessoas Registro de Obito 29
defunto e, ao final, o cartério de casamento em Naturais
ambos os casos?
O delegatario mantém atualizadas as informacfes
do sistema informatizado de automacao utilizado e
~ ; Normas Estrutura da
50008 | darelacdo dos respectivos operadores no cadastro . . 29
o : . Gerais Serventia
da serventia, disponivel no acesso restrito do
Portal do Extrajudicial?
Os 06bitos sao comunicados as serventias em que Registro Civil )
1408 foram lavrados os registros de nascimento ou, de Pessoas Registro de Obito 28
guando for o caso, de casamento? Naturais
Nas comunicac¢des de 6bito, constam todas as
informacdes necessarias? (indica o0 nimero do
livro, indica o nimero da folha, indica o nimero do | Registro Civil )
1402 assento, indica o nome do falecido, indica a data de Pessoas Registro de Obito 28
de nascimento e de falecimento, indica a filiacao Naturais
do morto, indica o nimero do documento de
identificacao, do CPF e do titulo de eleitor)
- . . Registro Civil
50290 Qonsta do assento (_je Obito se o de cujus deixou de Pessoas Registro de Obito o8
filhos, com nome e idade de cada um? )
Naturais
O livro de registro diario da receita e da despesa N Gerenciamento
. . . ormas - ;
50100 | contém espaco destinado ao ressarcimento de . Administrativo e 28
. Gerais . :
atos gratuitos? Financeiro
Quando lavrado instrumento publico de revogacéo ~
; Procuracoes,
ou de substabelecimento de mandato sem reserva ~
5261 Notas Revogacgodes e 28

de poderes, o notéario, imediatamente, averba a
margem do ato revogado ou substabelecido?

Subestabelecimento
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A qualificacdo do(s) declarante(s) obedece a regra

estabelecida? (nacionalidade, profissdo, CPF, Registro Civil . .
\ e . Livro A - Registro
11051 | documento de identificacdo, domicilio e endereco de Pessoas . 28
) de Nascimento
completo, observada a regra do art. 543 do Naturais
CNCGJ)
e . . Registro Civil . :
A qualificacdo dos intervenientes obedece a regra Livro B - Registro
1162 . de Pessoas 27
estabelecida? : de Casamento
Naturais
O livro de registro diario da receita e da despesa .
. : Gerenciamento
contém espaco destinado ao langcamento da base Normas L :
50097 " . . Administrativo e 27
legal para o valor e, em caso positivo, ela é Gerais ) .
. : ; Financeiro
devidamente inserida?
Nos casos de declaragdo em desacordo com a . L
ordem legal, desde que por motivo justificado ou Registro Civil . -
1390 . \ ' de Pessoas Registro de Obito 27
impedimento dos precedentes, consta tal .
. A P Naturais
circunstancia nos assentos de 6bito?
Registro Civil
71006 | Os livros possuem 150 (cento e cinquenta) folhas? | de Pessoas Livro E 26
Naturais
5156 A escritura pupll_ca_ co}nFem a indicacao precisa do Notas Escrituras em Geral | 26
objeto do negécio juridico?
A denominacéo é acompanhada da indicacéo da
. - s o Normas Estrutura da
50001 | comarca, da circunscricao, do municipio, do distrito . . 26
. Gerais Serventia
e do subdistrito, dependendo do caso?
O delegatario mantém em local destacado, de facil
o . N Normas Estrutura da
50012 | acesso e ampla visibilidade ao publico, a relacio . . 26
. ~ Gerais Serventia
dos atos gratuitos ou com reducdo de valores?
- ~ Registro Civil
1387 Eb(i)tziervada a ordem legal para a declaracédo de de Pessoas Registro de Obito o
' Naturais
O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e com ampla visibilidade ao publico um Normas Estrutura da
50011 o . . . 23
mural, fisico ou eletrénico, em que conste a tabela | Gerais Serventia
de emolumentos dos atos ali praticados?
Comprovada a procedéncia e validade da
5255 procuragdo, o notario faz constar no corpo da Notas Escrituras em Geral | 23
escritura a realizacdo da providéncia?
50328 O Livro 1 - I?rotocglo contém mencao a ocorréncia Reglst_ro de Livro 1 - Protocolo 29
de devolucéo do titulo, com exigéncia? Imobveis
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Na lavratura de escritura de separacao, de divércio
e de extincdo de unido estavel consensuais, 0
delegatario exige declaracdo do conjuge virago de

Escrituras de

80980 ~ P Notas Inventéario, Divorcio | 22
gue nao se encontra em estado gravidico ou de )
~ - e Partilha
gue pelo menos ndo tem conhecimento desta
condicao?
O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, a Normas Estrutura da
50016 . ~ . . . 22
orientacdo acerca do uso do Sistema de Gerais Serventia
Atendimento do Extrajudicial (S@E)?
O delegatario mantém em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, a indicacao
. L R . Normas Estrutura da
50015 | de servico proprio de ouvidoria ou atendimento . . 21
. L o Gerais Serventia
pessoal para o recebimento de davidas, criticas,
elogios ou sugestdes?
O delegatario mantém atualizadas as informacfes
da estrutura de informatica no cadastro da Normas Estrutura da
50009 T . . ; . 21
serventia, disponivel no acesso restrito do Portal Gerais Serventia
do Extrajudicial?
- . . Gerenciamento
50063 0] de_legatarlo redige os atos em estilo correto, Normas Administrativo e 21
conciso e claro? Gerais . .
Financeiro
O delegatario realiza, por iniciativa propria ou
mediante contratacdo de servigo especializado, Gerenciamento
. o Normas L )
50076 | pesquisa permanente que indique o grau de Gerais Administrativo e 21
satisfacdo com os servicos prestados e Financeiro
atendimentos realizados na serventia?
O Livro de Protocolo é escriturado com: a) nUmero
de ordem, sequencial e infinito; b) nome do
apresentante, grafado por extenso (ressalvadas as | Registro Civil .
) . SN . Livros e
80532 | abreviaturas usuais das pessoas juridicas); ¢) a de Pessoas Escrituracio 21
natureza formal do titulo; d) a qualidade do Juridicas &
lancamento (integral, resumido, penhor etc.) e sua
data; e) anotacdes e averbacdes?
O delegatario abstém-se de cobrar emolumentos Reqi o
. . egistro Civil
para o registro de atas, estatutos sociais e
80621 ~ . : . de Pessoas Emolumentos 21
alteracdes posteriores de entidades sem fins -
: Juridicas
lucrativos?
O registro de proclamas contém a indicagao da Registro Civil S A
. o Habilitagdo para
80280 | época da publicacdo e dos documentos de Pessoas 21
) Casamento
apresentados? Naturais
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O delegatario utiliza os meios juridicos mais :
N ~ . . . . Gerenciamento
adequados a obtenc¢édo dos fins visados e instrui os | Normas L )
50064 | . . . . Administrativo e 21
integrantes da relacdo negocial sobre a natureza e | Gerais ) .
A ' Financeiro
as consequéncias do ato que pretendem produzir?
Registro Civil Livro A - Registro
11045 | A assinatura do(s) declarante(s) esta identificada? | de Pessoas €Y 20
) de Nascimento
Naturais
Emolumentos e
O Delegatério pratica cotagdo de emolumentos de | Normas Taxa do Fundo de
80007 SN . 20
forma discriminada? Gerais Reaparelhamento
da Justica
O oficial procede ao arquivamento da segunda via
(amarela) da DNV, em ordem cronolégica, com Registro Civil Registro de
80180 | indicac&o do nimero do assento, vedada a de Pessoas gis 20
% e . Nascimento
utilizacdo de fotocopia apresentada pelo Naturais
declarante, ainda que autenticada?
A lavratura de escritura com base em procuracao
5246 advmdq de 01~Jtr0 Tabellonzi\to _de Notgs € precedida Notas Escrituras em Geral | 20
de confirmacao de procedéncia e validade do
instrumento por intermédio de meio iddneo?
O livro de registro diario da receita e da despesa Normas Gerenciamento
50096 | contém espaco destinado ao nimero e folha do Gerais Administrativo e 20
livro? Financeiro
A realizacdo do casamento € comunicada ao . L
. ; : ; Registro Civil S
oficial do lugar em que tiver sido registrado o Habilitagdo para
1201 : . de Pessoas 19
nascimento dos contraentes, para as devidas ) Casamento
~ Naturais
anotacdes?
NORMAS GERAIS
Cadigo Iltem de observacédo Especialidade Categoria Qtd
O delegatario cobra emolumentos pelos atos Emolumentos e
50162 praticados consoante os valores estabelecidos no | Normas Taxa do Fundo de 58
Regimento de Emolumentos do Estado de Santa | Gerais Reaparelhamento

Catarina (vedada a adocéao de tabela nao oficial)?

da Justica
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O delegatario mantém atualizado o cadastro da
serventia, disponivel no acesso restrito do Portal
do Extrajudicial? (I - dados gerais da serventia; Il -
quadro funcional do delegatério e respectivas
alterac6es, com indicacao do responsavel,

substituto, escreventes substitutos, escreventes e | Normas Estrutura da
50003 e k . . . 57
auxiliares; Il - abertura e encerramento de livros Gerais Serventia
obrigatérios; IV - histérico dos livros obrigatérios
constantes do acervo; V - sinal publico; VI -
sistema informatizado de automacéo utilizado e
relacdo dos respectivos operadores; e VI -
estrutura de informéatica)
A serventia permite acesso facilitado a idosos e
pessoas com deficiéncia, conforme as normas Normas Estrutura da
80004 técnicas NBR 9050:1994 e NBR 13994:2000, da . . 57
- o . Gerais Serventia
Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT)?
O delegatario mantém atualizado histérico dos
livros obrigatérios constantes do acervo no Normas Estrutura da
50006 S . . . 50
cadastro da serventia, disponivel no acesso Gerais Serventia
restrito do Portal do Extrajudicial?
O livro de registro diario da receita e da despesa Gerenciamento
. . N L . Normas L -
50104 contém espaco destinado a espécie e nimero do Gerais Administrativo e 42
documento que comprova a despesa? Financeiro
A serventia adota nos atos praticados materiais
de expediente compostos de identificacdo geral Normas Estrutura da
50000 . ; . : 40
(placa, mural, carimbos, etiquetas, etc.) conforme | Gerais Serventia
o padrdo estipulado no artigo 432 do CNCGJ?
O delegatario mantém atualizado o quadro
funcional e respectivas altera¢cbes, com indicagéo
. . Normas Estrutura da
50004 do responsével, substituto, escreventes . . 32
- o - . Gerais Serventia
substitutos, escreventes e auxiliares, disponivel
no acesso restrito do Portal do Extrajudicial?
O delegatario mantém atualizadas as informacdes
do sistema informatizado de automacéao utilizado
~ . Normas Estrutura da
50008 e da relacéo dos respectivos operadores no . . 29
Gerais Serventia

cadastro da serventia, disponivel no acesso
restrito do Portal do Extrajudicial?




CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA

NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

O livro de registro diario da receita e da despesa

Gerenciamento

50100 contém espaco destinado ao ressarcimento de Norm_as Administrativo e 28
: Gerais . :
atos gratuitos? Financeiro
O livro de registro diario da receita e da despesa .
contém espaco destinado ao langamento da base | Normas Gere_nqam_ento
50097 i . . Administrativo e 27
legal para o valor e, em caso positivo, ela é Gerais ) .
. . - Financeiro
devidamente inserida?
A denominacéo é acompanhada da indicacéo da
. o L Normas Estrutura da
50001 comarca, da circunscri¢cdo, do municipio, do Gerais Serventia 26
distrito e do subdistrito, dependendo do caso?
O delegatario mantém em local destacado, de
facil acesso e ampla visibilidade ao publico, a Normas Estrutura da
50012 ~ : ~ . . 26
relacdo dos atos gratuitos ou com reducao de Gerais Serventia
valores?
O delegatario mantém em local destacado, de
facil acesso e com ampla visibilidade ao publico Normas Estrutura da
50011 - . . . 23
um mural, fisico ou eletrénico, em que conste a Gerais Serventia
tabela de emolumentos dos atos ali praticados?
O delegatario mantém em local destacado, de
facil acesso e ampla visibilidade ao publico, a Normas Estrutura da
50016 ) = : . . 22
orientacao acerca do uso do Sistema de Gerais Serventia
Atendimento do Extrajudicial (S@E)?
O delegatario realiza, por iniciativa propria ou
mediante contratacdo de servigo especializado, Gerenciamento
. o Normas L -
50076 pesquisa permanente que indique o grau de Gerais Administrativo e 21
satisfacdo com os servicos prestados e Financeiro
atendimentos realizados na serventia?
O delegatario utiliza os meios juridicos mais
adequados a obtenc¢éo dos fins visados e instrui Gerenciamento
. » . Normas L -
50064 os integrantes da relacéo negocial sobre a Gerais Administrativo e 21
natureza e as consequéncias do ato que Financeiro
pretendem produzir?
O delegatario mantém em local destacado, de
facil acesso e ampla visibilidade ao publico, a
R : . A Normas Estrutura da
50015 indicacdo de servico préprio de ouvidoria ou . . 21
Gerais Serventia

atendimento pessoal para o recebimento de
davidas, criticas, elogios ou sugestées?
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O delegatario mantém atualizadas as informacfes

da estrutura de informatica no cadastro da Normas Estrutura da
50009 L . . . . 21
serventia, disponivel no acesso restrito do Portal Gerais Serventia
do Extrajudicial?
- . . Gerenciamento
50063 @] de]egatarlo redige os atos em estilo correto, Norm_as Administrativo e 21
conciso e claro? Gerais . ;
Financeiro
Emolumentos e
O Delegatario pratica cotacao de emolumentos de | Normas Taxa do Fundo de
80007 SN . 20
forma discriminada? Gerais Reaparelhamento
da Justica
O livro de registro diario da receita e da despesa Normas Gerenciamento
50096 contém espaco destinado ao numero e folha do Gerais Administrativo e 20
livro? Financeiro
Quando adotado o sistema de senha, ele mostra .
‘s ; . Gerenciamento
o horario no qual foi extraida e corresponda a Normas L )
50073 PR g . Administrativo e 19
cada usuario, independentemente do nimero de Gerais ) .
. g Financeiro
servicos por ele solicitados?
O livro de registro diario da receita e da despesa
contém espaco destinado ao niumero e descri¢do .
. L . . Gerenciamento
dos recibos emitidos (recibo, recibo de Normas - )
50095 T . . Administrativo e 16
antecipacdo de emolumentos, recibo de Gerais Fi .
~ . inanceiro
devolucé@o de emolumentos ou recibo
complementar)?
O livro de registro diario da receita e da despesa Gerenciamento
. . . ~ Normas L -
50098 contém espaco destinado a isencéo do ato e, em . Administrativo e 16
o . . . - Gerais . .
caso positivo, ela é devidamente inserida? Financeiro
Nos atos em que o interessado ou as
testemunhas ndo souberem ou estiverem
impossibilitados de assinar, o delegatéario colhe a
impresséo digital, devidamente identificada e Normas Livros e
50137 ; - . . ; 16
preferencialmente do polegar direito, e exige a Gerais Procedimentos
assinatura, a seu rogo, de pessoa capaz e de
duas testemunhas desse fato, com mencéo das
circunstancias no corpo do termo?
O delegatario mantém atualizado o sinal publico
N . Normas Estrutura da
50007 no cadastro da serventia, disponivel no acesso . . 16
. S Gerais Serventia
restrito do Portal do Extrajudicial?
Ao lavrar ato passivel de emisséo da Declaracao .
~ L P Gerenciamento
sobre Operac¢des Imobilidrias (DOI), o delegatario | Normas - )
50059 oL . . Administrativo e 15
faz constar no texto que tal obrigacdo sera Gerais

cumprida no prazo regulamentar?

Financeiro

10
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O sistema informatizado de automacéo dispde de | Normas Estrutura da
50045 . L - . . 15
manuais de usuario impressos ou eletrénicos? Gerais Serventia
O delegatario mantém em local destacado, de
facil acesso e ampla visibilidade ao publico, o Normas Estrutura da
50014 . L . . 14
nome do delegatéario e dos funcionéarios, com Gerais Serventia
suas respectivas fungbes?
O livro de registro diario da receita e da despesa Normas Gerenciamento
50090 contém espaco destinado ao cddigo do ato . Administrativo e 14
; . . ~ Gerais : ;
adotado no sistema informatizado de automacgéo? Financeiro
O delegatario comunica imediatamente a Normas Livros e
50110 Corregedoria-Geral da Justica a abertura de . ; 14
) Gerais Procedimentos
livros?
Para fins de cobranca de emolumentos, em .
o . . Normas Livros e
50170 gualquer das hipoéteses, o delegatéario considera . X 14
. e Gerais Procedimentos
utilizada uma unica folha?
O sistema informatizado de automacéo verifica a
: e Normas Estrutura da
50036 validade da certificacdo digital de documentos . . 13
o . Gerais Serventia
eletronicos recebidos?
, . . ~ Gerenciamento
50080 0] reqbo e_xtral_d_o d0~5|stema de automagéo Norm_as Administrativo e 13
contém a identificacdo completa da serventia? Gerais ) .
Financeiro
Sempre que fizer algum registro ou averbacao, o .
- . : Normas Livros e
80200 oficial, no prazo de cinco dias, o anota/averba nos . ; 13
. " . Gerais Procedimentos
atos anteriores, com remissdes reciprocas?
O livro de registro diario da receita e da despesa .
. . N T Gerenciamento
contém espaco destinado a totalizacao das Normas - )
50106 . . Administrativo e 13
despesas e das receitas e ao transporte dos Gerais . .
g s : Financeiro
valores diarios ao préximo dia?
NOTAS
Cadigo Item de observacao Especialidade Categoria td
O serventuario fornece ao interessado
comprovante do protocolo, nele informando sobre
5295 o cancelamento do a'Eo notar[al se transcorrido o Notas Protocolo de Notas | 34
prazo sem a concluséo desejada e a
consequente restituicdo da taxa do Fundo de
Reaparelhamento da Justica - FRJ?
Quando lavrado instrumento publico de
revogacao ou de substabelecimento de mandato Procuracdes,
5261 sem reserva de poderes, o notario, Notas Revogacdes e 28

imediatamente, averba a margem do ato
revogado ou substabelecido?

Subestabelecimento

11
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5156

A escritura publica contém a indicacao precisa do
objeto do negécio juridico?

Notas

Escrituras em Geral

26

5255

Comprovada a procedéncia e validade da
procuracdo, o notario faz constar no corpo da
escritura a realizacdo da providéncia?

Notas

Escrituras em Geral

23

80980

Na lavratura de escritura de separacéo, de
divércio e de extingdo de unido estavel
consensuais, o delegatéario exige declaragao do
cbnjuge virago de que ndo se encontra em
estado gravidico ou de que pelo menos ndo tem
conhecimento desta condi¢cao?

Notas

Escrituras de
Inventario, Divoércio
e Partilha

22

5246

A lavratura de escritura com base em procuracao
advinda de outro Tabelionato de Notas é
precedida de confirmacéo de procedéncia e
validade do instrumento por intermédio de meio
idéneo?

Notas

Escrituras em Geral

20

80940

Na lavratura de escritura de inventario em que
haja disposicdo de bens patrimoniais,
independentemente do nimero de bens objeto
da partilha, o delegatario aplica apenas um selo
do tipo escritura com valor?

Notas

Escrituras de
Inventario, Divoércio
e Partilha

19

50215

S&o observados na lavratura das escrituras de
inventario e partilha os requisitos legais quanto
aos prazos (60 dias para a abertura do
procedimento e 12 meses para concluséo do
ato), e, quando extrapolado, atenta o tabelido
para a respectiva multa?

Notas

Escrituras de
Inventario, Divoércio
e Partilha

18

5228

E arquivada na serventia a segunda via do
comprovante de protocolo?

Notas

Protocolo de Notas

18

5216

No caso de dispensa de testemunha, €é feito o
registro da dispensa e de seu motivo no corpo do
ato?

Notas

Escrituras em Geral

16

5192

Na lavratura da escritura publica, a assinatura do
tabelido encerra o ato?

Notas

Escrituras em Geral

16

80240

O tabelido de notas procede ao envio a Junta
Comercial, no prazo maximo de trés dias
contados da data da expedicdo do documento,
de cépia do instrumento de procuragao que
outorga poderes de administracéo, de geréncia
dos negdcios, ou de movimentagdo de conta
corrente vinculada de empresario individual,
sociedade empresaria ou cooperativa?

Notas

Livros e Normas
Gerais

16

12
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NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Cada livro da serventia contém indice alfabético :
. - Livros e Normas
5081 organizado pelo nome das partes integrantes do | Notas Gerai 16
ato? erais
O comprovante de remessa da confirmacgéo de
5249 procedéncia e validade do instrumento é Notas Escrituras em Geral | 16
arquivado na serventia?
5219 O registro atesta expressamente o motivo da Notas Escrituras em Geral | 15
dispensa?
5084 O |_nd|ce alfabético d_e ca~da livro da serventia Notas L|vr0_s e Normas 13
indica a data de realiza¢do do ato? Gerais
5087 O |_nd|ce anabetlco de cada livro da serventia Notas L|vr0_s e Normas 12
indica o numero do protocolo? Gerais
PROTESTO DE TIiTULOS
Cdédigo |ltem de observacao Especialidade Categoria Ql td
As tentativas frustradas de intimac&o pessoal sdo
certificadas por quem as efetuou (desde que Protesto de
80401 autorizado para tanto), com data e horario das Titulos Intimacdes 15
tentativas, assim como dos motivos que
impediram o seu cumprimento?
O Instrumento de Protesto contém o tipo de Protesto de Instrumento de
550 . 13
protesto? Titulos Protesto
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS
Cédigo | Item de observacgéo Especialidade Categoria Qtd
Constam do assento de 6bito os nhomes, 0s Registro Civil )
50288 | prenomes, a profisséo, a naturalidade e a de Pessoas Registro de Obito 51
residéncia dos pais? Naturais
O oficial somente expede a certiddo de que os
nubentes estdo habilitados para se casar apos (I)
receber e juntar aos autos certidao provinda de Registro Civil I
. . . Habilitacé@o para
1567 outra serventia em que tenham sido publicados os | de Pessoas 49
. Casamento
proclamas, ou (ll) estar de posse dos autos de Naturais
habilitacdo para casamento, com a devida
manifestacdo do Ministério Publico?
. e Registro Civil e
Abre-se vista dos autos de habilitacédo para Habilitacdo para
1564 P LR de Pessoas 43
casamento ao 6rgdo do Ministério Publico? Naturais Casamento

13
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NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Os 6bitos sdo devidamente comunicados para 0s
seguintes 6rgados: INSS, Junta de Servigo Militar
do Municipio, Secretaria de Saude do Municipio,

ao Juiz da Zona Eleitoral do lugar do 6bito, Registro Civil
1399 guando o falecido for eleitor, de forma eletrdnica de Pessoas Registro de Obito 34
pelo sistema do Selo Digital de Fiscalizacéo, a Naturais
Policia Federal e as embaixadas ou reparticdes
consulares das respectivas regides, quando o
registro envolver estrangeiro, e ao IPREV?
Nos processos de habilitagdo para casamento, Registro Civil Habilitacso para
80006 | fica arquivada a segunda via do recibo emitido de Pessoas 31
- : Casamento
pelo juiz de paz aos nubentes? Naturais
Se o 6bito for registrado fora do prazo inicial de 24 | Registro Civil
80960 | (vinte e quatro) horas do falecimento, o oficial de Pessoas Registro de Obito 31
consigha o motivo no assento? Naturais
Sao observadas as regras relativas ao registro de
Ohito? (A serventia abstém-se, com acerto, de
registrar 6bito em circunscricéo diversa do lugar Registro Civil
1381 em que ocorrer o 6bito, de registrar 6bito sem de Pessoas Registro de Obito 30
apresentacdo da Declaracéo de Obito - DO, de Naturais
registrar o 6bito em no maximo 24 horas a contar
do falecimento)
Consta do assento de 6bito, se o de cujus era
casado, o nome do cdnjuge sobrevivente, mesmo | Registro Civil
50287 | quando desquitado e, se vilvo, o do cbnjuge pré- | de Pessoas Registro de Obito 29
defunto e, ao final, o cartério de casamento em Naturais
ambos os casos?
50290 gonsta do assento (_je Obito se o de cujus deixou 5:%2:2022/” Registro de Obito o8
ilhos, com nome e idade de cada um? .
Naturais
A qualificacdo do(s) declarante(s) obedece a regra
estabelecida? (nacionalidade, profissdo, CPF, Registro Civil . .
11051 | documento de identificagao, domicilio e endereco | de Pessoas I&'WO A . Registro 28
. e Nascimento
completo, observada a regra do art. 543 do Naturais
CNCGJ)
Os 06bitos sao comunicados as serventias em que | Registro Civil
1408 foram lavrados os registros de nascimento ou, de Pessoas Registro de Obito 28
guando for o caso, de casamento? Naturais

14




CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA
NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

Nas comunicac¢des de 6bito, constam todas as
informacdes necessarias? (indica o nimero do

livro, indica o nimero da folha, indica o nimero do | Registro Civil )
1402 assento, indica o nome do falecido, indica a data de Pessoas Registro de Obito 28
de nascimento e de falecimento, indica a filiacdo Naturais
do morto, indica o nimero do documento de
identificacao, do CPF e do titulo de eleitor)
e . . Registro Civil . .
A qualificacao dos intervenientes obedece a regra Livro B - Registro
1162 ! de Pessoas 27
estabelecida? : de Casamento
Naturais
Nos casos de declaragdo em desacordo com a . .
ordem legal, desde que por motivo justificado ou Registro Civil . .-
1390 . : ’ de Pessoas Registro de Obito 27
impedimento dos precedentes, consta tal .
. A Py Naturais
circunstancia nos assentos de 6bito?
Registro Civil
71006 Os livros possuem 150 (cento e cinquenta) folhas? | de Pessoas Livro E 26
Naturais
E observada a ordem legal para a declaracéo de Registro Civil . -
1387 6bito? de Pessoas Registro de Obito 24
) Naturais
O registro de proclamas contém a indicagao da Registro Civil Habilitaco para
80280 | época da publicagcdo e dos documentos de Pessoas a0 p 21
. Casamento
apresentados? Naturais
O oficial procede ao arquivamento da segunda via
(amarela) da DNV, em ordem cronoldgica, com Registro Civil Registro de
80180 | indicacdo do numero do assento, vedada a de Pessoas gis 20
R . . Nascimento
utilizacdo de fotocopia apresentada pelo Naturais
declarante, ainda que autenticada?
Registro Civil Livro A - Registro
11045 | A assinatura do(s) declarante(s) esta identificada? | de Pessoas eg 20
! de Nascimento
Naturais
A realizacdo do casamento € comunicada ao : L
. ; : ; Registro Civil S
oficial do lugar em que tiver sido registrado o Habilitagdo para
1201 . . de Pessoas 19
nascimento dos contraentes, para as devidas . Casamento
~ Naturais
anotagdes?
Se nédo ocorrer 6bito no periodo, a serventia Registro Civil . -
1405 comunica o fato ao INSS e a0 IPREV? de Pes_soas Registro de Obito 19
Naturais
e Registro Civil
50292 Consta do assento de 6bito lugar do de Pessoas Registro de Obito 18
sepultamento? :
Naturais
O recibo de entrega de certiddo de habilitacdo aos Registro Civil Habilitacdo para
80260 L e de Pessoas 18
nubentes é juntado nos autos da habilitacdo? . Casamento
Naturais
E certificada nos autos a expedicao e a afixacio Registro Civil Habilitagdo para
1561 o de Pessoas 18
dos editais de proclamas? Naturais Casamento

15




CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SANTA CATARINA
NUCLEO IV - SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

As assinaturas dos nubentes, das testemunhas e Registro Civil Livro B - Registro
1156 - ~ " de Pessoas 18
do juiz de paz estdo identificadas? . de Casamento
Naturais
Registro Civil . .
21006 | Os livros possuem trezentas folhas? de Pessoas Livro B - Registro 16
. de Casamento
Naturais
O registrador certifica nos autos de habilitagéo o : o
) i e Registro Civil S
fornecimento de certid&o, solicitada pelos Habilitagdo para
1570 . de Pessoas 15
nubentes, para o casamento perante autoridade . Casamento
- - Naturais
ou ministro religioso?
O oficial abstém-se de deixar espacos em branco | Registro Civil . .
. Livro A - Registro
11033 | entre os atos lavrados, sem a necesséria de Pessoas . 15
e T . de Nascimento
inutilizacéo? Naturais
Registro Civil . .
41006 | Os livros possuem trezentas folhas? de Pessoas Livro C - Registro 15
. de Obito
Naturais
O oficial abstém-se de deixar espagos em branco | Registro Civil . .
- Livro C - Registro
41033 entre os atos lavrados, sem a necesséria de Pessoas - 13
S . de Obito
inutilizacdo? Naturais
A segunda via (amarela) da DO é arquivada em Registro Civil )
1396 ordem cronoldgica e com indicacdo do numero do | de Pessoas Registro de Obito 13
assento? Naturais
REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
Cdédigo | Item de observacao Especialidade Categoria td
O delegatario abstém-se de cobrar emolumentos . o
i L Registro Civil
para o registro de atas, estatutos sociais e
80621 ~ . : : de Pessoas Emolumentos 21
alteracdes posteriores de entidades sem fins -~
. Juridicas
lucrativos?
O Livro de Protocolo é escriturado com: a) nUmero
de ordem, sequencial e infinito; b) nome do
apresentante, grafado por extenso (ressalvadas as | Registro Civil .
) . A . Livros e
80532 | abreviaturas usuais das pessoas juridicas); ¢) a de Pessoas . " 21
P - P~ Escrituracao
natureza formal do titulo; d) a qualidade do Juridicas
lancamento (integral, resumido, penhor etc.) e sua
data; e) anotacdes e averbacdes?
O Livro de Protocolo faz referéncia ao nimero da
folha em que foi langado o registro, com mencgéo Registro Civil .
. N . Livros e
80535 | ao numero e a folha de outros livios em que de Pessoas . ~ 17
~ -~ Escrituracao
houver qualquer nota ou declaragcéo concernente Juridicas

ao mesmo ato?
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Para o registro e averbacao de alteracdes de

sociedades, o delegatério exige comprovagao da Registro Civil .
o S . . Livros e
80521 | qualificacéo profissional dos sécios, reconhecida de Pessoas . " 13
! S e i Escrituracao
pelo respectivo conselho profissional, e certiddo Juridicas
de regularidade profissional atualizada?
REGISTRO DE TIiTULOS E DOCUMENTOS
Cdédigo | Item de observacgéo Especialidade Categoria td
Protocolizado o documento, é anotado o
lancamento (integral ou resumido, ou averbacdo), | Registro de
23021 | o numero de ordem, a data do procedimento no Titulos e Livro A - Protocolo | 16
livro competente, rubricando o Oficial esta Documentos
declaragdo e demais folhas do titulo?
REGISTRO DE IMOVEIS
Cédigo | Item de observacgéo Especialidade Categoria td
50328 O Livro 1 - ~Protocc?lo contem mengdo a ocorrencia Reg|st_ro de Livro 1 - Protocolo 29
de devolucéo do titulo, com exigéncia? Iméveis
O Livro 1 - Protocolo contém indicagcdo quanto a Registro de
50330 | data de reingresso do titulo, se na vigéncia da Imgveis Livro 1 - Protocolo 19
prenotacdo?
Os emolumentos decorrentes de atos relativos a
qualificacdo pessoal das partes (especialidade Registro de
80040 | subjetiva), ainda que facam referéncia a varios gist Emolumentos 17
~ P Imoveis
elementos, serdo cobrados por um Unico ato de
averbacao “sem valor"?
50336 @] comprovante dNe protgcolo indica a data limite Reg|st_ro de Livro 1 - Protocolo 16
para a qualificac&o do titulo? Iméveis
E r.espe|taAdO 0 prazo .de registro da cédula, quzill Registro de Livro 3 - Registro
2014 seja, 3 (trés) dias Uteis a contar da apresentacao 2 O 16
; Iméveis Auxiliar
do titulo?
O comprovante de protocolo evidencia a data em Reqistro de
50338 | que cessardo automaticamente os efeitos da gist Livro 1 - Protocolo 16
~ Imoveis
prenotacdo?
50343 O oficial deixa de reallz’ar o atendimento prioritario Re9|st_ro de Livro 1 - Protocolo 13
para apontamento de titulos? Iméveis
Os documentos sdo arquivados na ordem Registro de Parcelamento do
50658 . . ) P 2 13
estabelecida na lei e precedidos de indice? Iméveis Solo
E r.espe|taAdO 0 prazo .de registro da cédula, quzill Registro de Cédula de Crédito
2033 seja, 3 (trés) dias Uteis a contar da apresentacao o . 12
Imdveis Industrial

do titulo?
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